"Aydinlik Yarinlara” IS TANIMI

Ad1Soyadi CIGDEM CAKMAK
GoérevUnvami MALI HIZMETLER UZMANI
Birimi STRATE]JI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI / BUTCE VE
PERFORMANS SUBE MUDURLUGU
En Yakin Yoénetici STRATE]I GELISTIRME DAIRE BASKANI
Yoklugunda Vekalet Edecek MERT SEYHAN

YAPTIGI iSLER

e Yili Merkezi Yonetim Biitce Kanunu ile tahsis edilen 6deneklerin harcama birimlerine dagiliminm
gerceklestirerek e-biitce sistemine girmek,

e Mevzuatla belirlenecek biit¢ce ilke ve esaslar1 cercevesinde ayrintili harcama ve finansman
programini hazirlamak,

e Vize edilen tniversitemiz Ayrintii Finans Programinin birim detayin1 hazirlayarak biitce
O0deneklerini li¢ aylik donemler halinde serbest birakmalk,

e 5510 sayil Sosyal Giivenlik Kanunu'nun 81. maddesinin h fikrasi geregi Sosyal Giivenlik
Kurumu’'na o6denmek {izere {niversitemiz yili biitgesine ait %20 ek karsilik cetvelini
hazirlamak,

e Yili Yatinm Programinda yer alan tniversitemiz yatirim projelerinin detay programi hazirhk
calismalarinin koordinasyonunu ve konsolidesini saglayarak Cumhurbaskanligi Strateji ve
Biitce Baskanligina gondermek ve Ka-Ya sistemine girmek,

e Her yil bir oénceki yiin Yatrim Izleme ve Degerlendirme Raporunu hazrlayarak
Cumhurbaskanlig1 Strateji ve Biitce Baskanligi, Hazine ve Maliye Bakanhigi ile Sayistay
Bagskanligi’'na gonderilmesini ve web sayfamizda yayimlanarak kamuoyuna duyurmak,

e Yatirimcl birimlerce hazirlanan iller Yatirim Projelerini izleme Formu ve Yatirnmci Kurulus
Dénem Raporu ile Il Yatirim Takip Sistemi Bilgi Formlarimi konsolide ederek Bartin Valiligi il
Planlama ve Koordinasyon Kuruluna géndermek,

e Performans programi hazirliklarinin koordinasyonunu saglamak,

e Idare biitcesini stratejik plan ve performans programina uygun olarak hazirlamak,

e Universitemiz biitge teklifi hazirhk c¢alismalarimin Biitge Cagrisi ve Biitce Hazirlama
Rehberinde belirtilen esaslar ¢ercgevesinde yliriitillmesini saglamak ve {niversitemiz biitce
teklifini e-Biitce sistemine girmek,

e Idarenin yatinnm programina proje teklif edilmesi calismalarim koordine ve konsolide ederek
Uiniversitemiz yatirim programi teklifini hazirlamak ve Ka-Ya sistemine girmek,

e 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunun 30. maddesi geregi Temmuz ay1 igerisinde
Yili Kurumsal Mali Durum ve Beklentiler Raporu hazirlamak ve web sayfamizda
yayimlanmasini saglamak,

e Universitemiz yatirim vize cetvelinin ve biitce tasarisinin hazirlanmasini yiiriitmek,

e Harcama birimleri tarafindan diizenlenen 6denek taleplerine istinaden ddenegin ilgili birimlere
gondermek,

e Biitce gelir ve alacaklarinin takip islemlerini ytriitmek, gelir fazlasinin 6deneklestirilmesi, devri
vb. islemleri gerceklestirmek,

o Biitge islemlerini gerceklestirmek ve bunlarin kayitlarini tutmak,

Biitce uygulama sonuglarini raporlamak,

e Universitemiz biitce 6deneklerinin kullaniminda kurum ve birim bazinda édenek iistii harcama
kontrolii yaparak bilgi vermek,

e Universitemiz yatirnm projeleri 6deneklerinde gerceklestirilmesi talep edilen revizyon
islemlerinin Cumhurbagkanligi Strateji ve Biitge Baskanligina bildirmek ve Ka-Ya sistemi
girislerinin takibini gerceklestirmek,
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e Dogrudan Temin Takip Sistemi ile 4734 sayih Kamu ihale Kanununun 21/f - 22/d maddeleri
kapsaminda yapilan alimlarda dikkat edilmesi gereken %10 sinirinin takibini yapmak ve® Kamu
fhale Kurulu uygun goriisiiniin ahnmasi islemlerini gerceklestirmek,

e Her ayin 5'ine kadar Hazine Yardimi Talep Tablosunu doldurarak Cumhurbaskanhigi Strateji ve

Biitce Baskanligi ile Hazine ve Maliye Bakanligina gonderilmesini saglamak,

Idarenin mali is ve islemlerini diger idareler nezdinde yiiriitmek ve sonuglandirmak,

Stratejik planlama hazirlik, performans izleme ve degerlendirme islemlerini koordine etmek,

Kurum kullanicisi olarak e-sgb sistemi islemlerini sorumlulugunu yerine getirmek,

Harcama birimlerinin talepleri iizerine e-biit¢ce kullanicisi tanimlamak,

Birim Kalite Komisyon iiyesi gorevini ytlriitmek,

Aylik baskanlik toplantilarinin birim temsilcisi,

Mevzuat degisikliklerini takip etmek ve paylasmak,

Mali kanunlarla ilgili diger mevzuatin uygulanmasi konusunda iist yoneticiye ve harcama

yetkililerine gerekli bilgileri saglamak,

Baskanligimiz Rimer sorumlusu olarak is ve islemleri yiiriitmek,

e Kisisel verilerin korunmasi kanunu kapsamindaki is ve islemleri yiirtitmek,

e Gorevi ile ilgili siiregleri Universitemiz Kalite Politikas1 ve Kalite Yonetim Sistemi ¢ercevesinde,
kalite hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak ytiriitmek,

e Oncelikle bulundugu alanda olmak iizere Hijyen ve Sanitasyonun saglanmasi icin sorumlu
personelle iletisimde olmasi, kurumun genelinde de Hijyen ve Sanitasyon konusunda
gerekli hassasiyeti gostermesi,

e Daire Baskani tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.
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