"Aydinlik Yarinlara” IS TANIMI

Adi Soyadi AYDAN DEMIREL
GoérevUnvam BILGISAYAR ISLETMENI
Birimi STRATE]JI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI / MUHASEBE KESIN
HESAP VE RAPORLAMA SUBE MUDURLUGU
En Yakin Yoénetici SUBE MUDURU / STRATE]JI GELISTIRME DAIRE BASKANI
Yoklugunda Vekalet Edecek BUKET KARAAGIN

YAPTIGI iSLER

e Mali istatistikleri takip etmek,

Muhasebe hizmetlerine iliskin defter, kayit ve belgeleri ilgili mevzuatta belirtilen siirelerle

muhafaza etmek ve denetime hazir bulundurmak,

Maas, kesenek, icra sendika vergi islemlerinin yiiriitiilmesi ile gelirlerin takibini yapmak,

Kefalet islemlerini yiiriitmek,

Odeme evraklarinin kontroliinii ve girisini yapmak,

Muhasebe yazigsmalarini yiirtitmek,

Maas mutemedi gorevini icra etmek,

Birim personeli 6zliik islemleri ile SGK bildirimlerini yapmak,

Mali kanunlarla ilgili diger mevzuatin uygulanmasi konusunda iist yoneticiye ve harcama

yetkililerine gerekli bilgileri saglamak ve danismanlik yapmalk,

e Kamu Haznedarligt c¢ercevesinde vadeli-vadesiz banka hesaplarinin takip islemlerini
gerceklestirmek,

e Aylk Sayistay Raporlan ile Merkezi Yonetim Muhasebe YOnetmeliginde istenilen raporlari
hazirlamak ve kamuoyuna duyurmak,

e Universitemiz envanterinde bulunan varliklarin birimler arasi aktarmalari, diisiimleri vb

islemlerine muhasebe kayitlarinin yapilmasi,

Tasinir ve tasinmazlara ait amortisman kayitlarinin tutulmas;,

Mali tablolari hazirlamak ve kamuoyuna duyurmak.

Hesap donemi basinda ve sonunda verilecek raporlari diizenlemek,

Yili kesin hesabinin hazirlanarak ilgili kurumlara sunmak,

Sosyal Glivenlik Kurumu 6demelerini yapmak ve takip etmek,

Yurt ici ve yurt dis1 gecici gorev yolluklarini1 yapmak,

Biitce is ve islemlerine yardimci olmak,

Birim Kalite Komisyon liyesi gorevini ytlirtitmek,

Mevzuat degisikliklerini takip etmek ve paylasmak,

RIMER sorumlusu olmadig1 zaman gerekli is ve islemleri yapmak,

Kisisel verilerin korunmasi kanunu kapsamindaki is ve islemleri yiirtitmek,

Oncelikle bulundugu alanda olmak iizere Hijyen ve Sanitasyonun saglanmasi i¢in sorumlu

personelle iletisimde olmasi, kurumun genelinde de Hijyen ve Sanitasyon konusunda gerekli

hassasiyeti gostermesi,

e Daire Baskani tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.
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