"Aydinlik Yarinlara” LS TANIMI

Adi Soyadi  Buket KARAAGIN
Gorev Unvani = Sef
Birimi = Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi / Muhasebe Kesin Hesap ve
Raporlama Sube Miidiirliigii
En Yakin Yénetici Sube Miidiirii / Strateji Gelistirme Daire Bagkani
Yoklugunda Vekalet Edecek Mehtap AKKUS OZMEN

YAPTIGI ISLER

e Mali istatistikleri takip etmek,

e Muhasebe hizmetlerine iligkin defter, kayit ve belgeleri ilgili mevzuatta belirtilen
stirelerle muhafaza etmek ve denetime hazir bulundurmak,

e Maas, kesenek, icra, sendika, vergi islemlerinin yiiriitiilmesi ile gelirlerin takibini
yapmak,

e Universitemiz muhtasar ve prim hizmet beyannamesi, KDV1, KDV2, KDV9015

beyannamelerinin diizenlenerek 6demesi,

Kefalet islemlerini yiiriitmek,

Odeme evraklarinin kontroliinii ve girisini yapmak,

Muhasebe yazigmalarini yiiriitmek,

Maag mutemedi gorevini icra etmek,

Birim personeli é6zliik islemleri ile SGK bildirimlerini yapmak,

Mali kanunlarla ilgili diger mevzuatin uygulanmasi konusunda iist yoneticiye ve

harcama yetkililerine gerekli bilgileri saglamak ve danigsmanlik yapmak,

o Kamu Haznedarligi cercevesinde vadeli-vadesiz banka hesaplarinin takip islemlerini
gerceklestirmek,

e  Aylik Sayistay Raporlari ile Merkezi Yonetim Muhasebe Ydnetmeliginde istenilen
raporlart hazirlamak ve kamuoyuna duyurmak,

e Universitemiz envanterinde bulunan varliklarin birimler arasi aktarmalari, diisiimleri

vb islemlerine muhasebe kayitlarinin yapilmasi,

Taginir ve tasinmazlara ait amortisman kayitlarimin tutulmast,

Mali tablolart hazirlamak ve kamuoyuna duyurmak.

Hesap donemi basinda ve sonunda verilecek raporlar: diizenlemek,

Yili kesin hesabinin hazirlanarak ilgili kurumlara sunmak,

Sosyal Giivenlik Kurumu ddemelerini yapmak ve takip etmek,

Yurt i¢i ve yurt disi1 gegici gorev yolluklarint yapmak,

Biitce is ve islemlerine yardimci olmak,

Birim Kalite Komisyon iiyesi gbrevini yiiriitmek,

Mevzuat degisikliklerini takip etmek ve paylagmak,

Birimlerde yapilan ihalelere mali tiye olarak katilmak,

RIMER sorumlusu olmadigi zaman gerekli is ve islemleri yapmak,

Kisisel verilerin korunmasi kanunu kapsamindaki is ve iglemleri ytirtitmek,

Muhasebe yetkilisine vekalet etmek,

Daire Baskam tarafindan verilecek diger gérevleri yapmak.
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