BARTIN UNIiVERSITESI
DOGRUDAN TEMIN YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu yonerge dogrudan temin usulii ile yapilan mal alimlarinda 5018 sayili Kamu
Mali Yonetim Kanunu ve 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu ile sair mevzuatlar gergevesinde; kamu
kaynaklarmin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanilmasini, hesap verebilirligi ve mali
saydamlig1 saglamak hata ve usulsiizliikleri 6nlemeye dair hususlar1 diizenlemek ve uygulamada
birligin saglanmas1 amaciyla hazirlanmistir.

Kapsam

MADDE 2 — (1) Bu yonerge Bartin Universitesi Rektorliigiine bagli kendilerine biitge ile ddenek
tahsis edilen akademik ve idari birimlerin dogrudan temin kapsaminda yapacagi mal ve hizmet
alimlar1 ile yapim islerini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu yonerge, Bartin Universitesine bagl birimlerde 4734 sayili Kamu ihale
Kanunu’nun 22/d maddesi ve 5018 Sayili Kamu Mali Yo6netim ve Kontrol Kanunu hiikiimlerine
uygun olarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 4- (1) Bu yonergede gegen;

a) Alt Birim: Harcama birimi biinyesinde bulunan boliimii (Rektorlige bagl, adina 6denek tahsis
edilmemis diger birimler, Fakiilte, Enstitii ve Yiiksek okullarda boliim, ana bilim dali bagkanliklar
vs),

b) Destek Birimi: Harcama birimi biinyesinde bulunan ve satin almay1 gergeklestiren birimi
(Adlarina odenek tahsis edilen tiim daire baskanliklar1 ile Fakiilte, Enstitii, Yiiksekokul
sekreterlikleri, BAP satin alma birimi ve Déner Sermaye Isletme Miidiirliigii)

¢) Dogrudan Temin: Kanunda belirtilen hallerde ihtiyaclarin, idare tarafindan davet edilen
isteklilerle teknik sartlarin ve fiyatin goriisiilerek dogrudan temin edilebildigi usuld,

¢) Dogrudan Temin Limiti: Her y1l Kamu Ihale Kurumu tarafindan belirlenen parasal limiti,

d) Gergeklestirme Gorevlisi: Harcama Yetkilileri tarafindan yardimcilart veya hiyerarsik olarak
kendilerine en yakin gorevliler arasindan segilen ve Odeme Belgesi diizenlemekle gorevli kisi veya
kisileri,

e) Harcama Birimi: Universite biitgesinde ddenek tahsis edilen ve harcama yetkisi bulunan birimi,
f) Harcama Talimati Onay Belgesi: MY'S (Mali Yonetim Sistemi) tizerinden alim konusu isin nev’i,
niteligi, varsa proje numarasi, miktari, gereken hallerde yaklasik maliyeti, kullanilabilir 6denegi ve
tertibi, alimda uygulanacak usulii gosteren gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisinin
imzasini tagtyan belgeyi,

g) Harcama Yetkilisi: Biitce ile adina 6denek tahsis edilen birimin en iist yoneticisini,

g) Kanun: 4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu’nu,

h) Muayene Kabul Komisyonu: Teknik sartnamede nitelikleri agiklanan malin biitiin 6zellikleri ile
ayn1 olup olmadiginin incelenmesi, sartlar1 saglayip saglamadiginin tespit edilmesinden sorumlu
kisileri,



1) Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagi: Dogrudan temin usuliiyle yapilacak alimlarda alimi yapmakla
gorevlendirilen kisi veya kisilerce yapilan piyasa fiyat aragtirmasi sonucunda alinan teklifleri,
uygun goriilen fiyat ile yilikleniciyi gosteren ve s6z konusu kisi veya kisilerce imzalanan belgeyi,
1) Tasinir Kayit Yetkilisi: tasmirlarin teslim alinmasindan, kullanicilara ve kullanim yerlerine
teslim edilmesinden, dagitimindan, depolarin korunmasindan, kayitlarin yonetmelikte belirtilen
usul ve esaslara gore tutulmasindan, bunlara iligkin belge ve cetvelleri diizenlemekten sorumlu
kisiyi,

j) Taginir Kontrol Yetkilisi: Taginir kayit yetkilisinin yapmis oldugu kayit ve islemler ile
diizenledigi belge ve cetvellerin mevzuata ve mali tablolara uygunlugunu kontrol eden kisiyi,

k) Teblig: 4734 Sayili Kamu Thale Kanunu cercevesinde ¢ikarilan Kamu Ihale Genel Tebligini,

I) Yaklasik Maliyet Cetveli: Mal, hizmet ve yapim islerinin 4734 sayili Kanun’un 22/d maddesi
kapsaminda satin alinmasi dncesinde idarece, her tiirlii fiyat arastirmasi yapilarak katma deger
vergisi hari¢ olmak tlizere belirlenen yaklasik maliyetin dayanaklariyla birlikte yer alan belgeyi,
m) Yonerge: Bu Ydnergeyi,

n) Yonetmelik: 4734 Sayili Kamu Thale Kanunu Cergevesinde Cikarilan Mal Alimi, Hizmet
Alim1 ve Yapim Isleri Uygulama ve Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliklerini,

ifade eder.

IKINCi BOLUM
Genel Hiikiimler

Dogrudan Temin 22/d Usiiliine Basvurulacak Durumlar
MADDE 5- (1) Dogrudan temin limiti her y1l ilgili mevzuati uyarinca belirlenen parasal sinirlara
gore uygulanir. Bu limitlere KDV dahil degildir.

Dogrudan Temin Siireci

MADDE 6- (1) Bartin Universitesinde birimler tarafindan Dogrudan Temin 4734 sayil1 Kanun’un
22/d maddesi kapsaminda yapilacak alimlar igin siire¢ asagida belirtilmistir.

a) Birimlerin Ihtiyaglarinin Ortaya Cikmast,

b) Akilli Lojistik Yo6netim Sisteminde (ALYS) ihtiya¢ duyulan malzemenin mevcut olup
olmadiginin arastirilip kontrol edilmesi,

€) ALYS den temin edilmeyen malzemenin Biitce 6denek durumunun kontrol edilmesi

¢) Bartin Universitesi Genel Sekreterlik biriminden malzeme talebi i¢in {ist yazi ile onay alinmast,
d) Ihtiyag sahibi birimin Onay Belgesinin hazirlanmasi (Piyasa Fiyat Arastirmasi yapacaklarinimn
da belirtildigi belge),

e) Teklif Mektuplarinin olusturulmast,

f) Piyasa Fiyat Aragtirmasi yapilmast,

g) %10 limitinin agtlmamasi i¢in Bartin Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanlig1 Biitce
Yonetim Sistemi lizerinden onay alinmast,

&) Fiyat1 en uygun bedelin tespit edilmesi,

h) Alim yapilacak gergek veya tiizel kisinin Yasakl Teyit Belgesinin sorgulanmast,

1) Malin temin edilmesi,

i) Muayene ve Kabul Komisyonu tarafindan malin kontroliiniin yapilip teslim alinmasit,

J) Malin depoya alinmast,

K) Faturanin ilgili birime ulastirilmast,

I) Gegmise doniik vergi borcunun sorgulanmasi,

m) Tasinir Islem Fisinin diizenlenmesi,

n) Odeme Emri Belgesinin olusturulmast,

p) Muhasebe biriminde kontrollerin yapilarak varsa eksiklikler tamamlanarak 6demenin yapilmasi,



0) Kamu Thale Kurumuna Bilgi Verilmesi.

Genel Sekreterlik Biriminden Onay Alinmasi

MADDE 7- (1) ilgili birim tarafindan ihtiya¢ duyulan malzemelere ait talep listesi hazirlanarak {ist
yazi ile Genel Sekreterlik birimine ulastirilir. Genel Sekreterlik biriminden gelen cevap yazisina
istinaden alinmasi uygun goriilen malzemelerin temini i¢in diger asamalara gegilir.

Harcama Talimati Onay Belgesinin Hazirlanmasi

MADDE 8- (1) Maliye Bakanlig1 tarafindan hazirlanan Mali Yonetim Sistemi (MYS) tizerinden
alinan Harcama Talimati Onay Belgesi hazirlanmadan satin alma islemi baslatilamaz, mal veya
fatura alinamaz.

(2) Harcama Talimat1 Onay Belgesinin hazirlanma asamalar1 asagida belirtilmistir.

(3) MY ne giris yapilarak, Harcama Y 6netimi kismindan Harcamalar butonu segilir.

(4) Yeni harcama kismi segildikten sonra gelen sayfada biitge yili otomatik olarak se¢ilmektedir.
(5) isin Ad1 kismina gergeklestirilecek alimin analitik biitce smiflandirilmasindaki ikinci diizey ad1
yazilir. (Uretime Yonelik Mal ve Malzeme Alimlari, Tiiketime Y&nelik Mal ve Malzeme Alimlari
gibi)

(6) Isin Tamimi kismma iiciincii ya da dérdiincii diizey gider kodu yazilir. (Kirtasiye ve Biiro
Malzemesi Alimlar1 veya Kirtasiye Alimlari, Biiro ve Isyeri Mal ve Malzeme Alimlari gibi)

(7) OEB Agiklamasi kismina alinacak malzeme ile ilgili bilgi yazilir. (Ornek alinacak malzemenin
tarif edilmesi; 100 adet tiikenmez kalem, renkli yazic1 gibi)

(8) Odemenin yapilacag: biitce tiirii secilir. (Merkezi Y®6netim, Projeler)

(9) Odeme Kaynag1 Alt Tiirii 488 Bartin Universitesi biitgesi

(10) Harcama Tiirti kismina mal ve hizmet alim1 gibi alinacak malzemenin tiirii yazilir.

(11) Harcama Alt Tiirii kismina Baski ve Cilt Giderleri, Diger Mal Alim1 gibi tiir segilir.

(12) Biitge Tertibi kismina ilgili birime ait 6demenin yapilacag biitge tertibi kalemi segilir.

(13) Kullanilabilir Odenek Tutar1 kisminda Odenek Sorgula butonuna basildiktan sonra
kullanilabilecek 6denek goriilerek kontrolii yapilir.

(14) On Odeme Tiirii kismmda On Odeme Yok gibi tiir se¢imi yapilir.

(15) Goriintiileme Yetkisi kisminda Herkes Gorsiin segilir. (Tanimli kisiler se¢sin butonu segilirse
sadece rota tanimlanan kisiler gorebilir.)

(16) Kaydet denilerek bilgiler kaydedilir.

(17) Tleri/geri kisminda ileri denilerek bir sonraki asama olan Yaklasik Maliyet Hesap Cetveli
kismina gegilir.

(18) Yaklasik Maliyet Bilgisi zorunlu olmamakla birlikte ilgili birimin yapmak istemesi
durumunda ekranin sag iist kosesindeki “Ekle” butonu tiklanir. Yaklasik maliyet ekraninda yer
alan; Uriin Adi, Firma VKN, Uriin Numarasi, Model, Marka, Miktar ve Birim Tutart alanlarina
gerekli bilgiler girilir. Her bir firma i¢in yapilan fiyat aragtirmasi ayr1 ayr girebilmek i¢in “Ekle”
butonuna tiklanir. Uriin arastirma bilgileri girildiginde iiriin bazinda Maksimum Tutar, Minimum
Tutar ve Ortalama Tutar alanlar1 sistem tarafindan otomatik olarak gelir.

(19) Bir sonraki asama olan ‘Harcama Bilgileri’ kisminda Isin Adu, Isin Tanimi, Harcama Tiirii ve
Harcama Alt Tiirii alanlar1 “Harcama Bilgi Girisi” ekraninda girildigi i¢in otomatik olarak sistem
tarafindan getirilir.

(20) Miktar/Birim kismina satin alinacak malin miktar1 ve birimi segilir. (40 adet, 10 metre, 1000
litre gibi)

(21) Hukuki Dayanak kismina Kanun numarasi ve maddesi yazilir. (4734 sayili Kanun’un 22/d
maddesi)

(22) Yaklasik Maliyet/ Tutar: Gergeklestirilecek harcamanin yaklagik tutari girilir. Eger yaklagik
maliyet hesap cetveli doldurulmussa bu alan otomatik olarak gelir.



(23) Yatirim Proje Numarasi: Yatirim harcamalari i¢in ilgili Bakanlik tarafindan verilen Yatirim
Proje Numaras girilir.

(24) Gergeklestirme Usulii: Dogrudan Temin segilir.

(25) Gerekgesi: Malzeme alimini gerektiren sebep belirtilir.

(26) Baslangi¢ Tarihi: Harcama siirecinin baslangig tarihi yazilir. (27.06.2020 gibi)

(27) Bitis Tarihi: Harcama siirecinin tahmini veya kesin bitis tarihi yazilir. (12.08.2020 gibi)

(28) Siire (Giin):Siirecin baslangi¢ ve bitis tarihine gére otomatik olarak yazilir.

(29) Gergeklestirme Gorevlileri: Harcamay1 gergeklestirmek lizere gorevlendirilen kisilere iliskin
bilgiler girilir.

(30) Kaydet: Harcama Bilgileri ekranindaki alanlar doldurulduktan sonra sag alt kosedeki
“Kaydet” butonuna tiklanir ve sol alt kdsedeki “Ileri” butonuna tiklanarak Onaya Eklenecek
Belgeler ekranina gegilir.

(31) Diizenleme Tarihi: Onaya eklenecek belgenin tarihi girilir. (10.08.2020 gibi)

(32) Dokiiman Tiir Kodu: Diger belge yazilir.

(33) Yiiklenecek Dosya: “pdf”, “docx”, “xIsx” vb. formatindaki belgeler, “Tiklayin” butonuna
basilarak onaya eklenebilir.

(34) Dokiiman Agiklamasi: Eklenen belgelerle ilgili herhangi bir agiklama yazilmak istenirse,
“Yeni Dokiiman Agiklamas1” butonuna tiklanarak yazilarak kaydet butonuna basilarak bilgiler
kaydedilir.

(35) Harcama Goriintiile kisminda bilgileri giren veri giris sorumlusu tarafindan ilgili belge
“Gergeklestirme Gorevlisine Gonder” butonuna tiklayarak harcama talimatini gerceklestirme
gorevlisine gonderilir. Gergeklestirme gorevlisi gonderilen belgeyi onaylamadan, veri giris
gorevlisi “Geri Cek” butonuna basarak belgeyi geri ¢ekebilir veya “Harcamayi Iptal Et” butonunu
tiklayarak harcamay iptal edebilir.

(36) Gergeklestirme Gorevlisi; “Harcama Talimati Onay Belgesini” “Onaya Gonder” butonunu
tiklayarak Harcama Yetkilisinin onayma gonderir. Harcama Yetkilisi “Harcama Talimati Onay
Belgesini” Gergeklestirme Gorevlisine geri yollayabilir, iptal edebilir veya “Onay” butonunu
tiklayarak belgeyi onaylayabilir. Veri giris gorevlisi, sistem iizerinden onaylanan harcama talimati
onay belgesinin 2 niisha ¢iktisini alarak, ayni kisilere 1slak imza ile imzalatir.

Teklif Mektuplarimin Hazirlanmasi

MADDE 9 - (1) Teklif Mektuplart ilgili harcama birimi tarafindan tek bir firma ya da markay tarif
edecek sekilde hazirlanmamalidir. Teklif mektuplari ilgili firmalar tarafindan hazirlanarak, kapali
zarf igerisinde ilgili birime verilebilecegi gibi, birim kendi hazirladig: teklif mektubu ile piyasa
fiyat aragtirmasi da yapabilir. Olusabilecek her tiirlii kamu zararinin 6niine gecilebilmesi agisindan
en az 3 firmadan teklif mektubu alinmasi 6nemlidir.

(2) Teklif mektubunda is yerinin ad1 ve adresi, iletisim bilgileri, satin alinacak malin cinsi, miktari,
ozellikleri, varsa teknik sartnamesi, sozlesme yapilacak ise, sdzlesme tasarisi, satin alma usulii,
fiyat teklifinin idareye verilecegi siire, teklifin gegerlilik tarihi, malin idareye teslim siiresi, mal
teslim edilirken idareye sunulacak belgeler, varsa numunelerin goriilecegi yer, sézlesme imzalanip
imzalanmayacagi, fiyat farki 6denip 6denmeyecegi, nakliye ve depoya tasinma iicreti 6denip
O0denmeyecegi gibi detaylar agikca belirtilir.

Piyasa Fiyat Arastirmasi Ve Piyasa Fiyat Arastirma Tutanag

MADDE 10- (1) Ilgili birimin Harcama Birimi tarafindan gorevlendirilen en az bir uzman iiye
olacak sekilde kisi veya kisiler tarafindan Piyasa Fiyat Arastirmasi yapilir.

(2) Piyasa arastirmasinin amaci, dogrudan temin mal aliminin ongoriilen parasal limiti asip
asmadiginin tespiti ve ihtiyacin gergek piyasa fiyatlarina gore alinarak, mali kaynaklarin ekonomik
kullanilmasidir.



(3) Piyasa Fiyat Arastirmasi yapmakla gorevlendirilen kisi veya kisiler gerekli rekabetin
saglanmasindan ve ihtiya¢ duyulan malin en uygun fiyattan alinarak kamu kaynaklarinin ekonomik
olarak kullanilmasindan sorumludur.

(4) Alinan teklifler (KDV harig tutar olmak {izere) Piyasa Fiyat Aragtirmasi Tutanagina islenir. En
uygun teklifi veren firma belirlenir ve hazirlanan tutanak gorevli kisi ve kisiler tarafindan
imzalanarak harcama yetkilisinin de uygun gérmesiyle arastirma kismi1 tamamlanmis olur.

%10 Limiti

MADDE 11- (1) Kamu Ihale Kanunu 62/1 maddesine gore, 4734 sayili Kanun’un 22/d ve 21/f
maddesindeki parasal limitler dahilinde yapilacak harcamalarin yillik toplaminin idarelerin
biit¢elerine konan ddeneklerin %10’unu agmamasi gerekmektedir.

(2) %10 limitinin agilmamasi amaciyla Strateji Gelistirme Dairesi Baskanlhigi Biitce Yonetim
Sistemi iizerinden teyit alinacaktir. %10 sorgulamasi piyasa fiyat arastirmasi yapilip tutanak
diizenlendikten sonra yapilir. Yiiklenici ile sorun yasanmamasi i¢in bu teyidin firmaya siparis
gecilmeden Once yapilmasi sarttir.

(3) Strateji Gelistirme Daire Bagkanliginca birimlerin dogrudan temin limitleri kurumsal ihtiyaglar
ve Oncelikler dikkate alinarak adaletli ve dengeli olarak dagitilacaktir.

(4) %10 limitinin doldugunun anlasilmasi iizerine, planlanan alimdan vazgegilerek siireg
durdurulacaktir.

Yasaklh Teyit Belgesinin Sorgulanmasi

MADDE 12- (1) Kamu Ihale Genel Tebligine gore, yasakli listesinde bulunan gergek veya tiizel
kisilerden mal alim1 yapilmamasi gerektiginden mal alim1 yapilacak olan gergek veya tiizel kiginin
ilgili internet sayfasinda yasaklilar kisminda olup olmadiginin sorgulamasi yapilir.

(2) https://ekap.kik.gov.tr/EKAP/Yasaklilik/YasakliSorgu.aspx  adresinden ilgili firmanin
sorgulamasi yapilarak yasaklilar listesinde ismi bulunmayan firma ile ilgili bilgilerin yer aldigi
sayfanin bir niishas1 6deme evraklarinin altina eklenmelidir.

(3) Dogrudan temin kapsaminda yapilan alimlarin yasakli olmayan firmalardan alinmamasi
konusunda ilgili birimler birinci derecede olmak iizere Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi da
denetim sorumluluguna sahip olacaktir.

UCUNCU BOLUM
Teslim Alma, Muayene Kabul ve Depolama

Malin Teslim Alinmasi

MADDE 13- (1) Yasaklilik Teyit Belgesi alindiktan sonra, yaklagik maliyet cetveline gore en
uygun fiyati teklif eden firmadan talep edilen mali, teklif mektubunda belirtilen siire icerisinde
teslim etmesi istenir.

(2) Mal teslimati yapilmadan ve muayene komisyonlarinin kontroliinden gegirilmeden firmaya
kesinlikle 6deme yapilmayacaktir.

Muayene Ve Kabul Komisyonu

MADDE 14- (1) Muayene ve kabul komisyonlari, yetkili makam tarafindan, biri bagkan olmak
lizere en az ii¢ (3) kisiden olusturulur. Isin énemi ve &zelligi dikkate alinarak komisyonun iiye
sayis1, toplam say1 tek olmak iizere yeteri kadar arttirilabilir.

(2) Bu komisyonlarda gorevlendirilecek olanlarin tamaminin igin uzmani olmast zorunludur.
Ancak, ilgili idarede yeterli sayida veya isin Ozelligine uygun nitelikte uzman personel
bulunmamasi1 durumunda, 4734 sayili Kanuna tabi idarelerden uzman personel gorevlendirilebilir.
(3) Gorevlendirilen ilgili kisiler iist yazi ile bilgilendirilir.


https://ekap.kik.gov.tr/EKAP/Yasaklilik/YasakliSorgu.aspx

(4) Malin birime teslim edilmesinden sonra muayene ve kabul komisyonu en kisa zamanda
toplanarak teslim alinan mallarin kontroliinii yapar.

(5) idareye teslim edilen malin teknik sartnamede belirtilen 6zelliklerle ayni1 olup olmadig
incelenerek, “niteliklere uygundur” ya da “niteliklere uygun degildir” karar1 ile tutanak tiyeler
tarafindan imzalanir.

(6) Komisyonun idareye teslim edilen malin yeterli sartlart saglamadigini belirlemesi durumunda,
bu durum gerekgeleri ile birlikte ilgili firmaya iletilir. Dogrudan temin yoluyla mal alimlarinda
muayene ve kabul komisyonunda gérevler “Baskan”, “Uzman ve “Uye” seklinde belirtilmesi
gerekir.

Malin Depoya Alinmasi

MADDE 15- (1) Muayene ve kabul komisyonunun nihai kararindan sonra, malin tamami depoya
alinir.

(2) Tasima sirasinda meydana gelecek her tiirlii eksik ve zarar gormiis mallar i¢in tutanak tutulur
ve ytiklenici tarafindan yenisinin getirilmesi saglanir.

(3) Muayene Kabul Komisyonu tarafindan uygun bulunmayan mallar, ilgili birimin belirleyecegi
stire icerisinde temin eden firmaya iade edilir.

DORDUNCU BOLUM
Fatura, Vergi Borcu, Tasinir Islem Fisi ve Odeme Emri

Faturada Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar

MADDE 16- (1) Vergi Usul Kanunu’nun 230 ve 231. maddelerine gére diizenlenmeyen (iizerinde
firma bilgileri ve logosu bulunmayan, okunamayan, iizerinde silinti kazinti, diizeltme yapilan,
rakam ve yazili bilgileri birbirini tutmayan, lizerinde firmanin kasesi ve yetkili kisinin imzas1
bulunmayan, KDV ve KDV tevkifat orani hatali yazilmis ya da hi¢ yazilmamis faturalar kabul
edilmez.

(2) Malin teslimi yapildiktan sonra fatura, 7 giin i¢inde kesilerek, ilk niishasi birime gonderilir. (3)
Fatura iizerinde firmaya ait hesap numarasi bulunmalidir. Ayn1 faturada birden fazla hesap
numarasi olmasi durumunda birim, mal bedelini bu numaralarindan birine yatirir.

(4) Firma sahibi, dilekce vererek ya da mevcut hesaplarin iizerini gizerek, tek bir hesabi segebilir.
(5) Fatura {izerine elle yazilan hesap numarasinin firma sahibi tarafindan kaselenip, imzalanmak
suretiyle teyit edilmesi gerekir.

(6) Fatura tizerinde banka hesap numarasi bulunmayan firmalar, 1slak imzali dilekge ile paranin
hangi banka ve hesap numarasina yatirilacagini bildirmek zorundadir.

(7) Glnimiiz mali islemlerinde birgok firma e-fatura kullanmaktadir. Bu faturalarin kabul
edilmesinde de bir sakinca bulunmamaktadir.

Vergi Borcu Sorgulamasinin Yapilmasi

MADDE 17- (1) Tahsilat Genel Tebligi’'ne gére 5.000 TL’nin iizerindeki alimlarda ilgililere
yapilacak O6demeler sirasinda hak sahiplerinin ve ilgililerin idarelere, vadesi gecmis vergi
borg¢larinin bulunmadigina iligkin belge vermesi zorunlu hale getirilmistir.

(2) Maliye Bakanligi, devlete bor¢lu olanlardan alacagimi tahsil etmek amaciyla baslattigi bu
diizenlemeye gore, Gelir Idaresi Baskanlig1 Internet Vergi Dairesi iizerinden almabilen vergi borcu
bulunmadigina iliskin belgeyi vermeyen yiikleniciye 6deme islemi yapilmayacaktir.

(3) 2021 mali yili i¢in 5.000 TL’nin altindaki alimlar i¢in vergi borcu sorgulamasi belgesi
istenmeyecek, 5.000 TL’nin altinda olan vergi borglari i¢in de deme sirasinda herhangi bir kesinti
yapilmayacaktir.



(4) Bu limit degistikgce Strateji Gelistirme Dair baskanligi giincel limit degerlerini ilgili tim
birimler bildirir.

(5) Odeme emri belgesi diizenlenirken, dncelikli olarak vergi borcu kesilir, kalan1 igin 6deme
yapilir. https://intvrg.gib.gov.tr/ adresinden TC Kimlik Numaras: veya e-Devlet sifresi ile vergi
borcu sorgulamasi yapilabilir.

(6) Odeme isleminin yapilmasi i¢in muhasebeye génderilen 6deme evraklarinin alta vergi borcu
yoktur yazisinin eklenmesi zorunludur.

(7) Alinan vergi borcu yoktur yazisinin gegerlilik siiresi 15 giindiir.

(8) Siiresi dolmus yazilar igin 6deme yapilamaz.

(9) Yeni tarihli sorgulama yapilan belgenin firmadan tekrardan istenmesi gereklidir.

Tasir islem Fisinin Diizenlenmesi

MADDE 18- (1) Tasmir Islem Fisi Tasinir Mal Ydnetmeligine gore teslim alinan tasmrlar igin
diizenlenen ve 6deme belgesine eklenmesi zorunlu belgelerden biridir.

(2) Onay belgesi, Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagi, %10, KiK Yasakli Teyidi, Muayene Kabul
Komisyonu Tutanagi ve faturadan sonra diizenlenir.

(3) Fatura bilgileri ile TIF bilgileri kurus dahil ayn1 olmalidir. Bilgilerin birbirini tutmamasi
durumunda, fatura yenilenir.

(4) Tasinir iglem fisi giris kaydini yapan Taginir Kayit Yetkilisi ve mali teslim eden firma yetkilisi
tarafindan imzalanir.

(5) Taginir islem figini satictya imzalatma imkani yok ise, taginirt ambara teslim eden satin alma
isi ile gorevli personel tarafindan imzalanir.

(6) Satin alindig1 andan itibaren tiiketimi yapilan su, dogalgaz, kum, cakil, bahge topragi, bahge
giibresi ve benzeri madde alimlari, makine, cihaz, tasit ve is makinelerinin servislerde yapilan
bakim ve onarimlarinda kullanilan yedek parcalar ile dogrudan tasitlarin depolarina konulan
akaryakat, likit gaz ve yag alimlari, dergi ve gazete gibi siireli yaym alimlari i¢in Tagmr islem Fisi
diizenlenmez.

Odeme Emri Belgesinin Diizenlenmesi

MADDE 19- (1) Odeme Emri Belgesi her 6deme isleminde oldugu gibi Dogrudan Temin
yontemiyle yapilan 6demelerde de diizenlenmesi zorunlu belgelerden biridir.

(2) Harcama goriintiile sayfasinin alt kisminda bulunan “Odeme Emri Olustur” butonunu tiklanarak
hazirlanan “Odeme Emri Belgesi” onaylanmasi igin Veri giris gorevlisi tarafindan gerceklestirme
gorevlisine gonderilir.

(3) Gergeklestirme Gorevlisi; diizenlenen Odeme Emri Belgesini iptal edebilir, veri giris
gorevlisine geri yollayabilir, onaylamak {izere Harcama Yetkilisine sunabilir.

(4) Harcama Yetkilisi de, diizenlenen “Odeme Emri Belgesini” iptal edebilir, diizeltilmesi i¢in
gerceklestirme gorevlisine geri yollayabilir ya da onaylanarak elektronik ortamda muhasebe
birimine gonderilir.

(5) Veri Giris Gorevlisi onaylanmis Odeme Emri Belgesinin ciktisin1 alarak (2 niisha)
Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Y etkilisine imzalatir.

BESINCIi BOLUM
Kontrol, Odeme, Birimi ve Form Ornekleri

Muhasebe Biriminde Kontrol Ve Odemenin Yapilmasi
MADDE 20- (1) Ilgili birim tarafindan tutanak ekinde gonderilen 6deme emri belgesine baglanan
kanitlayic1 belgeler, Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanligi Muhasebe Biriminde gorevli kisiler



tarafindan aritmetik islemlerdeki yanlisliklar ve hukuki diizenlemelere uygun olarak tam ve dogru
diizenlenip diizenlenmedigi, Muhasebe Birimine ulastigi tarihten itibaren 4 (dort) is giinii icerisinde
kontrol edilir.

(2) Eksik veya hatali olan 6deme emri belgesi ve ekli belgeler, diizeltilmek veya tamamlanmak
lizere en geg, hata veya eksikligin tespit edildigi giinii izleyen is giinii i¢inde, gerekgeleri ile birlikte
yazili olarak harcama yetkilisine gonderilir.

(3) Diizeltilerek yeniden Muhasebe Birimine gonderilen 6deme emri belgesi en geg 2 (iki) is giinii
sonuna kadar Muhasebe Yetkilisinin imzalamasindan sonra ilgili birimde muhasebelestirilerek
O0deme islemi gercgeklestirilir. _

(4) Merkezi Harcama Belgeleri Yo6netmeligi’nin 63 tincli maddesi uyarinca 4734 sayili Kamu Thale
Kanunu’nun 22’nci maddesinin (d) bendine gore dogrudan temin usuliiyle yaptirilacak mal ve
hizmet alimlari ile yapim isi bedellerinin 6demelerinde;

a) Onay Belgesi,

b) Piyasa Fiyat Arastirmasi Tutanagi,

¢) Diizenlenmesi gerekli goriilmiis ise s6zlesme,

¢) Fatura,

d) Muayene ve Kabul Komisyonu tutanagi, kabul isleminin idarece yapilmasi halinde ise idarece
diizenlenmis belge, ‘

e) Mal ve malzeme alimlarinda Tasinir Islem Fisi,

Odeme Belgesine baglanur.

(5) S6z konusu alim bedellerinin 6denmesinde aranilacak belgelere iliskin diger hiikiimler asagida
belirtilmistir.

a) Yurtdisindan yapilacak tiiketim mali, malzeme, demirbas, makine, teghizat ve tasit alimlarina
iliskin giderlerin 6denmesinde birinci fikrada belirtilen belgelere ilave olarak,

b) D6vizin bankaca yurt digina transfer edildigine iliskin belge,

¢) Tasima senedi (konsimento),

Odeme Belgesine baglanur.

¢) Yurtdisindan yapilan satin almalarda 6denen vergilerin idarece geri alinmasi halinde, fatura ash
yerine onayli 6rnegi aranir.

(6) Alim1 bir merkezden yapilan ancak alim yapilan merkez disindaki birimlere teslim edilen mal
ve malzemeler igin, birimlerin teslim aldiklarina iliskin belgelere dayanilarak alimi yapan
merkezce diizenlenen Tasmnir Islem Fisi ddeme belgesine baglanir.

(7) Tercime ticreti Odemeleri ile elektrik, su, dogalgaz ve ulastirma, haberlesme
giderlerinin 6denmesinde muayene ve kabul isleminin yapildigina iligkin belge aranmaz.

(8) Yurtdisindan yaptirilacak tasima islerine ait giderlerin 6denmesinde, birinci fikrada belirtilen
belgelere ilaveten,

a) Tasima senedinin (konsimento) asli,

b) Bilgisayar sistemi bulunmayan idarelerce yiiriitiilen islemlerde teslim kagidinin (ordino) onayli
bir 6rnegi Odeme Belgesine baglanir,

c) Bilgisayar sistemi bulunan idarelerde tagima senedinin alici niishasinin ash teslim kagidi
hiikmiindedir,

¢) Mal ve hizmet alim bedelleri ile yapim isi bedellerinin bir defadan fazla tahakkuk ettirilmesi
halinde, diger 6demelerde onay belgesi, piyasa fiyat arastirmasi tutanagir ve diizenlenmis ise
sO6zlesme disindaki belgeler aranir.



Kamu ihale Kurumuna Bildirim Yapilmasi
MADDE 21- (1) Kamu lhale Genel Tebligi’'ne gore, dogrudan temin yoluyla yapilan alimlarn,

takip eden aymn onuncu giiniine kadar “Dogrudan Temin Kayit Formu” doldurularak EKAP
tizerinde kayit altina alinir.

(2) Alinan bildirim yazisi, o yilin biitge dosyasina konulur, denetimlerde istenmesi durumunda
gosterilir. Her bir satin alma islemi i¢in EKAP ¢iktisinin olup olmadigi kontrol edilmelidir.

Form Ornekleri

MADDE 22- (1) Dogrudan temin 22/d kapsaminda bu yonergede ad1 gegen islemlere ait kullanilan
formlara ait 6rnekler asagida belirtilmistir.

ALTINCI BOLUM
Diger Hiikiimler

Hiikiim bulunmayan haller
MADDE 23- (1) Bu yo6nergede hiikiim bulunmayan hallerde ilgili mevzuat hiikkiimleri uygulanir.

Yiirurlik

MADDE 24 - (1) Bu yonerge, Senatonun 18.08.2021 tarihli ve 2021/12-10 say1l1 karari ile kabul
edilerek yiiriirliige girmistir.

Yiiriitme
MADDE 25 - (1) Bu yonergede yer alan hiikiimleri Rektor yiiriitiir.



Dokiiman No FRM-0193
Yaymn Tarihi 28.05.2019
BARTIN UNWERSiTESJ MALZEME TALEP FORMU ymIa
"‘Aydinlik Yarinlara Revizyon Tarihi [02.09.2019
Revizyon No 0
| istek Yapan Birim | Talep Tarihi |
Birim Ayhk
Yaklasik Yaklasik Stok
s/n|Ad1 Miktar . E.l a§1 aeas Kullanim o
Adet-Kutu-Set vb. | Birim Fiyat1 Tutar Durumu
Durumu
Liitfen titm alanlari eksiksiz doldurunuz.
Talep Gerekgesi
iZIN ONAY
] uvcuNDUR ] UYGUN DEGILDIR
e/ e /20 wi/ /20
imza imza
Adi-Soyadi-Unvani Adi-Soyadi-Unvani
(Tasinir Kayit Yetkilisi) (Birim Yetkilisi)




UYGUN OLMAYAN URUN TUTANAGI

TUTANAKTIR

Tarih

Uygun Olmayan
Uriin/Hizmet

Uriin Sahibi Firma/Kisi

Uygunsuzluk Nedeni ve Aciklamasi

Dokiiman
No

Yaymn
Tarihi
Revizyon
Tarihi
Revizyon
No

FRM-
0486
01.09.20
20

Yukarida cinsi/sekli belirtilen trtin, belirtilen uygunsuzluk/uygunsuzluklar nedeniyle kabul
edilmeyip 1ade edilmistir. Is bu tutanak iki niisha olarak tanzim edilip taraflarca imzalanmstir.

Kabul Sorumlusu Uriin/Hizmet Sahibi
Adi1 Soyadi-Imza Adi Soyadi-imza



MUAYENE VE TESLiM ALMA KOMiSYONU RAPORU

flgili birim tarafindan satin alman ve komisyonumuza havale edilen ilisik faturada yer alan
malin/mallarin gerekli kontrolleri yapilarak sonucu asagiya ¢ikarilmistir.

malzemenin adi miktart kabul edilen | red edilen | Aciklama

Baskan Uzman Uye



PIYASA FIYAT ARASTIRMASI SONUC TUTANAGI

Idarenin Adi

- Bartin Universitesi -

Yapilan Is / Mal / Hizmetin Adi, Niteligi

Alim ve Yetkilendirilen Gorevlilere Iliskin
Onay Belgesi /Géreviendirme Onay: Tarih ve

No.su

Malzeme adi

Kisi / Firmalar ve Fiyat Teklifleri

OO NOOTAWIN -

=
= O

TOPLAM

Malzeme adi

Uygun Gériilen Kigi | Firma / Firmalar

Teklif ettigi Fiyat Adi

Adresi

4734 sayili Kamu Ihale Kanununun 22. Maddesi uyarinca dogrudan temin usuliiyle
yapilacak alimlara iliskin yapilan piyasa arastirmasinda firmalarca/kisilerce teklif edilen
fiyatlar tarafimdan degerlendirilerek yukarida adi ve adresi belirtilen firmadan alim yapilmasi

uygun goriilmektedir.

Piyasa Fiyat Arastirmasi1 Gorevlisi

M.Y.H.B.Y. Ornek No: 2




Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi Biitce Yonetim Sisteminden %10 Limit icin Alinan Onay Belgesi
T.C.
BARTIN UNIVERSITESI

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi’na

sl

Belge Numarasi

Birimin Adi

Belge Olusturma Tarihi

Harcama Tiiri

Isin Tanimi

Isin Niteligi

Fatura tarihi

Fatura Tarihi

Sartname

Sozlesme

Belgeyi Hazirlayanin
Ad1 Soyadz:
Gorevi:

Imza:



TEKLIiF MEKTUBU ORNEGI

T.C.
BARTIN UNIVERSITESI REKTORLUGU
........................ /Dekanligy/Midiirligi/Enstitii/Bagkanlig

Asagida cinsi, dzellikleri ve miktarlar1 yazili mallar / hizmetler 4734 sayili Kamu ihale
Kanunu'nun 22/d maddesi geregince Dogrudan Temin Usuliiyle satin alinacaktir.

Satin Alinacak Mal ve Hizmetin Teklif Edilen KDV Harig
- Toplam
S. Cinsi Ozellikleri Olgiisii | Miktars | P FIyat | gt
No (TL)
(TL)
1
2
3
KDV Hari¢ Teklif Edilen Toplam Fiyat

Diger Sartlar

1 | Teslim Siiresi

Teslim Edilecek Parti
Miktari

N

Nakliye ve Sigortanin
Kime Ait oldugu

Diger Ozel Sartlar

Uyulmast Gereken
Standartlar

Teknik Sartname

N[O o (B W

Diger Hususlar

Yukarida belirtilen ve Idarenizce satin alinacak olan mallarin / hizmetlerin cinsi, 6zellikleri,
miktar1 ve diger sartlarin1 okudum. KDV harig toplam ... TL,
bedelle vermeyi kabul ve taahhiit ediyorum / ediyoruz.

Teklif Eden
./..20..
Ad1 Soyadi-Ticaret Unvani-imza-
Miihiir

Not:Bu belge Piyasa Fiyat Arastirmas1 Tutanagina eklenecektir.




Kamu Thale Kurumuna Bilgi Verilmesi
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Dogrudan Temin Bilgilerinin EKAP Uzerinden KiK'e Bildiriimesi
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