Birim Kamu i¢ Kontrol Standartlarina Uyum Eylem Plani

Hazirlama, Uygulama ve izleme Kilavuzu

Bu kilavuz, Bartin Universitesi biinyesindeki tiim birimlerin, 21.05.2026 tarihli Senato karariyla yiiriirliige giren "Birim
Kamu I¢ Kontrol Standartlarma Uyum Eylem Planinin Hazirlanmas1, Uygulanmasi ve izlenmesine iligkin Usul ve Esaslar"
uyarinca gerceklestirecekleri eylemler, izleme faaliyetleri ve formlarin (Ek-1, Ek-2, Ek-3, Ek-4) kullanim kurallarina iligkin
pratik adimlar1 belirlemek amacryla hazirlanmstir.

1. Planlama ve Hazirhk Adimlar:1 (Nasil Hazirlanacak?)

Adim 1: Koordinator ve Calisma Ekibinin Belirlenmesi

Harcama yetkilisi/birim amiri, birim i¢ kontrol siire¢lerini yonetmek iizere bir yardimcisini (yardimeisi yoksa kendisine
hiyerarsik olarak en yakin personeli) Birim I¢ Kontrol ve Risk Koordinatorii olarak gorevlendirir. Koordinator
baskanliginda, alt birim yo6neticileri ve ilgili personelin katilimiyla bir ¢alisma ekibi kurulur.

Ek-1 Birim i¢ Kontrol Eylem Plan1 Tablosu Siitun A¢iklamalar

Standart Kod No: _
Eylemin iliskilendirildigi Kamu I¢ Kontrol Standard1 ve Genel Sartina ait kod numarasi yazilir (6rnegin; KOS 1.1, RDS 5.2,
KFS 8.1, BIS 13.3, 1S 17.5).

Kamu i¢ Kontrol Standard: ve Genel Sarti:
Ilgili standart ve genel sartin Kamu I¢ Kontrol Standartlar1 Tebligi'nde yer alan tam ifadesi yazilir.

Mevcut Durum:

Birimde ilgili standardin karsilanmasina yonelik halihazirda yiiriitiilen uygulamalar agiklanir. Bu béliimde mevcut mevzuat,
yonergeler, is akislar1, gérev tanimlari, prosediirler, komisyonlar, raporlama mekanizmalari, bilgi sistemleri veya diger
uygulamalara yer verilir. Mevcut durum agik, kisa ve mevcut uygulamay: yansitacak sekilde ifade edilmelidir.

Eylem Kod No:
Ongoriilen her eylem i¢in birim tarafindan verilecek benzersiz kod numarasi yazilir. Kodlama, standart kodunu da igerecek
sekilde sistematik olarak yapilabilir (6rnegin; KOS1.1-E1, RDS5.2-E2).

Ongoriilen Eylem veya Eylemler:

Mevcut durum analizinde tespit edilen eksikliklerin giderilmesi veya mevcut uygulamalarin gelistirilmesi amaciyla
gerceklestirilecek faaliyetler yazilir. Eylemler somut, uygulanabilir, 6lgiilebilir ve belirli bir siire i¢inde tamamlanabilecek
nitelikte olmalidir.

Sorumlu Birim veya Cahsma Grubu Uyeleri:
Eylemin yuritilmesinden birinci derecede sorumlu alt birim, midurliik, komisyon veya ¢alisma grubu iiyesi belirtilir.
Gerektiginde sorumlu personel unvani da yazilabilir.

Isbirligi Yapilacak Birim: )
Eylemin gergeklestirilmesi siirecinde destek alinacak veya koordinasyon kurulacak diger birimler belirtilir. Is birligi
gerekmiyorsa bu alan bos birakilabilir veya "Yok" ifadesi kullanilabilir.

Cikt1/ Sonug:
Eylem tamamlandiginda elde edilecek somut iiriin veya sonug yazilir. Ornegin; egitim programu, katilim listesi, prosediir, is
akis semasi, yonerge, rehber, kontrol listesi, rapor, analiz dokiimani, toplanti tutanagi veya giincellenmis form.



Tamamlanma Tarihi:

Eylemin tamamlanmasinin planlandig1 kesin tarih (giin/ay/yil) veya belirlenen donem (6rnegin, Aralik 2026) yazilir.
Belirlenen surenin gergekei ve uygulanabilir olmasina dikkat edilmelidir.

Aciklama:

Eyleme iligkin ilave bilgiler bu alana yazilir. Mevcut durumun ilgili standardi tamamen karsiladigi ve yeni bir eyleme ihtiyag

bulunmadig1 durumlarda bu husus burada belirtilir. Ayrica eylemin kapsami, uygulanma sekli veya gerekli goriilen diger
aciklamalar da bu siitunda ifade edilebilir.

2. Formlarin Kullanim Senaryolari

Form Ad1

Ne Zaman ve Kim Tarafindan
Doldurulur?

Nereye Gonderilir / Nasil
Muhafaza Edilir?

Ek-1: Birim i¢ Kontrol Uyum
Eylem Plam1 Formu

Eylem plan1 hazirlik doneminde
(2025-2027) ¢alisma grubu tarafindan
hazirlanir, Harcama Yetkilisi/Birim
Amirince onaylanir.

Onaylandiktan sonra birim web
sayfasinda yayimlanir.

Ek-2: idare Kamu i¢ Kontrol
Standartlarina Uyum Eylem
Planina Dahil Edilmesi Talep Edilen
Eylemler Bildirim Formu

Birim gdrev alaninda olmasina karsin
iist yoneticinin (Rektdr) onayimi
gerektiren veya idarenin bitinina
ilgilendiren eylemler belirlendiginde
doldurulur.

Birim eylem plani ile es zamanl
olarak kurumsal eylem planina
eklenmek lzere SGDB iletilir.

Ek-3: i¢ Kontrol Standartlarina
Uyum Eylem Plam 6 Aylik izleme
Sonuglar1 Rapor Formu

Her yilin Haziran ay1 sonu itibartyla
mevcut eylemlerin gergeklesme
durumunu tespit etmek amaciyla
doldurulur.

Hazirlanan Birim i¢ Kontrol Eylem
Plani en ge¢ 15 Temmuz tarihine
kadar birimin internet sayfasinda
yayimlanir. Yayimlandigina iligkin
web sayfasi baglantisi {ist yazi ekinde
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina
gonderilir. Eylem planinin bir niishast
ise birimde muhafaza edilir.

Ek-4: i¢ Kontrol Standartlarina
Uyum Eylem Plam Yillik
Degerlendirme Rapor Formu

Her yilin Aralik ay1 sonu itibariyla,
eylemlerin yillik ger¢eklesme
sonuclarini ve hedeflere ulagsma
oranlarini analiz etmek igin
doldurulur.

Izleyen yilin en geg 15 Ocak tarihine
kadar birimin internet sayfasinda
yayimlanir. Yayimlandigina iligkin
web sayfasi baglantisi {ist yazi ekinde
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina
gonderilir.




