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Adi Soyad1 Ebru DEMIR
Gorev Unvani = Sef
Birimi I¢ Kontrol ve On Mali Kontrol Sube Miidiirliigii
Bagh Bulundugu Yonetici Daire Bagkan
Yoklugunda Vekalet Edecek Bilgisayar Isletmeni Ozleyis DILBIL

Gorevin/isin Kisa Tanimi
I¢ kontrol sisteminin kurulmasi, standartlarinin uygulanmasi ve gelistirilmesi konularinda calismalar
yapilmas1 ve Universite harcama birimleri ve Strateji Gelistirme Dairesi Baskanhgl tarafindan
yuriitiilecek i¢ kontrol ve 6n mali kontrol faaliyetlerine iliskin ilke, is, islem ve siireglerinin
belirlenmesi ve bu islemelere destek vermek, kontroliinii saglamak.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

e Mevzuat degisikliklerini takip etmek ve paylasmak

e Mali kanunlarla ilgili diger mevzuatin uygulanmasi konusunda iist yOneticiye ve
harcama yetkililerine gerekli bilgileri saglamak,

e Sorumluluguna verilen isgiicii ve diger kaynaklar1 geregi gibi verimli ve etkili kullanir,
bunu saglamak amaciyla gerekli nezaret ve denetim calismalarini yapar,

e Benzer ¢alismalari hizmet tiiriine gore ihtiyaclar i¢in gerceklestirir,

e 5018 sayili Kanun Hiikiimleri ile I¢ Kontrol ve On Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslara ve
Kamu I¢ Kontrol Standartlar1 Tebligine uygun bir sekilde I¢ Kontrol Sistemini olusturmaya,
uygulamaya, izlemeye ve gelistirmeye yardimci olmak,

e i¢c Kontrol ve On Mali Kontrole Tabi Mali Karar ve islemlere iliskin Usul ve Esaslara gére 6n
mali kontrol gorevini yiiriitmek,

e Zam ve Tazminatlara iliskin 160 m Seri Nolu Devlet Memurlari1 Kanunu Genel Tebligi ekinde
yer alan yan 6deme cetvellerinin kontrollinii yapmak,

e Vize edilen cetvellere ve tip s6zlesmeye uygun olarak calistirilacak personelle yapilacak
sozlesmelerin kontroliinli yapmak,

e Kesintisiz bir ¢alismanin ve is programinin gergeklestirilebilmesi icin biriminin arag, gerec,
malzeme vb. ihtiyaclarini belirlemek ve temini icin Daire Baskani’'nin onayina sunmak,

e Benzer calismalar: hizmet tiiriine gore ihtiyaclar icin gerceklestirmek, Idarenin misyonunun
belirlenmesi ¢alismalarinin koordinasyonunu saglamak,

e lidarenin iistiinliik ve zayifliklarinin tespitinde koordinasyonu saglamak,

e Idarenin faaliyetleri ile ilgili bilgi ve verileri toplamak, tasnif etmek iizere analiz etmek,

e Yonetim Bilgi Sistemi fonksiyonuyla isbirligi saglamak,

e Idarenin gorev alanina giren konularda performans ve kalite olgiitleri gelistirilmesinde
koordinasyonu saglamak,

e Idarenin ve/veya birimlerin belirlenen performans ve Kkalite olciitlerine uyumunu
degerlendirmek,

e Yapilacak isler hakkinda astlarina gerekli aciklamalarda bulunarak yol gosterir, bu amacla
gerektiginde yardim ve dnerilerde bulunmak,

e Gorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikas1 ve Kalite Yénetim Sistemi
cercevesinde, kalite hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiiriitmek,

e Bagh bulundugu yonetici veya list yoneticilerin, gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri is
saglig1 ve giivenligi kurallarina uygun olarak yapmalk,

e ¢ Kontrol ve On Mali Kontrol Sube Miidiirliigii birimi sefi olarak yukarida yazili olan biitiin
bu goérevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken Daire Baskanina
kars1 sorumludur.

e Daire Baskaninin verecegi diger gorevleri yapmak,

e i¢c Kontrol ve On Mali Kontrol Sube Miidiirliigii birimi personeli olarak yukarida yazil olan
biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken Daire
Baskanina karsi sorumludur.
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