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Muhasebe-Kesin Hesap ve Raporlama Sube Miidiirliigiiniin Gorevleri

Tasmir ve tasinmaz kayitlarinin tutulmasi:

Universitemizin miilkiyetinde veya iiniversitemize tahsisli olan ya da iiniversitemizin
kullaniminda bulunan tasinir ve tasinmazlar ile bunlara iliskin islemlerin kayd: ilgili
mevzuatinda belirlenen kisiler tarafindan tutulur. Tasinir kayitlar1 birimler bazinda
diizenlenerek mevzuatinda belirlenen siirede Muhasebe-Kesin Hesap ve Raporlama Sube
Miidiirligiine gonderilir. Bu kayitlar idare bazinda konsolide edilir ve tasinmaz kayitlar
da eklenerek icmal cetvelleri hazirlanir.

b)

Muhasebe hizmetlerinin yiiriitiilmesi:

Muhasebe hizmeti; gelirlerin ve alacaklarin tahsili, giderlerin hak sahiplerine 6denmesi,
para ve parayla ifade edilebilen degerler ile emanetlerin alinmasi, saklanmasi, ilgililere
verilmesi, gonderilmesi ve diger tim mali islemlerin kayitlarinin yapilmasi ve
raporlanmasi islemleridir.

Universitemizin muhasebe hizmetleri Muhasebe-Kesin Hesap ve Raporlama Sube
Miidiirliigii tarafindan yiiriitiiliir. Muhasebe hizmetleri, 5018 sayili Kamu Mali Y6netimi
ve Kontrol Kanunu ve ilgili mevzuat ¢ergevesinde, muhasebe yetkilisi tarafindan yerine
getirilir.

Mali istatistiklerin hazirlanmasi

Universitemizin mali istatistiklerinin hazirlanmasina dayanak teskil eden istatistiki bilgiler
Muhasebe-Kesin Hesap ve Raporlama Sube Midiirliigii tarafindan Maliye Bakanliginca
belirlenmis ilkelere uygun olarak hazirlanarak belirlenen siire iginde Maliye Bakanligina
gonderilir.

d)

Biitce kesin hesabinin hazirlanmasi

Universitemizin biitce kesin hesaplari, biitge uygulama sonuglari dikkate almarak Maliye
Bakanliginca belirlenen usul ve esaslar c¢ergevesinde Muhasebe-Kesin Hesap ve
Raporlama Sube Miidiirliigii tarafindan hazirlanarak, Ust Yonetici ve bagl, ilgili ya da
iliskili bulunan Bakan tarafindan onaylanir ve kesin hesap kanun tasarisina dahil edilmek
tizere Maliye Bakanligina gonderilir.
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Gelirlerin tahakkuku, gelir ve alacaklarin takip ve tahsili

Universitemiz gelirlerinin tahakkuku, gelir ve alacaklarin takibi ve bu gelir ve alacaklarmn
tahsil islemleri, ilgili mevzuatinda 6zel bir diizenleme bulunmadigi takdirde, Muhasebe-
Kesin Hesap ve Raporlama Sube Miidiirliigii tarafindan yiiriitiiliir. Idarelerin islemleri
sonucunda, herhangi bir gelir tahakkuku veya gelir ve alacaklarin takip ve tahsilini
gerektiren bir durumun ortaya ¢ikmasi halinde, gereginin yapilmasi amaciyla ilgili birim
tarafindan Muhasebe-Kesin Hesap ve Raporlama Sube Miidiirligiine bildirilir.

f)

Mali is ve islemlerin diger idareler nezdinde izlenmesi:

Universitemizin, diger idareler nezdindeki mali is ve islemleri, harcama birimleri arasinda
koordinasyon saglanarak, Muhasebe-Kesin Hesap ve Raporlama Sube Miudirliigi
tarafindan izlenir ve sonuglandirilir. Bu konudaki yazigmalar Muhasebe-Kesin Hesap ve
Raporlama Sube Miidiirliigii tarafindan yapilir.

9)

Damismanlik hizmeti sunma ve bilgilendirme yiikiimliiliigii

Muhasebe-Kesin Hesap ve Raporlama Sube Miidiirliigii, harcama birimleri tarafindan
birimlerine iligkin olarak istenilen bilgileri saglamak ve harcama birimlerine mali
konularda danismanlik hizmeti sunmakla yiikiimliidiir. Bu amacla mali yonetim ve kontrol
ile denetim konularinda gerekli bilgi ve dokiimantasyon, yetki ve gorevleri cercevesinde,
Muhasebe-Kesin Hesap ve Raporlama Sube Miidiirliigii tarafindan olusturulur ve izlenir.
Harcama birimleri, mali mevzuatta meydana gelen degisiklikler konusunda Muhasebe-
Kesin Hesap ve Raporlama Sube Miidiirliigii tarafindan uygun araglarla bilgilendirilir.
Mali konulardaki diizenleme ve kararlarin uygulanmasi konusunda, gerektiginde ilgili
idarelerin goriisti de alinarak, Muhasebe-Kesin Hesap ve Raporlama Sube Miidiirliigii
tarafindan uygulamaya agiklik getirici ve yonlendirici yazil bilgilendirme yapilabilir.
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