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Görev Tanımı: İlgili mevzuatlar ve yönetmelikler çerçevesinde, onay gören gereksinim ve 

hizmet alımlarının geçici ve kesin kabullerini yapmak, idareye teslim edilen malın veya 

yapılan işin belirtilen şartlara uygun olup olmadığını incelemek ve Satın Alma Komisyonu 

tarafından satın alınan tüm malzemelerin standartlara ve ihtiyaçlara uygun olup olmadığını 

denetlemektir. 

Görev, Yetki ve Sorumluluklar: 

• İdareye teslim edilen malın veya yapılan işin ihale dokümanında belirtilen şartlara 

uygun olup olmadığını inceler.  

• Mal ve hizmet alımlarının hakediş dönemi içerisinde kontrollerini ve muayene kabul 

süreçlerinin tamamlanması aşamasındaki tüm işlemleri yapar. 

• Uygunluk içeren mal ve hizmet alımları için karar ve kabul tutanağını imzalar. 

• Uygun görülmeyen mal ve hizmet alımlarını iade eder veya düzelttirir. 

• Kısa sürede bozulabilen malların muayenesine öncelik verir.  

• Her dönem sonunda komisyonun tüm çalışma, faaliyet ve etkinliklerini Dekanlığa 

rapor halinde sunar. 

 


