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	Görev Tanımı: Bartın Üniversitesi Farabi Koordinatörlüğü ile birlikte eşgüdümlü çalışmak ve alınan kararların işleme konulmasını sağlamaktır. Farabi değişim programı hizmetlerinin en üst düzeyde yürütülmesini sağlamak için gerekli iş ve işlemleri yürütmektir.

	Görev, Yetki ve Sorumluluklar:
· Program hakkında öğretim elemanları ve öğrencilerin bilgilendirilmesini sağlar.
· Programın fakülte içinde tanıtılmasını sağlayacak yazılı ve görsel materyaller hazırlar ve etkinlikler düzenler.
· Programın faaliyetinin genel takibinin yapılmasını sağlar.
· Programa seçilen öğrencilerin değişim programına hazırlanmalarını sağlar.
· Program kapsamında gelen öğrencilerin işlemlerini yürütmesine yardımcı olur.
·  Görevi ile ilgili süreçleri Üniversitemiz Kalite Politikası ve Kalite Yönetim Sistemi çerçevesinde, kalite hedefleri ve prosedürlerine uygun olarak yürütür.
· Yaptığı çalışmaları, önerileri, istek ve ihtiyaçları Dekanlığa rapor halinde sunar.
· Her dönem sonunda komisyon çalışmalarına ait faaliyet sunumu hazırlar ve bu sunumu Dekanlığa sunar.
















