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Uygun mu? 

Başlama 

Uygun mu? Evet 

Uygun mu? Hayır 

Hayır 

Hayır 

Bitiş 

Etkinlik sonrası Etkinlik Raporu Bölüm Etkinlik Birimi’ne sunulur. 
Sorumlu: Etkinlik Sorumlusu Öğretim Elemanı 

Uygun mu? Evet Hayır 

Evet 

Etkinlik izni için işlemler başlatılır. 
Sorumlu: Dekanlık 

Evet 

Etkinlik programına ait bilgiler (etkinlik başlığı, amacı, içeriği, hedef kitle, katılacak konuklar, sponsorluk, iş birliği 
yapılacak kurum, tarih, yer, saat vb.) ve kurum dışı katılım sağlayacak konukların özgeçmişleri en az 30 gün öncesinde 
Dekanlık Makamı e-posta adresine ön izin almak amacıyla gönderilir. 

Sorumlu: Bölüm Başkanlığı 

Bölüm Başkanlığı 
düzenlemeyi Dekanlık 
Makamına sunar. 

Sorumlu: Dekanlık 

Etkinlik ile ilgili tüm belgeler 
incelenir. 
Sorumlu: Bölüm Etkinlik Birimi 

Etkinlik Talep Formu ve ekleri 
(teşekkür belgeleri, etkinlik afişi ve 
özgeçmişler) Bölüm Etkinlik Birimine 
sunulur. 
Sorumlu: Etkinlik Sorumlusu Öğretim 

Elemanı 
 

Etkinlik Sorumlusu Öğretim 
Elemanı düzenlemeyi Bölüm 
Etkinlik Birimine yeniden sunar.  
Sorumlu: Bölüm Etkinlik Birimi 

 

Etkinlik ile ilgili tüm belgeler en 25 
gün öncesinde Bölüm Başkanlığına 
resmi yazı ile sunulur. 

Sorumlu: Etkinlik Sorumlusu 
Öğretim Elemanı 

 

Etkinlik ile ilgili tüm belgeler 
incelenir. 
Sorumlu: Bölüm Başkanlığı 

Etkinlik Sorumlusu Öğretim 
Elemanı düzenlemeyi Bölüm 
Başkanlığına yeniden sunar.  

Sorumlu: Bölüm Başkanlığı 

Etkinlik ile ilgili tüm belgeler 
incelenir. 

Sorumlu: Dekanlık 

Etkinlik ile ilgili tüm belgeler en 
az 20 gün öncesinde Dekanlık 
Makamına sunulur. 

Sorumlu: Bölüm Başkanlığı 

 

Bölüm Başkanlığı düzenlemeyi 
Dekanlık Makamına sunar. 

Sorumlu: Dekanlık 
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