OGRETIM ELEMANLARININ SINAV GOREVLERINDE UYMASI GEREKEN KURALLAR

1- Ilgili ders sorumlusu mutlaka sinavlarda hazir bulunmak ve smav asayisini denetlemekle
yikiimliidiir. Her sinav salonunda ilgili b6liim baskani tarafindan belirlenen iki sinav gézetmeni
bulunacaktir. Sinav gézetmenleri sinav salonunu mazeretsiz terk edemezler.
2-Fakiiltenin arastirma gorevlileri boliim baskanlarinin koordinatorliigiinde Fakiiltenin tiim
boliimlerinin sinavlarinda gorev almakla ylikiimlidiirler.
3-Sinav gozetmenleri tiim sinavlarda sinav saatinden en az 10 dakika 6nce sinav yerinde olmali
ve sinav siliresince gorev yerinden ayrilmamalidir. Siav siiresince sinav salonundan ayrildigi
tespit edilen simav gozetmenlerinin Boliim Baskanligina bildirilmesi zorunludur.
4-Sinav gozetmenleri sinavda uyulmasi gereken kurallart sinav baslamadan 6grencilere
okumakla yiikiimliidiirler.
5-Smav gozetmenleri gorevli olduklart simnav salonunda sinavin asayisinden sorumludurlar.
Siav gozetmeni kopya vb. sinav asayisgini bozan her tiirlii olumsuz gelismeyi aninda ders
sorumlusuna haber vermek ve tutanak tutmak zorundadir. Ayni zamanda sinav evraklar1 ve
sorular konusunda ortaya cikabilecek sorunlar1 da hemen ders sorumlusuna iletmekle
yukiimlidiirler. Kurallara aykiri davranista bulunan 6grencilerin sinava devam etmelerine izin
verilmeyecektir. Sinav gézetmenleri kopya girisiminde bulundugundan kuskulanilan 6grenciyi
uyarma hakkina sahiptir. Smav gozetmenleri diger 6grencilerin dikkatini dagitmamak, zaman
kaybetmelerine yol agmamak icin gerekli goriirlerse kural dis1 davranislarda bulunanlara
uyarida bulunmayabilirler. Hangi yol segilirse se¢ilsin, bu d6grencilerin kimlikleri, kusurlar1 ve
siavlariin gegersiz sayilacagi Salon Sinav Tutanagina acik olarak yazilacaktir.
6-Sinav gozetmenleri, sinava giren 0grenci sayisini belirleyerek mevcut 6grencilerin yoklama
cizelgesine imza atmalarini saglarlar.
7-Sinav gozetmenleri sinav salonunda sinav tutanagini imzalarlar.
8-Smav gozetmenleri smav sonunda asagidaki evraklar1 sayarak eksiksiz olarak ders
sorumlusuna bizzat teslim etmekle yiikiimliidiirler:

1. Ders sorumlusu ve gozetmenler tarafindan imzalanmis yoklama ¢izelgesi ve
sinav tutanagi
Sinav soru kagitlar
Sinav cevap kagitlar

Bos soru ve cevap kagitlar
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Sinav evraklari



9-Smav gdzetmeninin belirtilen tarihte simav gozetmenligi yapmasim1 engelleyen bir
mazeretinin olmas1 durumunda sinav tarihinden en az 5 giin 6nce ilgili bolim baskanligina
yazili olarak mazeretini bildirmesi gerekmektedir.

10- Boliim Bagkani ve dersin sorumlu 6gretim elemani sinav esnasinda sinav gozetmenlerinin
siniflara yerlestirilmesinden ve sinavin asayisinden sorumludur. Sinav gdzetmenleri sinav
esnasinda sorular veya sinav evraklar ile ilgili ortaya cikabilecek sorunlari dersin sorumlu
Ogretim elemanina ve boliim baskanina iletilerek ¢6ziilmesini saglar.

11- Salon baskanlar1 ve sinav gézetmenleri sinav esnasinda sorular veya sinav evraklari ile ilgili
ortaya ¢ikabilecek sorunlarin boliim bagkanligina iletilerek ¢oziilmesini saglar.

12- Smav gozetmenleri, sinav ile ilgili tim evraklar1 kendisi tarafindan onaylanmis olarak ilgili

dersin sorumlusuna veya boliim baskanligina kapali zarf iginde sunar.

SINAV TUTANAGI

Tarih

Sinav Yapilan Dersligin
Adi

Bolim/Smmf

Ders Adi

Ders Sorumlusu Imza:

Gozetmen I Imza:

Gozetmen 11 Imza:

1-Sinav posetini ders sorumlularina teslim ediniz.
2-Tutulan bu tutanag: sinav posetinin icerisine koyunuz.
Smava toplam.................. ogrenci katilmistir.

Imza 1mza

Gozetmen Gozetmen




