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! Başvuru yapmadan önce; 

• Çağrı Metni, 

• Sıkça Sorulan Sorular (SSS), 

• İlgili mevzuat, 

 

dikkatle incelenmelidir. 
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Bilim ve Toplum PBS 

 

 

«Yeni Destek Başvurusu» sayfasında açık olan çağrılarla ilgili; 

1. Bilgi Notu’nda yer alan Çağrı Metni’ni dikkatle inceleyiniz. 

2. Başvuru yapmak istediğiniz program için «Aktif Başvurular» butonuna 
tıklayınız. 

Şekil 1: bilimtoplum-pbs.tubitak.gov.tr adresi görünüm 

http://bilimtoplum-pbs.tubitak.gov.tr/
http://bilimtoplum-pbs.tubitak.gov.tr/
http://bilimtoplum-pbs.tubitak.gov.tr/
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Başvuru yapmak istediğiniz Çağrı ile ilgili; 

1. Başvuru Bitiş Tarihi’ni göz önünde bulundurunuz. Belirtilen tarih ve 
saatten sonra başvuru sisteminin otomatik kapanacağını ve başvurunuzu 
onaylamadıysanız, başvurunuzun geçersiz sayılacağını unutmayınız. 

2. Başvuru koşullarını sağlıyorsanız başvuru oluşturmak için «Başvuru» 
butonuna tıklayınız. 

Şekil 2: Destek programı başvuru sayfası 
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Şekil 3: «Başvuru Açıklaması» sayfası görünümünde Çağrı Genel 

Açıklama’da belirtilen hususlar göz önünde bulundurmalıdır.  
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Şekil 4: «Proje Yürütücüsü» bilgilerinde ARBİS’ten gelen Kurum Adı 

ile «Projenin Yürütüleceği Kuruluş Adı»nın aynı olmasına dikkat 

edilmelidir. 
*Aynı olmaması red sebebidir. 
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Şekil 5: «Projenin Yürütüleceği Kuruluş Adı» sorgulanırken 

açıklamada belirtilen hususlara dikkat edilmelidir. 
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Şekil 6:  

1. «Proje Bilgileri» sekmesinde proje TÜBİTAK’a daha önce 

sunulduysa Değişiklik Bildirim Formu doldurulmalıdır.  

2. Sarı ile işaretlenen bölümlerde yer alan «Önemli Bilgi Notları» 

dikkatle okunmalıdır. 
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Şekil 7:  

1. «Uzman Eklemek» için TC Kimlik No ile ARBİS’e üye kişilerden 

otomatik arama yapılmalı. 

2. Sarı ile belirtilen alanlar doldurulmalı, gerekliyse diğer alanlarda 

istenilen bilgiler eksiksiz girilmelidir. 

3. Uzmanların özgeçmişleri ARBİS üzerinden otomatik alınacağı için, 

ARBİS bilgilerinin güncel olmasına dikkat edilmelidir. 
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Şekil 8:  

1. «Eğitmen», «Atölye Lideri» veya «Konuşmacı» eklemek için TC 

Kimlik No ile ARBİS’e üye kişilerden otomatik arama yapılmalı. 

2. Bu kişilerin özgeçmişleri ARBİS üzerinden otomatik alınacağı için, 

ARBİS bilgilerinin güncel olmasına dikkat edilmelidir. 

3. «Araştırmacının katkı oranı» kısmı boş bırakılmalı, «Hak sahipliği 

katkısı» olmadığı sürece «Yok» olarak işaretlenmelidir. 
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Şekil 9:  

«Rehber ve Sağlık Personeli Eklemek» için; 

1. Görevlendirilecek kişi belirli ise TC Kimlik Numarası belirtilmelidir. 

2. Görevlendirilecek kişiler belirlenmediyse Rehber 1, Rehber 2 

olarak isimlendirilebilir. 
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Şekil 10:  

Yürütücü kurumun «Mevcut makine/teçhizat»ı kullanılacak ise 

«Proje Alım Talepleri» sayfasında TARABİS’e kayıtlı demirbaşlar 

eklenerek beyan edilebilir. 
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Şekil 11:  

«Proje Alım Talepleri» sayfasında talep edilecek malzemeler için sarı 

ile işaretli kısımların doldurulması gerekmektedir. 
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Şekil 12:  

«Sarf Malzemesi Alımları»nda Özel Malzeme Alımı olarak belirtilen 

sarflar için proforma fatura eklenmesi gerekmektedir. 
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Şekil 13:  

«Proje Hedef Kitle» sayfasında hedef kitle bilgileri kısa ve öz bir 

şekilde doldurulmalıdır. Hedef kitlenin ayrıntılı özelliklerine ve seçim 

kriterlerine «Proje Öneri Formu»nda yer verilmelidir. 
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! BÜTÇE TALEPLERİ DOLDURULURKEN DİKKAT 

EDİLMESİ GEREKEN HUSUSLAR 
1. Görevli personel için ayrıca alım talebi yapılmamalıdır. «Etkinlik 

programı»yla ilişkilendirilen her eğitmen, atölye lideri, konuşmacı 

ve rehber için görev aldığı gün sayısına göre Çağrı Metni’ndeki üst 

sınırlar doğrultusunda otomatik olarak hizmet alımı talebi «Bütçe 

Tablosu» sayfasında oluşturulacaktır. 

2. Projedeki iaşe (yemek) ve konaklama hizmet alımına ilişkin birim 

fiyat ve kişi sayıları bilgileri «Etkinlik Programı»nda faaliyet 

eklenerek girilecektir. Talep edilen alımlar otomatik olarak «Bütçe 

Tablosu»nda görünecektir. Ayrıca hizmet alımı olarak girilmemesi 

gerekmektedir. 
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Şekil 14:  

«Proje Hedef Kitle» sayfasında farklı dönemlerde bulunacak 

katılımcılar ayrı ayrı sınıflandırılmalıdır. 
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Şekil 15: 

1. Etkinlik Dönemi: Aynı etkinlik programı farklı katılımcı gruplarına 

uygulanıyorsa, her bir program ayrı bir etkinlik dönemi olarak 

tanımlanmalıdır. 

2. Bütün etkinlikler tek bir katılımcı grubu ile yapılacaksa, bütün 

etkinlikler için sadece bir etkinlik dönemi tanımlanmalıdır. 

3. Bu dönemde etkinlik yapılacak günleri «Etkinlik Günü» sekmesi 

üzerinden eklenecektir. 
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Şekil 16 

1. Etkinlik yapılacak her bir gün bilgisi ilgili alana girilerek, «Kaydet» butonu ile 

sisteme kaydedilmelidir. 

2. Sisteme kaydedilen etkinlik günleri, bu sayfanın altında liste olarak görünmelidir. 

3. Gün bilgileri girildikten sonra bu sayfa «Kapat» butonu ile kapatılarak yeni bir 

etkinlik dönemi için aynı işlem tekrarlanır. 
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Şekil 17 

Projedeki etkinlik günleri, belirtilen etkinlik dönemi başlama ve bitiş 

tarihleri arasında yer almalıdır. Başlama ve bitiş günlerinin etkinlik 

günü olarak eklenmesi gerekmektedir ancak tüm günlerin peşpeşe 

olması zorunlu değildir. 
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Şekil 18 

Tek günlük gerçekleşecek etkinlik dönemlerinde başlama ve bitiş 

tarihleri için tek bir gün seçilebilir.  
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Şekil 19 

1. Etkinlik dönemlerine ait bilgiler «Etkinlik Dönem» sayfasında liste 

olarak görünmelidir.  

2. Etkinlik dönemlerine ait Etkinlik Dönem Türü (konaklama 

durumu), Etkinliğin Başlama ve Bitiş Tarihi bilgileri kontrol 

edilerek bir sonraki aşamaya geçilebilir. 
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Şekil 20 

1. «Etkinlik Tanımı» sayfasında «Etkinlik Ekle» butonu kullanılarak proje kapsamında 

yapılması planlanan etkinlik bilgileri girilerek «Kaydet» butonu ile kaydedilmelidir. 

2. Etkinliğin nasıl yapılacağı ile ilgili bilgiler Uygulama Planı alanında detaylı olarak 

belirtilmelidir. 
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Şekil 21 

Sisteme kaydedilen etkinlik bilgileri bu sayfada liste olarak görülmelidir.  
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Şekil 22 

1. «Etkinlik Programı» sayfasında, «Program Ekle» butonu kullanılarak gün ve 

saat ayrıntılarının verildiği etkinlik programı oluşturulur.  

2. Etkinlik Program Adı alanı kullanılarak Etkinlik Tanımı sayfası üzerinden 

sisteme tanımlanmış bir etkinlik programa eklenebilir. 
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Şekil 23 

1. Etkinlik Hedef Kitle alanından seçilen etkinlikte yer alacak hedef kitle bilgileri 

girilmelidir.  

2. Etkinlikte Görevli Personel alanından etkinlikte görevli uzman, eğitmen, 

atölye lideri vb. seçilebilir. 
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Şekil 24 

1. «Etkinlik Program Türü» alanı Faaliyet seçilerek, etkinlik programına varsa iaşe ve 

konaklama talebi eklenebilir. 4007 projelerinde konaklama giderleri karşılanmaz. 

2. Bu faaliyetlerde proje ekibi de yer alacaksa, «katılımcı sayısı» alanına proje katılımcıları 

ile proje ekibindeki görevli kişi sayısının toplamı yazılmalıdır. 

3. Birim Fiyat olarak kişi başına düşen fiyat girilmelidir. 
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Şekil 25 

1. «Etkinlik Programı» sayfasında Etkinlik Dönemlerine ve Etkinlik Günlerine ait 

özet bilgiler liste olarak görülmelidir.  

2. Etkinlik Program Sayısı bilgisi 0 olarak görülen etkinlik günleri için, «Program 

Ekle» butonu ile bu günde yapılması planlanan etkinlik bilgileri girilmelidir. 
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Şekil 26 

1. «Görevli Personel Giderleri» sayfasında, sistem tarafından oluşturulmuş personel 

ücretleri yer almaktadır. 

2. Proje personellerinin sistem tarafından doğru bir şekilde ücretlendirilebilmesi için 

kişilerin «Etkinlik Programı» sayfasından ilgili etkinlikler için görevlendirilmiş olmasına 

dikkat edilmelidir. 

3. Personele ait tutarlar İşlem alanı üzerinden -sınırları aşmayacak şekilde- 

güncellenebilir. 
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Şekil 27 

1. «Bütçe Tablosu» sayfasında yer alan «Bütçe Bilgileri» sekmesinde 

projeye ait harcama kalemleri yer almaktadır. 

2. Harcamalara tıklayarak harcama detayına ulaşılabilir, değişiklik yapılabilir. 
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Şekil 28 

1. Bütçe Tablosu’nda «Özet Bilgiler» sekmesi kullanılarak proje 

harcamasına ilişkin genel bütçe özetine ulaşılabilir. 

2. Burada yer alan alımların toplamı Önerilen Destek Miktarı olarak 

sisteme kaydedilir. 
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Şekil 29 

«Ek Dosyalar» sayfasında yer alan Başvuru Formu alanına Proje 

Öneri Formunun istenilen formatta yüklenmesi gerekmektedir. 
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Şekil 30 

Proje öneri formunun tek dosya olarak sisteme yüklenmesi gerekmektedir. Güncel 

olmayan, eksik bilgi içeren ve çok sayıda dosyayla yapılan başvurular 

değerlendirmeye alınmayacaktır. 



TÜBİTAK 

34 

Bilim ve Toplum PBS 

 

 

Şekil 31 

1. Başvuruya ait sisteme yüklenen/yüklenilmesi gereken tüm dosyalar bu 

sayfada yer almaktadır. 

2. Dosyalara ait bilgiler kontrol edilerek eksik belgelerin Dosya Yükle alanı 

kullanılarak sisteme eklenilmesi gerekmektedir. 
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Şekil 33 

«Kurum/Kuruluş Yetkilisi» sayfasında «İşlem» kalemine tıklanarak Yürütücü ve 

varsa Katılımcı Kurum/Kuruluş Yetkilisi bilgileri TC Kimlik No ve e-posta 

adresiyle birlikte sisteme girilir. 

 

Açıklamada belirtilen ‘‘Genel/Özel Yetki Belgesi’’ (gerekliyse) ıslak imzalı olarak 

taratılıp «İşlem» kalemine tıklanarak Dosyalar bölümüne eklenmesi gerekmektedir. 

Bilim ve Toplum PBS 
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Şekil 34 

1. Tüm başvuru basamakları tamamlandıktan sonra, «E-imza süreci de göz 

önünde bulundurularak» son başvuru tarihinden önce başvurunun 

onaylanması gerekmektedir. 

2. Son başvuru tarihinden önce başvuru onayınızı kaldırarak değişiklik 

yapabilirsiniz. 
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Şekil 35 

Proje onayı verildikten sonra «Başvurularım» sayfasında «Elektronik İmza 

Sürecini Başlat»a tıklanarak E-imza süreci başlatılır. 

Bilim ve Toplum PBS 
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Şekil 36 

E-imzalayacak Kurum / Kuruluş Yetkilisi bilgileri görüntülenir, bu bilgiler kontrol edilir 

ve «İleri» tıklanır.  

Bilim ve Toplum PBS 
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Şekil 37 

İmzalanacak belgeler ve imzalayacak kişiler kontrol edilerek «Elektronik İmza 

Sürecini Başlat»a tıklanır, «Devam Etmek İstiyor Musunuz?» Sorusuna «Evet» 

yanıtı verilir. 

Bilim ve Toplum PBS 
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Şekil 38 

E-İmza Servisi bölümünde «Belgeleri imzalamak için tıklayınız» komutu ile 

«http://e-imza.tubitak.gov.tr» adresine yönlendirme yapılır. 

Bilim ve Toplum PBS 

DELL
Highlight

DELL
Highlight

http://e-imza.tubitak.gov.tr/
http://e-imza.tubitak.gov.tr/
http://e-imza.tubitak.gov.tr/
http://e-imza.tubitak.gov.tr/
http://e-imza.tubitak.gov.tr/
http://e-imza.tubitak.gov.tr/
http://e-imza.tubitak.gov.tr/
http://e-imza.tubitak.gov.tr/
http://e-imza.tubitak.gov.tr/
http://e-imza.tubitak.gov.tr/
http://e-imza.tubitak.gov.tr/
http://e-imza.tubitak.gov.tr/
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Şekil 39 

E-İmza Servisinin çalışması için: 

1. Java 8 SE sürümünün bilgisayarınızda yüklü olması gerekmektedir. 

2. «Denetim Masası»nda «Programlar» altında «Java» Kontrol Paneline erişim sağlanır. 

3. «Security» bölmesi seçilerek «Edit Site List» butonuna tıklanır. 

4. «Add» butonuna tıklanarak https://e-imza.tubitak.gov.tr/ adresi girilerek onay verilir.  

Bilim ve Toplum PBS 

1 
2 

DELL
Highlight
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Şekil 40 

http://e-imza.tubitak.gov.tr adresinde «İmzanız Gerekiyor» sayfasında sizin 

imzalamanız gereken proje bilgileri görüntülenir. E-imzalamak istediğiniz projeyi 

seçerek «Seçilenleri İmzala»ya tıklayın. 

Bilim ve Toplum PBS 

DELL
Highlight
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! Proje yürütücüsü E-imzaladıktan sonra diğer kullanıcılara sırasıyla e-posta ile 

bilgilendirme yapılır. Kullanıcılar sisteme http://e-imza.tubitak.gov.tr adresinden 

giriş yaparak imza işlemlerini tamamlayabilirler. 

! Kullanıcıların E-imza sırasına Şekil-37’de gösterilen sayfadan ulaşabilirsiniz. 

! Bütün E-imzaların 22 Ocak 2018 saat 23:59’a kadar tamamlanması 

gerekmektedir. 

! İnternet sağlayıcı ve sunucu yoğunluğundan kaynaklanabilecek sorunlar 

nedeniyle proje onayları ile e-imzaların son tarihlere bırakılmaması tavsiye 

edilmektedir. 

Bilim ve Toplum PBS 

Teşekkür Ederiz. 
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TÜBİTAK Ek Hizmet Binası 

Akay Cad. No:6  

Bakanlıklar/ANKARA 

 

Sorularınız için: 

forum.tubitak.gov.tr 

 

www.tubitak.gov.tr/4004 

www.tubitak.gov.tr/4005 

www.tubitak.gov.tr/4006 

www.tubitak.gov.tr/4007 

http://www.tubitak.gov.tr/4004
http://www.tubitak.gov.tr/4005
http://www.tubitak.gov.tr/4006
http://www.tubitak.gov.tr/4007



