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Birimi Proje ve Teknoloji Ofisi Genel Koordinatori
Gorev Unvanmi Proje isleri Personeli
En Yakin Yoénetici Sef/Koordinatér Yardimcisi
Yoklugunda Vekalet Edecek Gorevlendirilen Personel

Gorevin/isin Kisa Tanim

Bartin Universitesi {ist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin tiim
faaliyetleri ile ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiillmesi amaciyla ¢alismalar
yapmak. PTO Genel Koordinatdrliigii biinyesinde yiiriitiilen Bilimsel Arastirma Projeleri ile Kurum
Dis1 Destekli (TUBITAK, BAKKA, AB, KOSGEB vb.) Projelerin is ve islemlerini yiiriitmek,
Koordinatorliik tarafindan organize edilecek, toplanti, egitim, yarisma vb. etkinliklerin
organizasyonunu yapmak.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

o Ulusal, uluslararasi projelere ait proje ¢cagrilarini takip etmek ve akademik personelin basvuru
yapabilecekleri projeler ile bunlarla ilgili duyurular1 yapmalk,

o Koordinatorliigiin organize edecegi toplanti, seminer, egitim gibi faaliyetlerle ilgili; web
sayfasi, mail veya resmi yaziyla personelin bilgilendirmek ve organizasyonu saglamak,

e Birimin yillik faaliyet raporu, kurum i¢ degerlendirme raporu, stratejik plan ve performans
programiu ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek,

e Projelere ait tiim bilgileri kayit altina alarak, veri tabaninin olusturulmasini saglamak,

e Projelerin takibinin mevzuata gore yapilmasi icin ylriitiiciileri mevzuat konusunda
bilgilendirmek,

o Kongre, sempozyum, seminer, konferans vb. etkinlikleri web sayfasindan duyurmak, web
sayfasini diizenlemek ve giincel tutmak,

e Projelerle ilgili istatistiki bilgileri gerektiginde sunulmak tizere diizenlemek ve muhafaza
etmek,

e BAP Komisyon karar ile kararlastirilan basvuru takvimini duyurmak ve basvuru siiresince
proje basvurularinin BAP otomasyon sistemi lizerinden alinmasini saglamak,

e Basvurusu yapilan projelerin 1slak imzali basvuru evraklarinin tamamlanmasini saglayarak
kayda girilmesini ve ilgili alanlarina gore Alt Komisyon Uyelerine dagitilmasini saglamak,

e Alt Komisyonlarda degerlendirilen projelerin BAP Komisyonuna sunulmasini saglamak ve
Komisyonda alinan kararlari ilgili yiirtitiiciiye bildirmek,

e BAP Komisyonuna havale edilen tiim projelerin degerlendirmelerinin yapilmasi i¢in toplanti
glindemi hazirlamak,

e BAP Komisyonuna havale edilen tiim projelerin degerlendirmelerinin yapilmasiicin projeleri
ilgili raportorlere gondermek ve Komisyon kararlarini hazirlamak,

e BAP Komisyonu tarafindan yapilan inceleme sonucu alinan Kabul ve Red kararlari ile ilgili
islemleri yapmalk,

e BAP Komisyonu tarafindan yapilan inceleme sonucu diizeltme istenilen projeler ile ilgili
diizeltme yapilmasi i¢in proje yiiriitiiclisiine gondermek,

o Hakeme gonderilmesine karar verilen projeleri, BAP Komisyonu tarafindan belirlenen
Hakemlere gondermek,

e Hakem degerlendirmesi sonucunda projelerin Komisyonlarca tekrar degerlendirilmesinin
saglamak,

o Desteklenmesine karar verilen projelerin yirttiiciileriyle sozlesme yapilmasi siirecini
yuritmek,

e Devam eden projelerin her 6 (alt1) ayda bir ara raporlarinin takibini yapmak, ara raporlari
ilgili raportore gondermek,
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e Proje ara raporlarini ilgili alanina gére Alt Komisyon, sonrasinda BAP Komisyonu tarafindan
degerlendirmesini saglamak ve neticelerini proje ylriitiiciilerine bildirmek,

e Proje Yiiriitiiciilerinin proje kapsaminda verdikleri degisiklik talepleri (Ek siire, ek biitce,
biitce kalemleri arasinda aktarim, arastirmaci degisikligi vb.) ile ilgili dilekcelerini ilgili
raportore gondermek, ilgili alanina gore Alt Komisyon, sonrasinda BAP Komisyonu tarafindan
degerlendirmesini saglamak ve neticelerini proje ytriitiiciilerine bildirmek,

e Projelerin sonuc raporlari alinarak BAP Komisyonu degerlendirmesine miiteakip arsivlemek,

e Yiiriittiigli faaliyetlere iliskin Koordinatore bilgi vermek,

e Gorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikas1 ve Kalite Yonetim Sistemi
cercevesinde, kalite hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiirtitmek.

e Bagh bulundugu yonetici veya list yoneticilerin, gorev alan ile ilgili verecegi diger isleri is
saglig1 ve giivenligi kurallarina uygun olarak yapmak,

e Proje isleri Personeli, yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere
uygun olarak yerine getirirken Genel Koordinatore karsi sorumludur.
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