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Birimi Proje ve Teknoloji Ofisi Genel Koordinatorligi
Gorev Unvani Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi Koordinatorii
En Yakin Yonetici Genel Koordinator Yardimcisi
Yoklugunda Vekalet Edecek -

Gorevin/isin Kisa Tanim

Bartin Universitesi {ist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin tiim
faaliyetleri ile ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiillmesi amaciyla ¢alismalar
yapmak.

- Universitenin Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP) Yénergesiyle gorev, yetki ve
sorumluluklan belirlenen, Universitenin tam zamanlh 6gretim iiyeleri arasindan Rektor
tarafindan 3 (tg) yillik siire icin gorevlendirilen ve ¢calismalarindan Genel Koordinator,
bagli bulunan Rektor Yardimcisi ile Rektore karsi sorumlu olan Koordinasyon Birimi
Sorumlusudur.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

o Komisyon toplanti duyurularinin yapilmasini saglamak,

e Toplanti glindemini hazirlanmasini saglamak,

Bilimsel Arastirma Projeleri programi ve ¢alismalarinin komisyon kararlar1 dogrultusunda

diizenlenmesini ve yiirttiilmesini saglamak,

Bilimsel Arastirma Projeleri ile ilgili duyurular1 hazirlanmasini saglamak,

Projeler ile ilgili idari ve mali islemlerin yapilmasini ve esgiidiimiinii saglamak,

Proje yuriitiiciileri, hakemler ve idari biiro arasindaki iletisim ve yazismalari saglamak,

Proje kapsaminda alinan malzemelerin ilgili birimin demirbasina kayit islemlerini ve

kullanimlarini takibini saglamak,

Sistem tlizerinden yapilan tiim islemlerin yedeklenmesini saglamak,

e PTO Genel Koordinatorliigiine baglh bir koordinatorlikk olarak PTO’nun diizenledigi
toplantilara BAP Koordinasyon Birimini temsilen katilmak,

o BAP Koordinasyon Biriminin yillik faaliyet raporunu PTO Genel Koordinatorligtine sunmak,

e Gorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikas1 ve Kalite Yonetim Sistemi
cercevesinde, kalite hedefleri ve prosedtirlerine uygun olarak yiiriitmek,

e Bagh bulundugu yonetici veya list yoneticilerin, gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri is
saglig1 ve giivenligi kurallarina uygun olarak yapmak,

o Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi Koordinatérii, yukarida yazili olan biittin bu
gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken Genel Koordinatore
karsi sorumludur.
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