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YAPTIĞI İŞLER  

• Üniversitede kültürel faaliyetlerin gerçekleştirildiği salonların her türlü teknik hizmetlerini yerine 

getirmek. 

• Üniversite kültürel faaliyetlerin gerçekleştirildiği açık ve kapalı alanları her an hizmete hazır 

bulundurmak. 

• Açık ve kapalı etkinlik alanlarında bulunan her türlü ses, ışık sistemlerinin kullanma talimatlarına 

göre kullanılmak üzere her an hizmete hazır bulunmasını sağlamak. 

• Her türlü etkinlik öncesi amirlerinden aldığı talimat doğrultusunda salonu hazır hale getirmek. 

• Başkanlığın genel çalışma talimatına uymak. 

• Görev alnındaki tüm makine ve cihazları çalışır durumda hazır tutmak. 

• Görev alanlarıyla ilgili ihtiyaç duyulan malzemeleri tespit ederek teminini sağlamak. 

• Program ve etkinlik esnasında ses, ışık, sahne ve mikrofon düzenlemelerinde yardımcı olmak. 

• Oluşabilecek arızaları amirlerine haber vermek ve hizmet aksamadan bakım ve onarımlarına 

nezaret etmek. 

• Amirden aldığı talimat doğrultusunda, salonda program yapılması için düzen kurmak. 

• Program sonrası salonu tekrar yeni programlara hazır etmek. 

• Bilim Kültür ve Spor Şenlikleri, mezuniyet törenleri, konferans vb. organizasyon ve etkinliklerde 

görev almak. 

• Salonlarda bulunan her türlü demirbaş ve sarf malzemeyi korumak ve tasarruflu kullanmak. 

• Kurumda hijyen ve sanitasyon kapsamında alınacak görevlerde işbirliği içinde bulunmak. 

• Daire Başkanı tarafından verilen diğer görevleri yapmak. 

 

Komisyon Görevleri 
 

Asil Üyelikler 
 

• Web Sitesi Komisyonu 
 

Yedek Üyelikler 
 

• Muayene ve Kabul Komisyonu (Mal Alımı-İdare) 

 

TEBELLÜĞ EDEN ONAY 

Bu dokümanda açıklanan görev tanımını 

okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahhüt 

ederim. 
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