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YAPTIGI iSLER

Mediko-Sosyal Merkezinin is ve islemlerinin gergeklestirilmesini saglamak.

Mediko-Sosyal Merkezinin personelinin yillik iznini onaylamak.

Universitemizin saglik hizmetleriyle ile ilgili is ve islemlerin yiiriitiilmesini saglamak

Saglik hizmetleriyle ilgili yazismalarin yapilmasim, takibini ve dosyalanmasini, evrak ve
dokiimanlarin hazirlanmasini saglamak.

o Kendisine verilen gorevleri zamaninda, eksiksiz, isgiicli, zaman ve malzeme tasarrufu saglayacak
sekilde yerine getirmek.

e Ihtiya¢ duyulan medikal malzemelerin tespiti ile teminine nezaret etmek.

e Engelli Birimi ile koordinasyon saglamak.

e Ishacmi yogun olan birimlere, amirin saptayacag esaslara gore yardime1 olmak.

o Gorevleriyle ilgili evrak, taginir ve tasinmaz mallart korumak, saklamak.
Kurumda hijyen ve sanitasyon kapsaminda alinacak gorevlerde isbirligi icinde bulunmak.

e Daire Bagkani tarafindan verilen diger igleri ve islemleri yapmak.

Komisyon Gorevleri

Yedek Uyelikler

e Muayene ve Kabul Komisyonu (Tibbi/llag Malzeme Alimi)

TEBELLUG EDEN ONAY

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimin
okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahhiit
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