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"Aydinlik Yarinlara” IS TANIMI

AdiSoyadi Mehmet ESEN
Goérev Unvam Bilgisayar isletmeni
Birimi Personel Daire Bagkanligi
-Personel ve Disiplin Sube Mudirligi
- Uygulama ve Arastirma Merkezleri
- Koordinatorliikler
En Yakin Yonetici Sube Midiirt, Sef
Yoklugunda Vekalet Edecek -Bilgisayar isletmeni Fatma Ebru KARATAS

YAPTIGI iSLER

Kadin ve Aile Calismalar1 Uygulama ve Arastirma Merkezi

Sosyal Sorumluluk Projeleri Koordinatorligi

Ogrenmeyi ve Ogretmeyi Gelistirme Koordinatérliigii

Spor Dostu Kampiis Koordinatorliigii

Spor Egitimi Uygulama ve Arastirma Merkezi

Ortak Dersler Boliimii

Tasinir is ve islemlerini yapmak,

Kurum kimlik karti islemleri yapmak,

Apostil, vb. kurum i¢i ve kurum dis1 yazisma islemleri,

10. Birim Arsivlerinde Yapilan dosya/klasorler Ayiklama ve imha islemleri yapmak,

11. Daire Baskani, Sube Miidiirii ve Sef tarafindan verilecek diger is ve gorevleri yapmak,

12. Personelin sahsi masasinin diizen ve temizliginden kendisinin sorumlu olarak temizlik
hususlarina riayet etmesi,

13. Oncelikle bulundugu alanda olmak iizere Hijyen ve Sanitasyonun saglanmasi i¢in sorumlu
personelle iletisimde olmak, kurumun genelinde de Hijyen ve Sanitasyon konusunda gerekli
hassasiyeti gostermek.
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Turgay DELIALIOGLU
Personel Daire Baskani
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