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Adı Soyadı Mehmet ESEN 
Görev Unvanı Bilgisayar İşletmeni 

Birimi Personel Daire Başkanlığı 
-Personel ve Disiplin Şube Müdürlüğü 
- Uygulama ve Araştırma Merkezleri 
- Koordinatörlükler 

En Yakın Yönetici Şube Müdürü, Şef 
Yokluğunda Vekâlet Edecek -Bilgisayar İşletmeni Fatma Ebru KARATAŞ 

 
YAPTIĞI İŞLER 

1. Kadın ve Aile Çalışmaları Uygulama ve Araştırma Merkezi 
2. Sosyal Sorumluluk Projeleri Koordinatörlüğü 
3. Öğrenmeyi ve Öğretmeyi Geliştirme Koordinatörlüğü 
4. Spor Dostu Kampüs Koordinatörlüğü 
5. Spor Eğitimi Uygulama ve Araştırma Merkezi 
6. Ortak Dersler Bölümü 
7. Taşınır iş ve işlemlerini yapmak, 
8. Kurum kimlik kartı işlemleri yapmak, 
9. Apostil, vb. kurum içi ve kurum dışı yazışma işlemleri, 
10. Birim Arşivlerinde Yapılan dosya/klasörler Ayıklama ve İmha işlemleri yapmak, 
11. Daire Başkanı, Şube Müdürü ve Şef tarafından verilecek diğer iş ve görevleri yapmak, 
12. Personelin şahsi masasının düzen ve temizliğinden kendisinin sorumlu olarak temizlik 

hususlarına riayet etmesi, 
13. Öncelikle bulunduğu alanda olmak üzere Hijyen ve Sanitasyonun sağlanması için sorumlu 

personelle iletişimde olmak, kurumun genelinde de Hijyen ve Sanitasyon konusunda gerekli 
hassasiyeti göstermek. 
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         Turgay DELİALİOĞLU 
                                  Personel Daire Başkanı 

 
 
 


