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Not: Cevaplarınızı her sorunun altında yer alan 
‘’Cevabınız’’ bölümüne kutuyu doldurarak 
işaretlemeyi unutmayınız. 
 
1) Öğrenci Kemal, atölyede iş yaparken tezgah 
üzerinde duran iş parçasını ayağının üzerine 
düşürmüş ve parmaklarını yaralamıştır.  
Kemal bu işi yaparken hangi iş güvenliği kuralını 
yerine getirmemiştir? 
 

A) Eldiven giymemiştir.    

B) İşçi tulumu giymemiştir. 

C) Baret takmamıştır.  

D) Koruyuculu ayakkabı giymemiştir. 

 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 

 

2) Aşağıdakilerden hangisi ev ve iş yerlerinde 

yangına karşı alınacak güvenlik önlemlerinden 

birisi değildir? 
A) Bacalar devamlı temizlenmeli        

B) Tavan arası temiz tutulmalı 

C) Yanıcı maddeler iyi saklanmalı    
D) Ev ve iş yerleri havalandırılmalı 
 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 

 

3) Aşağıdakilerden hangisi kimyasal kaynaklı 
meslek hastalıklarının içinde yer almaz? 
 
A) Ağır metaller                  B) Tozlar 
C) Gazlar                               D) Çözücüler 
 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 

 
 

4) Teknisyen Hasan iş yerinde iş kazası geçirmiştir. 

Kurum doktoru Hasan’a ilk müdahaleyi yaparken 

Üniversite idari personelinin bu konuda yapması 

gereken işlem ne olmalıdır? 

A) Kazayı soruşturmalılar                                                      
B) Kazayı derhal işverene bildirmeliler 
C) Kazayı SSK’ya bildirmeliler                                                     
D) Ambulans çağırmalılar 
 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 

 
 
 
 

5) Aşağıdaki ilkyardım uygulamalarından hangisi 
yanlıştır?  
 
A) Burun kanamasında başı öne eğip burun 
kanatlarını beş dakika bastırmalıyız. 
B) Göze metal yabancı cisim saplandıysa 
mutlaka çıkarmalıyız. 
C) Su kesesi olan yanık varsa keseleri patlatmamalı, 
üzerini temiz nemli bir bezle örtmeliyiz. 
D) Yaralıda çıkık varsa yerine oturtmaya 
çalışmamalıyız. 
 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 

 

6) 

 I. Periyodik denetim yaptırma 

II. Başvuruları yanıtlama 

III. İdari ve teknik tedbirler alma 

IV. Aydınlatma yükümlülüğünü sağlama 

6698 sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanuna 

göre yukarıdakilerden hangileri veri 

sorumlusunun yükümlülüğüdür? 

A) I ve II 
B) I ve III 
C) I, II ve III 
D) I, II, III ve IV 
 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 

 
7) Aşağıdaki durumların hangisinde 6698 sayılı 

Kişisel Verilerin Korunması Kanunu kapsamında 

ilgili kişinin açık rızası alınmalıdır? 

 

A) Kanunda yeri olmayan bir kişisel verinin 
işlenmesinde 
B) Veri sorumlusu için zorunlu olma 
C)Sözleşmenin kurulması/ifasıyla ilgili gerekli 
olma 
D) Veri sahibinin alenileştirmiş olması 
 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 
 
8) Bilgi Güvenliği Politikası için aşağıdakilerden 

hangisi yanlıştır? 

A) Sadece Bilgi İşlem Daire Başkanlığını 

ilgilendiren bir politikadır. 

B) Riskleri sıfıra indirmez, yönetilebilir kılar. 

C) Zaman geçtikçe güncellenmesi gerekir. 

D) Kendi kendine uygulanamaz. 

 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 
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9) 2547 sayılı Yükseköğretim Kanununa göre 

başlatılan disiplin soruşturmaları soruşturmacı 

tarafından en geç kaç ay içerisinde 

tamamlanmalıdır? 

 

A) 3 

B) 1 

C) 6 

D) 2 

 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 

 

10) Aşağıdaki sayfalardan hangisi Üniversite Bilgi 

Yönetim Sisteminde (ÜBYS) izin belgesi 

oluşturmak için kullanılır? 

 

A) Servis Talep Giriş İşlemleri 

B) Kişisel Memur İşlemleri 

C) Kurumsal Değerlendirme Analizi 

D) Elektronik Belge Gezgini 

 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 

 
11) Aşağıdakilerden hangisi Üniversite Bilgi 

Yönetim Sistemine (ÜBYS) bağlı bulunan 

Elektronik Belge Yönetim Sisteminde sadece belge 

oluşturmak için gerekli olan minimum yetkidir? 

 

A) Belge memuru 

B) Sistem Yöneticisi 

C) Öğrenci İşleri Kullanıcısı 

D) Personel İşleri Kullanıcısı  

 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 

 

12) Aşağıdakilerden hangisi İletişimin Amaçları 

arasında yer almaz? 

A) Bilgilendirmek 

B) İkna etmek 

C) Polemik yaratmak 

D) Eksik bilgiyi gidermek  

 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 

 

 

 

 

 

 

13) Aşağıdaki seçeneklerden hangisi etkili bir 

biçimde dinlemenin gerekleri arasında sayılamaz? 

 

A) Dinleyici bütün dikkatini konuşan kişiye vermeli 

ve bütün varlığıyla orada olmalıdır. 

B)Dinleyici, yorumlarını neler olduğunu 

açıklayan yargılayıcı bir yaklaşımla 

yapmalıdır. 

C) Dinleyici, konuşan kişinin söyleyeceği şeyler 

hakkında tahminde bulunmayı bir kenara 

bırakmalıdır. 

D) Dinleyici, herhangi bir karışıklığı açıklığa 

kavuşturmak için soru sormaya hazır olmalıdır. 

 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 

 

14) Aşağıdakilerden hangisi etkili bir iletişim 

sürecinin sorunsuz bir biçimde yürütülmesini 

engelleyen temel etmenler arasında yer 

almamaktadır? 

 

A) Nazik olmak           B) Alay etmek  

C) Damgalamak            D) Suçlamak 

 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 

 

15) “Bir insanın, kendisini karşısındaki insanın 

yerine koyarak onun duygularını ve düşüncelerini 

doğru olarak anlaması” ifadesi aşağıdaki 

kavramlardan hangisini açıklamaktadır? 

 

A) Sempati             B) Empati 

C) İletişim              D) Psikoloji 

 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 

 

16) Aşağıdakilerden hangisi PUKÖ döngüsünün 

aşamalarından birisi değildir? 

A) Hazırlık                   B) Uygula 

C) Kontrol Et                 D) Önlem Al 

 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 
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17) PUKÖ döngüsünün asıl amacı aşağıdakilerden 

hangisini sağlamaktır? 

A) Sürekli Değişme 

B) Sürekli Planlama 

C) Sürekli İyileştirme 

D) Süreklilik Sağlama 

 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 

 

 

18) Aşağıdakilerden hangisi PUKÖ döngüsünün 

önlem al basamağında yapılması gereken bir 

etkinliktir? 

A)Projenin başarılı olup olmadığına karar 

verilerek varsa görülen eksiklikler için 

tedbirler alınır. 

B) Amaç ve hedeflerin ölçütleri belirlenir.  

C) Hedeflere ulaşılıp ulaşılmadığı kontrol edilir. 

D) Birimler arası koordinasyon sağlanır. 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 
 
19) Taşınır Mal Yönetmeliği’ne göre teslim alınan 
taşınırların girişleri ile taşınırların çıkış ve 
ambarlar arasında devir işlemlerinde aşağıdaki 
belgelerden hangisi düzenlenir? 
 
A) Taşınır işlem fişi 
B) Muhasebe çıkış belgesi 
C) Ödeme emri belgesi 
D) Dayanıklı taşınır listesi 
 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 

 

20) Taşınır Mal Yönetmeliğine göre komisyonca 

hurdaya ayrılmasına karar verilen taşınırlar için 

aşağıdaki belgelerden hangisi düzenlenir? 

 

A) Taşınır işlem fişi 
B) Sayım Tutanağı 
C) Taşınır teslim belgesi 

D)Kayıttan Düşme Teklif ve Onay Tutanağı 
 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 

 

 

21) Taşınır kontrol yetkilileri kim tarafından 
görevlendirilir? 
 
A) Gerçekleştirme görevlisi tarafından  
B) Harcama yetkilisi tarafından     
C) Üst yönetici tarafından    
D) Hiçbiri 
 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 

 

 

22) Taşınır Mal Yönetmeliği’ne göre 

aşağıdakilerden hangisi taşınır işlemlerinde 

tutulacak defterlerden biri değildir? 

 

A) Envanter Defteri 

B) Dayanıklı Taşınırlar Defteri 

C) Müze Defteri 

D) Kütüphane Defteri 

 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 

 
 
23) Aşağıdakilerden hangisi 5018 sayılı Kamu Malî 
Yönetimi ve Kontrol Kanunu’nun amacıdır?  
 
A) Kalkınma planları ve programlarda yer alan 

politika ve hedefler doğrultusunda kamu 

kaynaklarının etkili, ekonomik ve verimli bir 

şekilde elde edilmesi ve kullanılmasını sağlamak.  

B) Hesap verebilirliği ve malî saydamlığı sağlamak 

üzere, kamu malî yönetiminin yapısını ve işleyişini 

düzenlemek.  

C)Kamu bütçelerinin hazırlanmasını, 

uygulanmasını, tüm malî işlemlerin 

muhasebeleştirilmesini, raporlanmasını ve malî 

kontrolü düzenlemek.  

D) Hepsi  
 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 

 

24) Lojistik Yönetim Sistemi (LYS) 

Üniversitemizde hangi birim tarafından 

yönetilmektedir? 

A) Genel Sekreterlik 

B) Personel Daire Başkanlığı 

C) Bilgi İşlem Daire Başkanlığı 

D) Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı 

 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 
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25)  Görevde olan Bartın Üniversitesi Rektörünün 

adı ve soyadı nedir? 

A) Prof. Dr. Selman KARAYILMAZLAR 

B) Prof. Dr. Orhan UZUN 

C) Prof. Dr. Sedat YAZICI 

D) Prof. Dr. Mehmet Mustafa ARAL  

 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 
 
26) Görevde olan Bartın Üniversitesi Genel 
Sekreterinin adı ve soyadı nedir? 
 
A) Yavuz ÇOMARLI 

B) Doç. Dr. Said CEYHAN 

C) Bülent BAYBURTLU 

D) Anıl ÇAM 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 
 
27) Aşağıdakilerden hangisi 5018 sayılı Kamu Mali 

Yönetimi ve Kontrol Kanununa göre 

aşağıdakilerden hangisi merkezi yönetim 

kapsamında yer alır? 

 

A) Sosyal Güvenlik Kurumu 

B) Bartın Belediyesi 

C) Türkiye İş Kurumu Genel Müdürlüğü 

D) Bartın Üniversitesi 

 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 

 
28) “Kamu Mali Yönetimi: Kamu kaynaklarının 

tanımlanmış standartlara uygun olarak 

…………………………….. kullanılmasını sağlayacak yasal 

ve yönetsel sistem ve süreçlerdir.” 

 

Yukarıdaki boşluğu aşağıdaki ifadelerden 

hangisi gelmelidir? 

 

A)Temkinli, dikkatli ve tutumlu 

B)Kontrollü, bilinçli ve özenli 

C)Etkili, ekonomik ve verimli 

D)Ergonomik, eşitlikçi ve düzenli 

 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 
 
 
 
 
 

 
29) 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol 
Kanununda yer alan “Her türlü kamu kaynağının 
elde edilmesi ve kullanılmasında denetimin 
sağlanması amacıyla kamuoyu zamanında 
bilgilendirilir.” ifadesi ile aşağıdakilerden hangisi 
tanımlanmıştır? 
 
A)Hesap verme sorumluluğu 
B)Mali saydamlık 
C)Hazine birliği 
D)Kamu maliyesi 
 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 
 
30) 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol 

Kanununa göre gelir ve gider tekliflerinin 

hazırlanmasında aşağıdakilerden hangisinin 

dikkate alınması yanlıştır? 

 

A) Orta vadeli program ve mali planda belirlenen 

temel büyüklükler ile ilke ve esaslar 

B) Kalkınma planı ve yıllık program öncelikleri ile 

kurumun stratejik planları çerçevesinde 

belirlenmiş ödenek tavanları 

C)Kamu idarelerinin stratejik planları ile 

uyumlu bir yıllık bütçeleme anlayışı 

D) İdarenin performans hedefleri 

 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 

 
31) 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol 
Kanununa göre harcama talimatı üzerine işin 
yaptırılması, mal veya hizmetin alınması, teslim 
almaya ilişkin işlemlerin yapılması, 
belgelendirilmesi ve ödeme için gerekli belgelerin 
hazırlanması görevlerini aşağıdakilerden hangisi 
yürütür? 
 
A) Harcama Yetkilisi 
B) Üst Yönetici 
C) Gerçekleştirme Görevlisi 
D)Harcama Yetkilisi Mutemedi 
 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 
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32)     
 I. Hizmet gerekçesi 

    II. Yapılacak işin konusu ve tutarı 

    III. Yapılacak işin süresi 

    IV. Kullanılabilir ödenek 

    V. Gerçekleştirme usulü 

   VI. Gerçekleştirmeyle görevli olanlara ilişkin       

bilgiler 

Yukarıdakilerden hangileri harcama talimatında 

yer alır? 

A)I ve IV                          B) I, IV ve V 
C) I, II, III ve IV             D) Hepsi 
 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 
 
33) Bartın Üniversitesinin Yükseköğretim Kurulu 

Başkanlığı tarafından hangi alanda 

ihtisaslaşmasına karar verilmiştir? 

 

A)   Tekstil, Giyim, Ayakkabı ve Deri 

B)   Denizcilik  

C)   Akıllı Lojistik ve Bütünleşik Bölge 

Uygulamaları 

D)   Tabiat ve Orman Turizmi 

 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 

 

34) Kısaca Word programını nasıl tanımlarız? 

A) Sunum Programıdır. 

B) Kelime İşlem Programıdır. 

C) Hesaplama Programıdır. 

D) Mail Programıdır. 

 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 
 

35) Microsoft programlarında “Bul” ve “Tümünü 
Seç” klavye kısayol tuş kombinasyon karşılıkları 
aynı sıra ile hangi seçenekte doğru olarak 
belirtilmiştir? 

 
A) Ctrl+ Z–Ctrl+ A 

B) Ctrl+ F-Ctrl+ Z  

C) Ctrl+ F–Ctrl+A 

D) Ctrl+ Z–Ctrl+ F  

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 
 
 

36) Klavye kısayolu Ctrl+ P olan, Dosya–Yazdır 
komutunun görevi nedir? 
 
A)   Yeni Word belgesi açar. 

B)   Açık olan yazıcının gücünü kapatır.  

C)   Belgenin ön izlemesini yapar ve yazıcıdan 

çıktı alır. 

D)   Belgenin farklı bir klasöre kaydedilmesini 

sağlar.  

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 

 
37) Kısaca, “Elektronik tablolama ve hesaplama 
programı” olarak bilinen Microsoft Office 
programı aşağıdakilerden hangisidir? 
 
A)Microsoft Word 
B) Microsoft Excel 
C) Microsoft Outlook 
D)Microsoft PowerPoint 
 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 

 
 
38)  PowerPoint programının kullanım amacı 
aşağıdakilerden hangi şıkta doğru olarak 
belirtilmiştir? 
 
A) Hesaplama yapmak    B) Sunum hazırlamak 
C) Resim yapmak              D) Verileri depolamak 
 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 
 
39) 2547 sayılı Yükseköğretim Kanununa göre 

aşağıdakilerden hangisi bir disiplin cezası değildir? 

 

A) Kamu Görevinden Çıkarma  

B) Aylıktan Kesme   

C) Kınama  

D) İkaz  

 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 
 
40) 2547 sayılı Yükseköğretim Kanununa göre 
Üniversitenin Disiplin Amiri aşağıdakilerden 
hangisidir? 
 
A)Rektör Yardımcısı 
B) Genel Sekreter  
C) Rektör  
D) Dekan 
 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 
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41) Memura, görevinde ve davranışlarında daha 
dikkatli olması gerektiğinin yazı ile bildirilmesi 
hangi cezanın gereğidir? 
 
A) Kademe İlerlemesinin Durdurulması  

B) Uyarma  
C) Kınama  
D) Aylıktan Kesme 
 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 

 

42) “Belirlenen durum ve sürelerde mal bildiriminde 

bulunmamak” eylemi hangi tür disiplin cezası 

almaya neden olur? 

 
A) Kademe İlerlemesinin Durdurulması  
B) Aylıktan Kesme  
C) Uyarma  
D) Kınama 
 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 

 

43) Yetkili makamlar tarafından dilekçe 

sahiplerine en geç kaç gün içerisinde cevap verilir? 

 

A) 7          B) 45         C) 30         D) 60 

 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 

 

44) Yanlış Makama verilen dilekçeler konusunda 

nasıl bir usul izlenir? 

 

A) Dilekçe, sahibine iade edilir. 

B) Dilekçe sadece yetkili makama gönderilir. 

C) Dilekçe, yetkili makamı gönderilip ayrıca 

dilekçe sahibine bildirim yapılır. 

D) Dilekçe işleme alınmaz 

 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 
 
45) Bilgi Edinme Değerlendirme Kurulu hakkında 

aşağıdakilerden hangisi söylenemez? 

A) Toplam 9 üyeden oluşur. 

B) Başkan ve Üyeleri TBMM tarafından seçilir. 

C) Sekretarya hizmetleri Adalet Bakanlığı 

tarafından yerine getirilir.  

D) Bilgi edinme başvurularına yönelik itirazları 

karara bağlar 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 

 

 

46) Aşağıdaki konulardan hangisi Bilgi Edinme 

Hakkı kapsamındadır? 

 

A) Ülkenin ekonomik çıkarlarına ilişkin bilgi veya 
belgeler. 
B) İstihbarata ilişkin bilgi veya belgeler. 
C) İdari soruşturmalara dair belgeler 
D) Kurum içi görüş, bilgi notu ve tavsiyeler. 
 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 

 

47) Bilgi Edinme Değerlendirme Kurulu tarafından 

hazırlanan yıllık raporlar hangi Makama 

sunulmaktadır? 

 

A) Hazine ve Maliye Bakanlığı 

B) TBMM 

C) Sayıştay 

D) Danıştay 

 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 

 

48) Aşağıdakilerden hangisi Dilekçe Hakkının 

kullanılmasında zorunlu unsur değildir? 

 

A) Ad-Soyad 

B) İmza 

C) İkametgah 

D) Karşılıklılık İlkesi 

 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 

 

49) Aşağıdakilerden hangisi “hijyen” kavramının 

içerisinde yer alır? 

 

A) El yıkama 

B) Su sanitasyonu 

C) Atıkların güvenli şekilde ortadan kaldırılması 
D) Hepsi 

 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 
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50)Aşağıdakilerden hangisi doğru maske takılması 

kuralları arasında yer alır? 

 

A)Maske takmadan önce ellerin 20 saniye 

yıkanması 

B)Metal şeridin burnun üst kısmında olacak 

şekilde takılması 

C)Maskenin ağız ve burunu kapatacak şekilde 

takılması 

D)Hepsi 

 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 
 
51) 2547 sayılı Yükseköğretim Kanununa göre 

Rektör atamasını kim gerçekleştirir? 

 
A) Yükseköğretim Kurulu 

B) Bakanlar Kurulu 

C) Cumhurbaşkanı 

D) Milli Eğitim Bakanı 

 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 

 
52) 2547 sayılı Yükseköğretim Kanununa göre 

Dekan atamasını kim gerçekleştirir? 

 

A) Yükseköğretim Kurulu 

B) Rektör 

C) Senato 

D) Üniversite Yönetim Kurulu 

 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 
 

53) 2547 sayılı Yükseköğretim Kanununa göre 

Genel Sekreter kim tarafından atanır? 

 

A) Yükseköğretim Kurulu 

B) Rektör 

C) Senato 

D) Üniversite Yönetim Kurulu 

 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

54) 2547 sayılı Yükseköğretim Kanununa göre 

doktor öğretim üyeleri en az kaç yıl süre ile atanır? 

 

A) 2 

B) 3  

C) 1 

D) 4 

 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 

 

55) 2547 sayılı Yükseköğretim Kanununa göre 

aşağıdakilerden hangisi Rektörün görevleri 

arasında değildir? 

 

A) Üniversite kurullarına başkanlık etmek. 

B) Üniversitenin bütününü ilgilendiren kanun 

ve yönetmelik taslaklarını hazırlamak veya 

görüş bildirmek. 

C) Yükseköğretim üst kuruluşlarının kararlarını 

uygulamak. 

D) Üniversite kurullarının önerilerini inceleyerek 

karara bağlamak 

 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 

 

56) Aşağıdakilerden hangisinde ekip tanımı doğru 

ifade edilmiştir? 

 

A) Ortak bir amaç için ortak çalışma içinde olan 

en az iki kişiden oluşan gruptur. 

B) Ortak bir amaç için ortak çalışma içinde olan en 

az üç kişiden oluşan gruptur. 

C) Ortak bir amaç için ortak çalışma içinde olan en 

az dört kişiden oluşan gruptur. 

D) Ortak bir amaç için ortak çalışma içinde olan en 

az beş kişiden oluşan gruptur. 

 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 
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57) Ekiplerde iletişimin önemi ile aşağıdaki 

ifadelerden hangisi yanlıştır? 

 

A) Eğer ekip içinde iletişim iyi değilse iletişimin 
hangi noktalarda aksadığı ya da hangi noktaların 
yanlış olduğu belirlenmelidir.  
B)Ekiplerin bir lidere ihtiyacı vardır. Lider bir 
yöneticiden daha çok bir rehber, bir yol gösterici, 
bir koçtur.  
C) Ekip üyelerinden bazıları o iş için yetersiz ya da 
eksik bilgi sahibi olabilirler o zamanda bu kişilere 
eğitim verilmesi ve eğitim sonuçlarının takip 
edilmesi gerekir. 
D)Ekip üyesinden istenilen verim alınamıyorsa 
kişiye öncelikle ceza vermek gerekir. 
 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 
 
 
58) Yeni bir takımda üretken bir başlangıç yapmak 

isteniyorsa aşağıdakilerden hangisi 

yapılmamalıdır? 

 

A) Üyeler bir takım olarak beklenti ve ilgilerini 

paylaşmalıdırlar.  

B) Bireylerin ve takımların amaçları açıklığa 

kavuşturulmalıdır. 

C) Bireyler bireysel hareket ederek yola devam 

etmelidir. 

D) Çalışma prensipleri, karar verme, katılım, sorun 

çözme işi tamamlama ve takımı geliştirme 

süreçleri formüle edilmelidir. 

 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 

 
59) Aşağıdakilerden hangisi PUKÖ Döngüsünde 

Planlama aşaması için geçerlidir ? 

 

A) Veri toplanması, iyileştirme faaliyetlerinin 

tanımlanması 

B) İyileştirme faaliyetlerinin uygulanması  

C) İyileştirme Faaliyetlerinin uygunluğunun ve 

doğruluğunun kontrol edilmesi 

D) Sürekliliğin sağlanması için standart hale 

getirilmesi 

 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 

 

60) Aşağıdakilerden hangisi Beyin Fırtınası 

Tekniği için gerekli kurallardan yanlış olarak 

verilmiştir? 

 

A) Her grup üyesi her seferinde yalnız bir fikir 

söylemelidir. 

B) Fikirler söylenirken ortaya atılan fikirle ilgili 

olarak yorumlar yapılarak analiz edilir. 

C) Hızla bir kişiden diğerine geçilir. 

D) Her fikir; çılgınca, mantıksızca, uygun değil veya 

tekrar ediliyor gibi görülse bile dikkate alınabilir. 

 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 

 

61) Öfke ile ilgili aşağıda verilen bilgilerden hangisi 

doğrudur? 

 

A) Öfkeniz hem iç hem de dış dünyanız tarafından 

tetiklenebilir. 

B) Öfke bireysel olarak şekillendiği için öfkeyi 

anlamak ve baş edebilmek zordur. 

C) Öfkenin neden kaynaklandığını bilmek, öfkeyi 

kontrol etmekte en önemli adımdır.   

D) Hepsi 

 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 

 

62) Aşağıdakilerden hangisi öfke sırasında ortaya 

çıkan fizyolojik tepkilerden değildir? 

 

A) Kas geriliminin artması, göz bebeklerinin 

büyümesi 

B) Özellikle el ve ayakta titreme hissi, uyuşma hissi 

C) Olumsuz ve düşmanca kurgulanmış 

düşünceler 

D) Nefes alırken tıkanma hissi 

 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 
 
63) Yükseköğretim Kurulu üyeleri kaç kişiden 

oluşur? 

 

A) 20 

B) 21 

C) 14 

D) 12 

 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 



 

2020 YILI ADAY MEMUR HAZIRLAYICI EĞİTİM SINAVI SORULARIDIR. 
 

Sınav süresi 120 dakikadır. 
                                                                              (10.00-12.00)                                                       Başarılar… 

9 
 

 
64) Yaşamsal kabullenme nedir? 

 

A) Yanlış davranışlarını onaylamaktır. 

B) Değiştiremeyeceklerimizi kabullenmektir 

ve kendimizi korumaktır. 

C) Yanlış ya da hatalı davranışlara karşı çıkmaktır. 

D) Pes etmek veya teslim olmaktır. 

 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 

 
65) Aşağıdakilerden hangisi öfke kontrolündeki 

iletişim yöntemleri arasında yer almaz? 

 

A) Hayır demek istediğinde hayır diyebilmek 

B) Aceleci olmamak ve özür dilerken aşırıya 

kaçmamak 

C) Kendisini ve başkalarını küçük görmek 

D) Sen dili yerine ben dili kullanmak 

 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 

 
66) Aşağıdakilerden hangisi öfkeyi kontrol etmede 

duygusal yöntemler arasındadır? 

 

A) Kendisinin güçlü yönünü keşfederek 

olumsuz duygulardan uzaklaşmak 

B) Sağlıklı beslenme 

C) Olay yerinden uzaklaşmak 

D) Gevşeme teknikleri 

 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 

 
67) Aşağıdakilerden hangisi stresle başa çıkmada 

bireysel faktörler arasındadır? 

 

A) Fiziki yapının iyileştirilmesi 

B) İş yerinde sosyal destek sağlanması 

C) Egzersiz yapmak 

D) Rol çatışmaları-belirsizlikler giderilmeli 

 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 
 
 
 
 
 
 

68) Aşağıdaki yargılardan hangisi ahlaki bir yargı 

değildir? 

 

A) Verdiğimiz sözü tutmamız gerekir. 

B) Müdürümüz çok iyi bir insandır. 

C) Demokrasi en iyi yönetim şeklidir.  

D) Yaptığı iş karşılığında hediye almak yanlıştır. 

 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 
 
69) 2547 sayılı Yükseköğretim Kanununa göre 

aşağıdakilerden hangisi öğretim üyeleri sınıfında 

yer almaz? 

 

A) Profesör 

B) Doçent 

C) Yardımcı Doçent 

D) Doktor Öğretim Üyesi 

 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 

 

70) Aşağıda verilen niteliklerden hangisi bir işin 

meslek sayılabilmesi için gerekli nitelikler arasında 

yer almaz? 

 

A) Meslek, belirli bir iş alanında akademik eğitim 

almayı gerektirir. 

B) Meslek, belirli bir alanında ihtisaslaşmayı 

gerektirir. 

C) Meslek, meslek üyelerinin yer aldığı kurum ve 

kuruluşları gerektirir. 

D) Meslek, yapılan iş karşılığında fayda 

sağlamaktır.  

 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 

 

71) Belli bir meslek alanında uzmanlaşmış kişiden 

beklenen kişisel ve kurumsal davranış 

standartlarını kapsayan alanın adı aşağıdaki 

şıklardan hangisinde doğru olarak verilmiştir? 

 

A) Etik 

B) Pratik Etik 

C) Mesleki Etik 

D) Ahlak Felsefesi 

 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 
 



 

2020 YILI ADAY MEMUR HAZIRLAYICI EĞİTİM SINAVI SORULARIDIR. 
 

Sınav süresi 120 dakikadır. 
                                                                              (10.00-12.00)                                                       Başarılar… 

10 
 

72) 2547 sayılı Yükseköğretim Kanununa göre 

Dekan Yardımcıları kim tarafından seçilir? 

 

A) Fakülte Kurulu 

B) Fakülte Yönetim Kurulu 

C) Dekan 

D) Rektör 

 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 
 
73) Aşağıdakilerden hangisi Kamu Görevlileri Etik 

Sözleşmesinde yer almaz? 

 

A) Görevimi insan haklarına saygı, saydamlık, 

katılımcılık, ilkeleri doğrultusunda yerine 

getirmeyi taahhüt ederim. 

B) Görevimi dil, din, felsefi inanç, siyasi düşünce, 

ırk, bedensel engelli ve cinsiyet ayrımı yapmadan 

yerine getirmeyi taahhüt ederim. 

C) Görevimi kamu malları ve kaynaklarını kamusal 

amaçlar ve hizmet gerekleri dışında 

kullanmayarak yerine getirmeyi taahhüt ederim. 

D) Görevimi çalışma arkadaşlarıma ve diğer 

muhataplarıma karşı mesafeli ve uzak 

davranarak yerine getirmeyi taahhüt ederim. 

 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 

 
 
74) Aşağıdakilerden hangisi kamu görevlileri etik 

davranış ilkeleri arasında yer almaz? 

 

A) Dürüstlük ve tarafsızlık 

B) Saygınlık ve güven 

C) Hediye alma ve menfaat sağlama 

D) Nezaket ve Saygı 

 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 

 

75) Aşağıdakilerden hangisi yenilenebilir enerji 

kaynağıdır? 

 

A) Doğalgaz      B) Petrol      

C) Kömür       D) Rüzgar 

 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 
 

76) Aşağıdakilerden hangisi yenilenemeyen enerji 

kaynağıdır? 

 

A) Jeotermal       B) Rüzgar      

C) Güneş              D) Kömür 

 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 
 
77) Enerji girdisinin üretim içindeki payının 
azaltılması, aynı üretimin daha az enerji tüketerek 
gerçekleştirilmesi aşağıdakilerden hangisidir? 
 
A)TEP                 B) Birincil Enerji   

C) Enerji Verimliliği   D) Nihai Enerji 

 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 
 
 
78) Aşağıdakilerden hangisi enerji verimliliği ile 

ilgili ısıtma sistemleri için yanlış bir uygulamadır? 

 

A)Kullanılmayan odalar düşük sıcaklıkta tutulması 

(16-18 C arası). 

B)Isınmak için elektrikli ısıtıcıların 

kullanılması  

C) Isı yalıtımı yapılması 

D) Binalarda kalorifer kazanlarında ve kombilerde 

kazan suyu sıcaklığını dış hava sıcaklığına göre 

ayarlayan kontrol sistemleri kullanılması. 

 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 

 
79) Aşağıdakilerden hangisi enerji verimliliği ile 

ilgili elektrik sistemleri için yanlış bir 

uygulamadır? 

 

A)LED ampul kullanılması 

B)Kullanılmayan elektronik cihazların prizlerden 

çıkarılması. 

C)A Sınıfı Cihazlar kullanılması 

D)Lambaların kullanılmayan mekânlarda açık 

bırakılması 

 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 
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80)  Bartın Üniversitesi hangi yılda kurulmuştur? 

A) 2008 

B) 2015 

C) 2012 

D) 2010 

 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 
 
81) Aşağıdakilerden hangisi enerji verimliliği ile 

ilgili soğutma sistemleri için yanlış bir 

uygulamadır? 

 

A)A sınıfı enerji verimliliği yüksek olan klimalar 

tercih edilmelidir. 

B)Yazın soğutma için klima çalışırken, güneşin 

camlardan direk içeri girdiği saatlerde, güneş 

ışınlarının doğrudan içeri girmesine engel 

olunmalı, güneşlik ve perdeler kapalı tutulmalıdır. 

C) Klimaların bakımları yapılmamalıdır.  

D)Klima satın alırken; kapasitesi 

ısıtılacak/soğutulacak yerin ihtiyacına göre 

seçilmelidir. 

 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 

 
82) 2547 sayılı Yükseköğretim Kanununa göre 

Aşağıdakilerden hangisi Senatonun görevleri 

arasında yer almaz? 

 

A) Üniversitenin bütününü ilgilendiren kanun ve 

yönetmelik taslaklarını hazırlamak veya görüş 

bildirmek. 

B) Bir sınava bağlı olmayan fahri akademik 

unvanlar vermek. 

C) Üniversite personelinin görev yerini 

değiştirmek. 

D) Üniversite yönetim kuruluna üye seçmek. 

 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 
 

83) 2547 sayılı Yükseköğretim Kanununa göre 
Dekanların görev süresi kaç yıldır? 
 
A) 2 yıl 

B) 4 yıl 

C) 3 yıl 

D) 5 yıl 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 

 
84) Sıfır atık renk skalasında “Geri 

Dönüştürülemeyen Atıklar” hangi renk ile 

sembolize edilir?  

A) Mavi           B) Siyah 

C) Sarı             D)Kahverengi 

 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 

85) Aşağıdakilerden hangisi “Atık Yönetim 

Hiyerarşisi”nin basamaklarından biri değildir? 

 

A) Atığın azaltılması 

B) Atığın geri dönüştürülmesi 

C) Atığın oluşturulması 

D) Atığın bertaraf edilmesi  

 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 

 
86) Aşağıdakilerden hangisi Sıfır Atık Projesinin 

kazanımlarından biri değildir?  

 

A) İsrafı önlemek 

B) Doğal kaynakları verimli kullanmak 

C) Tüketimi arttırmak 

D) Atık miktarını azaltmak 

 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 
 
87) 

I. Uygulamada birliği sağlamak, aynı işi yapan 

kişilerin o işi aynı şekilde yapıyor olduğundan 

emin olmak. 

II. Her durum ve süreçte işlerin daha basit olarak 

anlaşılmasını sağlamak. 

III. İşlemlerin aynı standartta yapılmasını 

sağlamak. 

Yukarıda belirtilen numaralandırılmış 

seçeneklerden hangileri Üniversitemizin Kalite 

Yönetim Sistemi doküman yapısının 

oluşturulmasında temel amaç olarak 

belirlenmiştir? 

 

A)I 

B)II ve III 

C) III ve I 

D) Hepsi 

 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 
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88) Üniversitemiz Kalite Yönetim Sistemi 

Dokümanlarının sınıflandırılması hangi 

seçenekte doğru olarak verilmiştir? 

 

A) Temel Dokümanlar 

B) İç ve Dış Kaynaklı Dokümanlar 

C) Ana Dokümanlar 

D) Kalite Yönetim Sistemi Dokümanları 

 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 

 
89) Üniversitemiz Misyon ve Vizyon ifadelerinin 

yer verildiği dokümanlar hangi doküman sınıfında 

yer alır? 

 

A) Prosedür  

B) Talimat 

C) Yönetim Dokümanları 

D) Çizelgeler 

 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 

 
90) 2547 sayılı Yükseköğretim Kanununa göre en 

yüksek akademik unvan aşağıdakilerden 

hangisidir? 

 

A)Doçent 

B)Profesör 

C)Doktor Öğretim Üyesi  

D)Öğretim Üyesi 

 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 

 
91) 2547 sayılı Yükseköğretim Kanununa göre 

Doçentlik başvuruları hangi kuruma 

yapılmaktadır? 

 

A) Yükseköğretim Kurulu  

B) Üniversite Rektörlükleri 

C) Üniversitelerarası Kurul 

D) Senato 

 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 

 
 
 
 
 

92) …………………..; rektörün başkanlığında 

dekanlardan, üniversiteye bağlı değişik öğretim 

birim ve alanlarını temsil edecek şekilde senatoca 

dört yıl için seçilecek üç profesörden oluşur. 

 

Yukarıda boş bırakılan yere aşağıdakilerden 

hangisi gelmelidir? 

 

A) Fakülte Kurulu 

B) Üniversite Yönetim Kurulu 

C) Rektörlük  

D) Disiplin Kurulu 

 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 
 
93) …………….. Rektörün Başkanlığında Rektör 

Yardımcıları, dekanlar ve her fakülteden fakülte 

kurullarınca 3 (üç) yıl için seçilecek birer öğretim 

üyesi ile Rektörlüğe bağlı enstitü ve yüksekokul 

müdürlerinden oluşur. 

 

Yukarıda boş bırakılan yere aşağıdakilerden 

hangisi gelmelidir? 

 

A) Senato 

B) Yönetim Kurulu 

C) Üniversite Temsilciler Meclisi 

D) Fakülte Yönetim Başkanları 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 

 

94) Aşağıdaki sosyal medya platformlarından 

hangisi sosyal medyanın tüm dünyaya 

yayılmasında etkili olmuştur? 

 

A) Facebook                B) Swarm 

C) Vine                            D) Scope 

 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 
 
95) Aşağıdakilerden şıklardan hangisi sosyal 

medyanın hayatımıza soktuğu kavramlar 

arasındadır? 

 

A) Siber zorbalık 

B) Nefret söylemi 

C) Cinsiyet ayrımcılığı 

D) Şiddet 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 
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96) 2547 sayılı Yükseköğretim Kanununa göre 
üniversitelerde Doktor Öğretim Üyesi kadroları 
kim tarafından ilan edilir? 
 
A) Senato 

B) Rektörlük 

C) Dekanlık 

D) Üniversite Yönetim Kurulu 

 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 

 
97) 2547 sayılı Yükseköğretim Kanununa göre 
üniversitelerde öğretim görevlileri asgari kaç saat 
ders vermekle yükümlüdür? 
 
A) 12 

B) 10 

C) 16 

D) 20 

 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 

 
98) 2547 sayılı Yükseköğretim Kanununa göre 
“Amire, iş arkadaşlarına, personeline, hizmetten 
yararlananlara veya öğrencilerine fiili saldırıda 
veya cinsel tacizde bulunmak” eylemi hangi disiplin 
cezasına karşılık gelmektedir? 
 
A) Kamu Görevinden Çıkarma 

B) Uyarma 

C) Kınama  

D) Aylıktan Kesme 

 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 

 
99) 2547 sayılı Yükseköğretim Kanununa göre 
“Görevden uzaklaştırma tedbiri disiplin veya ceza 
soruşturmasının herhangi bir safhasında … ay 
süreyle alınabilir.” 
 
Yukarıda boş bırakılan yere aşağıdakilerden 

hangisi gelmelidir? 

 

A) 1 

B) 2 

C) 3 

D) 6 

 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 

 

 

100)  2547 sayılı Yükseköğretim Kanununa göre 

üniversitelerde atamaya yetkili amir kimdir? 

 

A) Senato 

B) Rektör Yardımcısı 

C) Rektör 

D) Üniversite Yönetim Kurulu 

 

Cevabınız ☐  A ☐  B ☐  C ☐  D 
 
 
ÖNEMLİ NOTLAR 
 
1-Lütfen soruları altında yer alan kutucuklara 
işaretleme (çarpı veya içi doldurularak) yapınız.  
 
2-Yanlışlar doğrularınızı götürmez. Boş 
bırakmamaya gayret ediniz. 
 
3-Bitirdikten sonra tekrar kontrol etmenizde fayda 
bulunmaktadır.  


