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Universitemizde gorevli personelin cesitli talepleri hakkinda (6grenim, unvan, kadro
derece degisiklikleri ile hizmet birlestirme/degerlendirme ve izin talepleri vb.) biriminize
vermis olduklar1 dilekge, belge veya formlarin asillarinin birimlerce muhafaza edildigi,
fotokopilerinin Rektorliigiimiize gonderildigi tespit edilmistir.

Universitemizde gorev yapan personelin sahsi dosyalari Personel Dairesi
Baskanliginda muhafaza edilmektedir. Personelin kurumdan ayrilmas: halinde sahsi dosyasi,
mevcut belgelerle birlikte tayin oldugu kuruma goénderilmektedir.

Bu nedenle, biriminizde goérevli personelin vermis oldugu dilekge, belge ve formlarin
asillarinin sahsi dosyasinda muhafaza edilmesi gerekmektedir.

Personelin talepleri ile ilgili dilekgelerin asli, ekindeki belgelerin ise asli veya
biriminizce onaylanmis sekilde Rektorliiglimiize gonderilmesi gerekmekte olup, belirtilen
dilek¢e ve belgelerin aslinin olmamasi veya onaysiz olmasi halinde herhangi bir islem
yapilmayacaktir.

Bilgilerinizi ve geregini rica ederim.
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Prof. Dr. Azize TOPER KAYGIN
Rektor a.
Rektor Yardimeisi

DAGITIM:
-Tim Birimlere
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