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Universitemizde gorev yapan kadin memurlara dogum yapmalari nedeniyle verilen analik
(dogum) izinleriyle ilgili olarak, birimlerimizin bazi hususlarda tereddiide dustiigii, analk
(dogum) izni formu yerine hastalik izni onay: diizenledigi, ayrica analik (dogum) iznine ayrilan
memurun iznini gegirecegi adresle ilgili birimine bilgi vermedigi, birimlerimizden gelen
yazigsmalardan anlasilmaktadir. Bu nedenle birimlerce yapilan yazigmalarda birligin saglanmasi
amaciyla asagidaki hususlarin agiklanmasina ihtiya¢ duyulmustur.

Dogum yapan kadin memura verilecek analik (dogum) izni, 657 sayili Devlet Memurlari
Kanunundaki “Mazeret [zni” baglig altinda bulunan 104/A maddesinde diizenlenmistir.

Kadin memura dogum 6ncesi ve dogum sonrasi verilecek analik (dogum) izinleriyle ilgili
olarak, EK-1 deki agiklayici bilgiler dogrultusunda EK-2 analik (dogum) izni onay formu ve
memurun dogum iznini gegirecegi adresle ilgili olarak EK-3 dilekge formu diizenlenecektir.

Kadin memurun dogum 6ncesi durumunu bildirmek amaciyla saglik kurulusunun vermis
oldugu (32. haftadan itibaren) ¢alisabilir raporu, dogum Oncesi analik izni raporu ve dogum
sonrasi analik izni raporu ile memurun gérev yaptig1 birimce diizenlenecek EK-2 izin onay formu
ve EK-3 dilekge formu’ nun asillari, ilgili memurun sahsi dosyasinda muhafaza edilmek tizere bir
tist yaziyla birlikte Rektorliigimtize gonderilecektir.

Konuyla ilgili formlar Personel Dairesi Baskanliginin web sayfasinda form ve belgeler

basligindan ulasilabilir.
Prof. Dr. Azize R KAYGIN
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Bilgilerinizi ve geregini rica ederim.

EKLER:I-Ag:lklay}m Bilgiler (1 sayfa)
2-Analik Izin Formu (1 sayfa)
3-Dilekge Formu (1 sayfa)
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EK-1

KADIN MEMURA VERILECEK DOGUM ONCESI/ DOGUM SONRASI
ANALIK (DOGUM) IZNi ACIKLAYICI BILGILER

1-657 sayih Devlet Memurlart Kanunu’nun 104/A maddesi “Kadin memura;
dogumdan once sekiz, dogumdan sonra sekiz hafia olmak iizere toplam onalti hafta siireyle
analik izni verilir. Cogul gebelik durumunda, dogum dncesi sekiz haftalik analik izni siiresine
iki hafia eklenir. Ancak beklenen dogum tarihinden sekiz hafia oOncesine kadar saglik
durumunun ¢alismaya uygun oldugunu tabip raporuyla belgeleyen kadin memur, istegi
hdlinde dogumdan onceki ii¢ haftaya kadar kurumunda ¢alisabilir. Bu durumda, dogum
oncesinde bu rapora dayanarak fiilen ¢alistig1 siiveler dogum sonrast analik izni siiresine
eklenir. Dogumun erken gergeklesmesi sebebiyle, dogum oncesi analik izninin kullamlamayan
béliimii de dogum sonrast analik izni siivesine ilave edilir. Dogumda veya dogum sonrasinda
analik izni kullamiirken annenin éliimii hélinde, istegi iizerine memur olan babaya anne igin
ongoriilen siire kadar izin verilir.” geregi, kadin memura dogum Oncesi ve dogum sonrasi
analik (dogum) izni verilmektedir.

2-Kadin memur, dogum &ncesi 32. Haftadan itibaren ilgili saglik kurulugu tarafindan
verilen calisabilir raporunu birimine teslim edecek, birimi de bu raporu kadin memurun sahsi
dosyasinda muhafaza edilmek lizere bir iist yazi ile Personel Dairesi Bagkanligina
gonderecektir.

3-Analik (dogum) izinlerine yasal dayanak olmak iizere kadin memur, dogum &ncesi
ve dogum sonrasi durumuyla ilgili raporunu saglik kurulusundan temin ederek, EK-3 dilekge
formuyla birlikte gérev yaptig1 birimine teslim edecektir.

4-Memurun gorev yaptig1 birim; teslim edilen bu rapora gore kadin memura, dogum
oncesi veya dogum sonrasi analik (dogum) izni formu EK-2 diizenleyerek izne gevirecektir.

5-Memurun gorev yaptii birimce diizenlenecek olan dogum oncesi veya dogum
sonrast EK-2 analik (dogum) izni formu ile saglk kurulusunun verdigi dogum raporu ve
gorevlinin verecegi EK-3 dilekge formu, memurun sahsi dosyasinda muhafaza edilmek iizere
Personel Dairesi Baskanligina gonderilecektir.

5-Konuyla ilgili EK-1 agiklayict bilgiler, dogum 6ncesi veya dogum sonrasi raporlara
istinaden diizenlenecek (EK-2) izin formu ve kadin memurun izni gegirecegi adresle ilgili
EK-3 dilekge formu, Personel Dairesi Bagkanliginin web sayfasinin Form ve Belgeler baghig
altinda temin edilebilecektir.

6-Tereddiide diisiilen konularda Personel Dairesi Baskanlig ile goriistilecektir.

Personel Dairesi Baskanhgi
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Konu Analik (Dogum) izni
... BASKANLIGINA/DEKANLIGINA/MUDURLUGUNE
Analik izni |Ad1 Soyad:
Kullanacak |Unvani
Kadm  |Sicil No
Memurun (1C Kimlik No
Analik (Dogum) Izninin Tiiri Dogum Oncesi Dogum Sonrasi
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Dogum Raporunun
Verilecek |[Tarihi/ Sayisi
Analik |Dogum Raporunu
Izniyle Ilgili|Diizenleyen Saghk
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Analik Izninin Gegirilecegi Adres

Yukarida bilgileri verilen kadin memura 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nun 104/A maddesi geregi,
giin Dogum Oncesi / Dogum Sonrasi Analik
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... tarihinden itibaren

(Dogum) Izni verilmesini olurlariniza arz ederim.
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Teklif eden yetkilinin adi soyadi
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Onaylayan amirin adi soyadi
unvani

iinvani




EK-3

UNVANI

ADI SOYADI
KURUM SICILi
T.C. KIMLIK NO

-----------------------------------------

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nun 104/A maddesi geregi, dogum Oncesi/
dogum sonrasi analik (dogum) iznimi ..../..../...... tarihinden itibaren asagida belirtmis

oldugum adreste kullanacagim.

Bilgilerinizi arz ederim.
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[zni gecirecesi adres :




