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DAGITIM YERLERINE

> a )27/10/2015 tarihli ve 59774014/04-903.99-3697 sayili yazimiz.
b )16/05/2016 tarihli ve 24039796-774.01.03-1600001900 sayili yazimiz.

Universitemizde gorev yapan personelin izin islemleriyle ilgili olarak yapilmasi gerekenler,
ilgi (a) yazimiz ve ilgi (b) yazimizla bildirilen seminerde bildirilmistir. Ancak gerek sistem
tizerinde gerekse 0zliik dosyalarinda zaman zaman yapilan incelemelerde, bazi personelin 2016
ve 2017 yilinda kullanmis olduklar izinlerin UBYS' ye kaydedilmedigi ve izin formlarmin
Personel Daire Baskanligina gonderilmedigi goriilmiis olup bu nedenle asagidaki hususlarin
yeniden hatirlatilmasi ihtiyaci gerekmistir.

1.

2.

Personelin kullandigi ancak sisteme kaydedilmeyen tiim izinlerin 2016 yili da dahil
olmak iizere (yillik, mazeret, hastalik, refakat, vb.) UBYS’ ye kaydedilmesi,

Personel Daire Bagkanligina gonderilmeyen izin formlari ile bundan sonra kullanilacak
izin formlariin, aslinin veya onaylanmis birer drneginin 6zliik dosyalarina kaldirilmak
tizere her ayin sonunda aksatilmadan gonderilmesi,

Izne gevrilmeyen hastalik raporlarmin hastalik izin onayi ile mutlaka izne c¢evrilmesi,
sisteme kaydedilmesi ve ekleriyle birlikte her aymn sonunda aksatilmadan gonderilmesi,
Birimlerde UBYS sistemiyle ilgili yetkilendirilen personel yetkilisinin degismesi
halinde, Bilgi Islem Daire Baskanligi ile iletisime gecilmesi,

hususunda bilgilerinizi ve geregini rica ederim.
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Prof. Dr. Selman KARAYILMAZLAR
Rektor V.
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DAGITIM LISTESI

Geregi:

Atatiirk Ilkeleri ve Inkilap Tarihi Béliimii

Basin Yayin Halkla liskiler Koordinatdrliigii
Beden Egitimi ve Spor Yiiksekokulu

Bilgi islem Daire Baskanlig

Bilimsel Aragtirma Projeleri Koordinasyon Birimi
Déner Sermaye Isletmesi Miidiirliigii

Edebiyat Fakiiltesi

Egitim Bilimleri Enstitiisti

Egitim Fakiiltesi

Fen Bilimleri Enstitiisii

Fen Fakiiltesi

Genel Sekreterlik

Hukuk Miisavirligi

I¢c Denetim Birimi

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1

Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi

Islami ilimler Fakiiltesi

Kiitliphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi
Meslek Yiiksekokulu

Mevlana ve Farabi Degisim Programlari Kurum Koordinatorliigii
Miihendislik Fakiiltesi

Orman Fakiiltesi

Ogrenci Isleri Daire Baskanlig

OYP Kurum Koordinatorliigii

Ozel Kalem Miidiirliigii

Personel Daire Bagkanlig1

Proje ve Teknoloji Ofisi Genel Koordinatorliigii
Rektdr Yardimeisi Sekreterligi Ozel Kalem
Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu
Saglik-Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanlig1

Sosyal Bilimler Enstitiisii

Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig1

Stirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi
Tiirk Dili Boliimii

Uluslararasi Iliskiler ve Erasmus Birimi Koordinatdrliigii
Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi
Yabanci Diller Boliimii

Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkanlig
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