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T.C. 

BARTIN ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ 

Personel Daire Başkanlığı 

 
 

Sayı : 24039796-903.05.01-E.1700016551 16/03/2017 

Konu : İzin İşlemleri  

 

 

DAĞITIM YERLERİNE 

 

 

İlgi : a ) 27/10/2015 tarihli ve 59774014/04-903.99-3697 sayılı yazımız. 

b ) 16/05/2016 tarihli ve 24039796-774.01.03-1600001900 sayılı yazımız. 
 

 

      Üniversitemizde görev yapan personelin izin işlemleriyle ilgili olarak yapılması gerekenler, 

ilgi (a) yazımız ve ilgi (b) yazımızla bildirilen seminerde bildirilmiştir. Ancak gerek sistem 

üzerinde gerekse özlük dosyalarında zaman zaman yapılan incelemelerde, bazı personelin 2016 

ve 2017 yılında kullanmış oldukları izinlerin UBYS' ye kaydedilmediği ve izin formlarının 

Personel Daire Başkanlığına gönderilmediği görülmüş olup bu nedenle aşağıdaki hususların 

yeniden hatırlatılması ihtiyacı gerekmiştir. 

1. Personelin kullandığı ancak sisteme kaydedilmeyen tüm izinlerin 2016 yılı da dahil 

olmak üzere (yıllık, mazeret, hastalık, refakat, vb.) UBYS’ ye kaydedilmesi, 

2. Personel Daire Başkanlığına gönderilmeyen izin formları ile bundan sonra kullanılacak 

izin formlarının, aslının veya onaylanmış birer örneğinin özlük dosyalarına kaldırılmak 

üzere her ayın sonunda aksatılmadan gönderilmesi, 

3. İzne çevrilmeyen hastalık raporlarının hastalık izin onayı ile mutlaka izne çevrilmesi, 

sisteme kaydedilmesi ve ekleriyle birlikte her ayın sonunda aksatılmadan gönderilmesi, 

4. Birimlerde UBYS sistemiyle ilgili yetkilendirilen personel yetkilisinin değişmesi 

halinde, Bilgi İşlem Daire Başkanlığı ile iletişime geçilmesi, 

      hususunda bilgilerinizi ve gereğini rica ederim. 

 

 

  

 
aaaaa aaaaa  Prof. Dr. Selman KARAYILMAZLAR 

Rektör V. 
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DAĞITIM LİSTESİ  

Gereği: 

Atatürk İlkeleri ve İnkılap Tarihi Bölümü 

Basın Yayın Halkla İlişkiler Koordinatörlüğü 

Beden Eğitimi ve Spor Yüksekokulu 

Bilgi İşlem Daire Başkanlığı 

Bilimsel Araştırma Projeleri Koordinasyon Birimi 

Döner Sermaye İşletmesi Müdürlüğü 

Edebiyat Fakültesi 

Eğitim Bilimleri Enstitüsü 

Eğitim Fakültesi 

Fen Bilimleri Enstitüsü 

Fen Fakültesi 

Genel Sekreterlik 

Hukuk Müşavirliği 

İç Denetim Birimi 

İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı 

İktisadi ve İdari Bilimler Fakültesi 

İslami İlimler Fakültesi 

Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığı 

Meslek Yüksekokulu 

Mevlana ve Farabi Değişim Programları Kurum Koordinatörlüğü 

Mühendislik Fakültesi 

Orman Fakültesi 

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 

ÖYP Kurum Koordinatörlüğü 

Özel Kalem Müdürlüğü 

Personel Daire Başkanlığı 

Proje ve Teknoloji Ofisi Genel Koordinatörlüğü 

Rektör Yardımcısı Sekreterliği Özel Kalem 

Sağlık Hizmetleri Meslek Yüksekokulu 

Sağlık-Kültür ve Spor Daire Başkanlığı 

Sosyal Bilimler Enstitüsü 

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 

Sürekli Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezi 

Türk Dili Bölümü 

Uluslararası İlişkiler ve Erasmus Birimi Koordinatörlüğü 

Uzaktan Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezi 

Yabancı Diller Bölümü 

Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı 
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