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Yazı İşleri Şube Müdürlüğü 
 

 

Sayı : 12240456-903.05.01-E.1900094645 02/12/2019 

Konu : İzin Planlamasının Yapılması  

 

 

DAĞITIM YERLERİNE 

 

 

2020 yılından itibaren biriminizde görev yapan tüm akademik ve idari personelin izin 

planlarında; 

- İşlerin dönemsel yoğunluk durumunun gözetilmesi, 

- Özellikle işlerin yoğun olduğu dönemlerde herhangi bir aksaklığa meydan vermeyecek 

şekilde izin takviminin oluşturularak izinlerin buna göre kullandırılması, 

- Aynı veya benzer işleri yapan personelin yedeklemesinin yapılması ve aynı tarihlerde 

izin verilmemesi, 

- Birim amirlerinin konuya gerekli hassasiyeti göstermeleri hususunda; 

Gereğini rica ederim. 

 

 

  

 
  Prof. Dr. Orhan UZUN 

Rektör 

 

 

Ek: Dağıtım Listesi 
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