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BARTIN ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ 

Personel Daire Başkanlığı 

 
 

Sayı : 24039796-010.07.02-E.2000064747 28/08/2020 

Konu : Pandemiyle Mücadele 

Kapsamında Bartın 

Üniversitesinde Görevli Personelin 

Esnek Çalıştırılmasına İlişkin Usul 

Ve Esaslar 

 

 

 

DAĞITIM YERLERİNE 

 

 

Cumhurbaşkanlığı tarafından 26 Ağustos 2020  tarihli  ve  31225 sayılı Resmi Gazete’ de 

yayımlanan  2020/11 sayılı  Genelgede  verilen  yetki  çerçevesinde  hazırlanan;  “Pandemiyle 

Mücadele Kapsamında Bartın Üniversitesinde Görevli Personelin Esnek Çalıştırılmasına İlişkin 

Usul  Ve  Esaslar”  Rektörlük  Makamının  27/08/2020  tarihli  ve  2000064547  sayılı  Oluruyla 

yürürlüğe girmiş olup 31.08.2020 tarihinden itibaren esnek çalışma programına başlanabilecektir. 

Bu kapsamda, söz konusu usul ve esaslar çerçevesinde aşağıdaki açıklamaların 

yapılmasına ihtiyaç duyulmuştur. 

1. Birim amirlerince yapılacak planlama sonrasında uzaktan çalışma yöntemiyle 

çalıştırılmasına karar verilen personel için Ek-3’de yer alan form doldurulacaktır. 

2. Esnek çalışma yöntemine göre dönüşümlü veya uzaktan çalışma sistemine göre 

çalıştırılan personel (sürekli işçiler dahil), Ek-4’de yer alan taahhütnameyi bir defaya mahsus 

doldurmakla yükümlü olup bu belgeler birimlerde muhafaza edilecektir. 

3. Birimlerce esnek çalışma programı planlamasıyla ilgili çizelgeler (ÇZG-0013-ÇZG-

0014) oluşturularak gerektiğinde üst yönetime sunulmak üzere birimlerde muhafaza edilecektir. 

4. İdari izin işlemlerinin izlenmesi ve kontrolünün sağlanması amacıyla, Üniversite Bilgi 

Yönetim Sisteminde yer alan Kişisel Memur İşlemlerinden idari izin talep formlarına gerekli 

açıklama yapılmak suretiyle, İdari İzin-Dönüşümlü Çalışma , İdari İzin-Uzaktan Çalışma  şeklinde 

idari izin alınacak olup bu izin formları diğer izinlerle birlikte aylık olarak Personel Daire 

Başkanlığına gönderilecektir. 

5. Yürürlüğe giren Usul ve Esasların 5 inci maddesinin (4) üncü ve (5) inci fıkraları gereği 

uzaktan çalışacak olanlar,  Üniversite Bilgi Yönetim Sisteminde yer alan Kişisel Memur 

İşlemlerinden idari izin talep formlarına gerekli açıklamaları yapmak suretiyle (İdari İzin-Uzaktan 

Çalışma) izin alacak olup mazeretlerine ilişkin belgeleri sisteme yükleyememeleri halinde 

birimlerine teslim edeceklerdir.  

Söz konusu usul ve esaslar çerçevesinde idari izin işlemlerinin yürütülmesi, konunun tüm 

öğretim görevlileri (uygulamalı birim) ve idari personele tebliğ edilmesi, gereken tüm tedbirlerin 

birim amirleri düzeyinde alınarak herhangi bir aksaklığa meydan verilmemesi tereddüte düşülen 

konularda Personel Daire Başkanlığı ile irtibata geçilmesi hususunda, 

Gereğini rica ederim. 
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  Prof. Dr. Sedat YAZICI 

Rektör Yardımcısı V. 

 

 

Ek: 

1- Genelge (1 Sayfa) 

2- Usul ve Esaslar (4 Sayfa) 

3- Uzaktan Çalışma Yöntemine Geçiş İçin Personel Talep Formu (1 Sayfa) 

4- Esnek Çalışma Yöntemleri Hakkında Personel Taahhütnamesi (1 Sayfa) 

5- ÇZG-0013 Esnek Çalışma Programı Çizelgesi Sürekli İşçi (1 Sayfa) 

6- ÇZG-0014 Esnek Çalışma Programı Çizelgesi İdari Personel (1 Sayfa) 

 

 

DAĞITIM LİSTESİ  

Bartın Orman Fakültesi 

Eğitim Fakültesi 

Edebiyat Fakültesi 

Fen Fakültesi 

İktisadi ve İdari Bilimler Fakültesi 

İslami İlimler Fakültesi 

Mühendislik, Mimarlık ve Tasarım Fakültesi 

Sağlık Bilimleri Fakültesi 

Spor Bilimleri Fakültesi 

Yabancı Diller Yüksekokulu 

Bartın Meslek Yüksekokulu 

Bartın Sağlık Hizmetleri Meslek Yüksekokulu 

Ulus Meslek Yüksekokulu 

Lisansüstü Eğitim Enstitüsü 

Atatürk İlkeleri ve İnkılap Tarihi Bölümü 

Türk Dili Bölümü 

Genel Sekreterlik 

Bilgi İşlem Daire Başkanlığı 

İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı 

Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığı 

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 

Personel Daire Başkanlığı 

Sağlık-Kültür ve Spor Daire Başkanlığı 

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 

Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı 

Hukuk Müşavirliği 

İç Denetim Birimi 
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Özel Kalem Müdürlüğü 

Döner Sermaye İşletmesi Müdürlüğü 

Basın Yayın ve Halkla İlişkiler Koordinatörlüğü 

Dış İlişkiler Genel Koordinatörlüğü 

Erasmus Koordinatörlüğü 

Farabi Değişim Programı Kurum Koordinatörlüğü 

Mevlana Değişim Programı Kurum Koordinatörlüğü 

Uluslararası Öğrenciler ve Yurt Dışı Eğitim Koordinatörlüğü 

İş Sağlığı ve Güvenliği Koordinatörlüğü 

ÖYP Kurum Koordinatörlüğü 

Kalite Koordinatörlüğü 

YLSY Burs Programı Koordinatörlüğü 

Proje ve Teknoloji Ofisi Genel Koordinatörlüğü 

Bilimsel Araştırma Projeleri Koordinasyon Birimi 

Patent Koordinasyon Birimi 

Engelli Öğrenci Birimi Koordinatörlüğü 

Arkeoloji Uygulama ve Araştırma Merkezi 

Bartın ve Yöresi Tarih-Kültür Araştırmaları Uygulama Ve Araştırma Merkezi 

Çocuk Eğitimi Uygulama ve Araştırma Merkezi 

Dil Eğitim-Öğretim Uygulama ve Araştırma Merkezi 

Kadın Sorunları Uygulama ve Araştırma Merkezi 

Kariyer Planlama Uygulama ve Araştırma Merkezi 

Merkezi Araştırma Laboratuvarı Uygulama ve Araştırma Merkezi 

Okul Öncesi Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezi 

Orman Ürünleri Uygulama ve Araştırma Merkezi 

Özel Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezi 

Psikolojik Danışma ve Rehberlik Uygulama ve Araştırma Merkezi 

Spor Eğitimi Uygulama ve Araştırma Merkezi 

Sürekli Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezi 

Uzaktan Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezi 

Yenilenebilir Enerji Uygulama ve Araştırma Merkezi 
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