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YAPTIGI iSLER

5188 Sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun ve Uygulanmasina iliskin Y®6netmelik
hiikiimleri ¢ercevesinde, Universite mensuplarmin guinliik caligma siireleri boyunca can ve
mal giivenliginin saglanmasi, yerleskeler i¢indeki Universite mensubu ve misafirlerin
konulan kurallara uymalarmin saglanmasi ve Universiteye ait yerleskeler, bina, bahge ve
alanlar ile her tiirli tasit, malzeme ve ekipmanin kesintisiz korunmasi ve giivenliginin
saglanmast ve bu baglamda gdrev yapan personelin gorev alani sayilan biitiin birimlerin
giivenligini saglamak,

Koruma ve Giivenlik Sube Miidiiri, Rektor adma ilgili Rektér Yardimcisi ve Genel
Sekretere kars1 sorumludur,

Goreve yeni baglayan gilivenlik personeline Gizlilik Taahhiitnamesini imzalatmak 06zliik
dosyasina konulmak iizere Personel Daire Bagkanligina génderilmesini saglamak,
Midirliglin  gorevlerinin yiiriitiilmesi, koordinasyonu, diizeni, gorev ve sorumlulugu
saglamak,

Gorev alani ile ilgili konularda birimlerle koordineli olarak ¢aligmay1 saglamak,

Acil durumlarda ve gerektiginde izinli olan personelin ¢alisma saatlerini yeniden belirlemek,
Kamera sistemlerinin ¢aligir vaziyette olmasini saglamak,

Oncelikle bulundugu alanda olmak iizere Hijyen ve Sanitasyonun saglanmasi i¢in sorumlu
personelle iletisimde olmak,

Mesai arkadaslar1 ile uyumlu sekilde galigilarak huzur ortamini saglamak ve gerektiginde
mesai arkadaglarina yardimci olmak,

Tiim is ve Islemleri yiiriirliikteki ilgili mevzuata uygun sekilde yerine getirmek, sirali amir
silsilesini takip etmek,

Kurumda vyiiriitiilen is ve islemler ile ilgili olarak Gizlilik ilkesine riayet etmek, iiciincii
kisilere bilgi vermemek,

Mesai saatleri i¢inde gorev yerini zaruri ihtiyaglar diginda terk etmemek,

Amirlerin verecegi diger gorevleri zamaninda ve eksiksiz yapmak,
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