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MAL ALIMLARI DENETIM MUAYENE VE
KABUL ISLEMLERINE DAIR YONETMELIK
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: & . Mal Alim lhalelerinde Muayene ve Kabul
A Komisyonlarinin Kurulusu, Gérevleri
— Sorumlulukian ve Muayene islemleri

idari ve Mali igler Daire Bagkanhg




Ikeler

Tlkeler
Madde 6-

Satin almman mal yiiklenici tarafindan idareye teslim edilmedik¢e muayene ve
kabul islemleri yapilamaz. Ancak, yurtdisindan tedarik edilecek olan FOB/FCA vb.
teslim esasli mallar icin ihale dokiimaninda belirtilmek kaydiyla yurtdisinda
muayene yapilabilecegi gibi iiretim asamasinda yapilan fabrika test raporlarina
Istinaden idareye teslim edildikten sonra da idarece muayene ve kabul islemleri
yapilabilir.

[hale dokiimaninda ve sdzlesmesinde hiikiim bulunmasi halinde; imalat veya
tretim siireci gerektiren isler, muayene ve kabul komisyonlarinin yetki ve
sorumlulugunu kaldirmamasi sartiyla, ihale dokiimaninda belirtilen kalite ve
ozelliklere gore yapilip yapilmadigi hususunda, ilgili idare tarafindan belirli
asamalarda ve araliklarla ara denetime tabi tutulabilir.
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Ilkeler

Ihale dokiimaninda belirtilmesi kosuluyla kismi kabul yapilabilir.

Idareler, muayene ve kabul islemleri ile ara denetimlerde raporlarin
diizenlenmesi sirasinda, yiiklenici yada vekilinin usuliine uygun olarak bildirim
yapildigi halde hazir bulunmamasi veya hazir bulunmalarina ragmen imzadan imtina
etmeleri halinde bu durumu tutanak altina alirlar.

Bu Yonetmelik hiikiimlerinin uygulanmasinda alinacak danismanlik hizmetleri,
yiiklenici 1le mali velveya hukuki iligkisi bulunan hizmet sunucularindan
saglanamaz.

Zorunlu haller disinda ihaleyi yapan idare ile hi¢ bir bag: olmayan laboratuvar
hakem laboratuvar olarak belirlenecektir.
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@ Muayene ve Kabul Komisyonlarinin Kurulusu ve Gorevleri

Muayene ve kabul komisyonlarinin kurulmasi
Madde 6- Yetkili makam tarafindan biri baskan, biri isin uzmani olmak lGzere en az Ug
veya daha fazla tek sayida kisi ile yedek liyelerden olusan muayene ve kabul komisyonlari

kurulur.
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Ancak, ilgili idarede yeterli sayida veya isin 6zelligine uygun nitelikte uzman personel
bulunmamasi durumunda, 4734 sayili Kanuna tabi idarelerden uzman personel
gorevlendirilebilir.

Ara denetimi gerceklestiren personel muayene kabul komisyonlarinda
gorevlendirilebilir. Ancak, muayene ve kabul komisyonlarinda gérevlendirilen personelin
tamami ara denetimi gerceklestiren personelden olusturulamaz.

Ozellikleri dolayisiyla kisa siirede nitelikleri degisebilen veya giinliik teslime konu olan
mallarin muayene ve kabul islemlerinin etkin bir sekilde yuriutilebilmesi icin idareler,
muayene ve kabul komisyonunu oncelikle bu mali kullanacak birimlerde calisan

gorevlilerden kurarlar.
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Komisyonun gorev ve sorumluluklari
Madde 7- Komisyonun gorev ve sorumluluklarn asagida
belirtilmistir:

a)Yiklenici tarafindan idareye teslim edilen malin veya yapilan
isin 1hale dokiimaninda belirtilen sartlara uygun olup olmadigini
Inceler.

b)Komisyon tiyeleri her muayenede hazir bulunmak zorundadir.

¢)Kisa siirede bozulabilen maddelerin muayenesine 6ncelik verir.

d)Komisyon, ihale dokiimaninda Dbelirlenen sekilde kabul
islemlerinde esas alinacak 1slemler1 yiirtitiir.
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Muayene islemleri

Muayene islemleri
Madde 11- Bir malin veya yapilan isin komisyon tarafindan muayenesine
baslanabilmesi i¢in asagidaki islemlerin tamamlanmasi gerekmektedir.

a) Yiklenicinin mali ihale dokiimanmma uygun sekilde teslim etmesi veya
dokiimana uygun olarak teslime hazir hale getirildigini idareye bildirmesinden
Itibaren en gec bes isglinii icinde idarece muayene ve kabul islemlerine baslanir.

b) Idare tarafindan dncelikle yiikleniciye muayene ve kabul islemlerinin

yapilacag tarih bildirilerek belirtilen yer, giin ve saatte kendisinin veya yetkili
vekilinin hazir olmasi yazili olarak bildirilir.

Bildirimin postaya verilmesini takip eden yedinci giin yiikleniciye teblig
edilmis sayilr.

Bildirim imza karsilig1 elden teblig edilmek suretiyle de yapailabilir.
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Muayene ve Kabul Komisyon Tutanagi

Muayene raporlarinin duzenlenmesi
Madde 20- Muayene raporlarina, ihale dokiimaninda yazili
niteliklerle, muayenede bulunan nitelikler ayri ayri yazilir.

Bunlar karsilastirilir ve sonucg “niteliklerine uygundur” veya
“niteliklerine uygun degildir” seklinde kesin olarak belirtilir

ve komisyon uyeleri tarafindan imza edilir.

kabul islemleri yapilir."
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Muayene ve Kabul Komisyon Tutanagi

Gegici kabul tutanaginin diizenlenmesi

Madde 23- Komisyonca yapilan muayene ve incelemeler sonucunda mal veya yapilan is gecici kabule hazir
bulundugu taktirde, isin / malin genel durumunu belirten gorisler ile uygun gorecegi diger kayit ve sartlari
belirtmek suretiyle en az li¢ nlisha gecici kabul tutanagi dizenlenir ve imzalanan bu tutanak yetkili makama
gonderilir. Gegici kabul tutanagi yetkili makam tarafindan onandiktan sonra gecerli olur.

Yapilan inceleme neticesinde komisyonca is/mal gegici kabule hazir bulunmadig takdirde durum bir tutanakla
tespit edilir ve idareye bildirilir. Bu durumda gecici kabul yapilmamis sayilir.

Kismi kabul yapilmasi
Madde 24- ihale dokiimaninda belirtilmis olmasi sartiyla, taahhiit konusu isin tamamlanmis ve miistakil kullanima
elverigli bélimleri icin kismi kabul yapilabilir.

Kismi kabul yapilan boliimler igin bu Yonetmelik hiikiimleri aynen uygulanir.

Kabul
Madde 25- Sozlesme konusu mallarin denetim, muayene ve testleri tamamlandiginda, komisyonun olumlu raporu
idarece kabul edilerek, 6demeye iliskin belgenin diizenlenmesinde esas alinir.

Gegici kabullin s6z konusu oldugu alimlarda ise, kesin kabul zamani ihale dokiimaninda belirtilir.
Kesin kabul zamani geldiginde yuklenici veya vekili bir dilekge ile idareye basvurur. Bu basvuru uzerine; idarece

kesin kabul teklif belgesi diizenlenerek, gecici kabulli yapan komisyonca veya zorunlu hallerde yeni bir kabul
komisyonu kurularak kabul islemleri yapilir."
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Muayene ve Kabul Komisyon Tutanagi

BARTIN UNIVERSITESI REKTORLUGU

iDARI VE MALI iSLER DAIRE BASKANLIGI
MAL ALIMLARI DEMETIMI MUAYENE VE KABUL KOMISYON TUTANAGI

Isin Adi
Yiklenici aditicaret anvan
Fatura Tarihi ve No'su fereemadenenennn/ 2021 Fatura No:
Belge Tarihi rereal e nenn 20271 Belge NOtf . i seeeananes
Teslim Tarih oo e 2021
Yiklenicinin talebine Istinaden s sayih Makam Oluru ile tegkil edilen Muayene ve Kabul Komisyonumuz

eksiksiz olarak yiklenicinin de hazir oldugu (idarece belirenen) yerde toplanilmig, teslim edilen malzemelerin Mal alimlan Denetim Muayene ve Kabul
islemlerine Dair Yaonetmelik ve Dokimanlarda belirtilen gartlar dahilinde, kabul bakimindan incelenmis ve agafdida yazil hususlan tespit etmigtir

1- Asadidaki malzemeler tam ve eksiksiz olarak teslim alinmigtir.
2- Teslim edilen malzemelerin malin niteliklerine tamamen uygun oldudu ve kabule engel olabilecek eksik, kusur ve anzalann bulunmadid

gonilmistar.
i . . Maln Mitelikleri
Sira No Satin alincak Mahn ! Hizmetin ! Yapim Iginin Miktart Bigil Birimi —
Cinsi Ozellikleri Uygun | Uygun Degil
! Adet x
2 Adet X
3 Adet X
SONUC

Kabul bakimindan Muayene ve inceleme islemlerinin yapiimasi gérevi Komisyonumuza verilmig bulunan, 6z konusu isin kabulindn
yapilmasi Komisyonumuzca uygun ginilmiis olup teslim edilen malzemeler "Niteliklerine Uygundur”

—...d..._.12021 tarihinde Makamin Onayina sunulmak dzere i3 bu kabul tutanadi iki (2) nisha olarak dizenlenmistir.

e 12021
Yiiklenicinin AdySoyadiUnvan

MUAYENE VE KABUL KOMISYONU
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