ALT BIRIiM ADI

S/N

Adres

BARTIN ONIVERSITES]

"Aydinlik Yarinlara”

BIiRIMI

HASSAS GOREVLER

YILLIK FAALIYET
RAPORU ISLEMLERI

iC KONTROL EYLEM
PLANI ISLEMLERI

PERFORMANS
PROGRAMI
ISLEMLERI

KURUMSAL MALI
DURUM VE
BEKLENTILER
RAPORU ISLEMLERI

KURUM KIMLIK
KARTI iSLEMLERI

PERSONEL DAIiRE BASKANLIGI
PERSONEL VE DiSiPLiN SUBE MUDURLUGU

RISKLER
(Gorevin Yerine
Getirilmemesinin Sonuglari)

YANLIS, EKSIK BILGI

YANLIS, EKSIK BILGI

YANLIS, EKSIK BILGI

YANLIS, EKSIK BILGI

YANLIS BASIM,
EKSIK BASIM,
KiSi ZARARI

Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

HASSAS GOREV TESPIT FORMU

RISK DUZEYI

YUKSEK

YUKSEK

YUKSEK

ORTA

YUKSEK

KONTROLLER/TEDBIRLER
(Alinmasi Gereken
Onlemler)

ILGILI BILGILER
EKSIKSiZ DOGRU VE
ZAMANINDA GIRILMELI

ILGILI BILGILER
EKSIKSiZ DOGRU VE
ZAMANINDA GIRILMELI

ILGILI BILGILER
EKSIiKSiZ DOGRU VE
ZAMANINDA GIRILMELI

ILGILI BILGILER
EKSIiKSiZ DOGRU VE
ZAMANINDA GIRILMELI

BASILAN KIMLIKLERIN
KONTROLU SAGLANMALLI

Telefon
internet Adresi
E-Posta

Dokiiman No FRM-0638
Yayin Tarihi 25.03.2020
Revizyon Tarihi
Revizyon No 0
GOREVIN PERIYODIK = HASSAS GOREVi
KONTROL EDiLMESI  OLAN PERSONELIN
GEREKEN SURE ADI SOYADI
. MEHMET EMRE
YILDA BIR YOCEL
. MEHMET EMRE
6 AYDA BIR YOCEL
6 AYDA BIRVE 3’ER  MEHMET EMRE
AYLIK YUCEL
. MEHMET EMRE
YILDA BIR YUCEL
MEHMET ESEN
HER HAFTA YAHYA 02
Sayfal/4

03782235500
www.bartin.edu.tr
info@bartin.edu.tr



"Aydinlik Yarinlara”

S/N HASSAS GOREVLER

DOGUM YARDIMI
BASVURU ISLEMLERI

7 MEVZUAT ISLEMLERI

GELEN-GIDEN EVRAK
KAYDI iISLEMLERI

9 POSTA ISLEMLERI

Adres

RISKLER
(Gorevin Yerine
Getirilmemesinin Sonuglari)

BASVURUNUN
GONDERILMEMES],
EKSIK VE HATALI FORM
GONDERIMI,

KiSI ZARARI

MEVZUATA UYMA
ZORUNLULUGU,
KAMU ZARAR],
HAK KAYBI,

iDARI CEZA

KAMU ZARAR],
HAK KAYBI

HAK KAYBI,
KAMU ZARARI,
GOREVIN AKSAMASI

Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

HASSAS GOREV TESPIT FORMU

RISK DUZEYI

YUKSEK

YUKSEK

YUKSEK

YUKSEK

FRM-0638
25.03.2020

Dokiiman No
Yayin Tarihi
Revizyon Tarihi
Revizyon No 0

KONTROLLER/TEDBIiRLER =GOREVIN PERIYODIiK HASSAS GOREVi

(Alinmasi Gereken KONTROL EDiLMESi = OLAN PERSONELIN
Onlemler) GEREKEN SURE ADI SOYADI
BASVURULAR DOGRU MEHMET EMRE
BIR SEKILDE YUCEL
ZAMANINDA HER AY MEHMET ESEN
GONDERILMELI YAHYA 0Z
MEVZUAT GUNCEL
OLARAK TAKIiP DEGISIKLIK
EDILEREK GEREKLI OLDUGUNDA ASLITASKIN
DUYURULAR YAPILMALI
EVRAKLARIN KAYDI,
GIZLILIK DERECESINE
GORE EBYS VE/VEYA OLDUGUNDA ytfélEl\ﬁET EMRE
DEFTERLERDEN
ZAMANINDA YAPILMALI
POSTA ILE
GODERILEVEK
EVRAKLAR DOGRU BiR
SEKILDE HAZIRLANARAK OLDUGUNDA ygélEl\gET EMRE
ONEM DERECESINE
GORE ZAMANINDA
GONDERILMELI

Telefon 03782235500 Sayfa2 /4

www.bartin.edu.tr
info@bartin.edu.tr

internet Adresi
E-Posta



S/N

10

11

12

Adres

"Aydinlik Yarinlara”

HASSAS GOREVLER

ARSIVLEME VE YENI
DOSYALARIN
ACILMASI ISLEMLERI

IZIN FORMLARININ
KONTROLU VE
ARSIVLENMES]
ISLEMLERI

IMZA VE MUHUR
ORNEGI ISLEMLERI

RISKLER
(Gorevin Yerine
Getirilmemesinin Sonuglari)

KLASORLERIN VE ICINDEKI
EVRAKLARIN YIPRANMASI,
EVRAK KAYBI VEYA ILGILI
EVRAKA ULASMADA
ZORLUK

MEVZUATA AYKIRI ISLEM,
KISI ZARAR],
EVRAK KAYBI

KAMU ZARAR],
ITIBAR KAYBI

Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

HASSAS GOREV TESPIT FORMU

RISK DUZEYI

ORTA

ORTA

YUKSEK

KONTROLLER/TEDBIRLER

(Alinmasi Gereken
Onlemler)

YAZISMA EVRAKLARI
ZAMANINDA VE DOGRU

KLASORLERE
TAKILMALI,

DOLDUGUNDA VE YIL

BITTiGINDE YENI
KLASOR ACILMALI

{ZIN FORMLARI ILGILI

MEVZUAT

HUKUMLERINE GORE

INCELENEREK
ZAMANINDA

DOSYALAMA YAPILMALI

IMZA VE MUHUR

ORNEKLERI, HER YIL VE
DEGISIKLIK OLDUGUNDA
DOGRU BIR SEKILDE

ZAMANINDA
GONDERILMELI

Telefon
internet Adresi
E-Posta

Dokiiman No
Yayin Tarihi

FRM-0638
25.03.2020

Revizyon Tarihi
Revizyon No 0

GOREVIN PERIYODIiK = HASSAS GOREVi

KONTROL EDILMESI
GEREKEN SURE

[HTIYAC
OLDUGUNDA VE
YILLIK

AYLIK

YILLIK VE
DEGISIKLIK
OLDUGUNDA

03782235500
www.bartin.edu.tr
info@bartin.edu.tr

OLAN PERSONELIN
ADI SOYADI

MEHMET EMRE
YUCEL
MEHMET ESEN
YAHYA OZ

MEHMET EMRE
YUCEL
MEHMET ESEN
YAHYA 0Z

MEHMET EMRE
YUCEL
MEHMET ESEN
YAHYA 0Z

Sayfa3 /4



BARTIN ONIVERSITES]

"Aydinlik Yarinlara”

S/N HASSAS GOREVLER

RISKLER
(Gorevin Yerine
Getirilmemesinin Sonuglari)

KAMU ZARAR]I,
HAK KAYBI,
13 DISIPLIN ISLEMLERI  KURUM ITIBAR KAYB],
OZLUK VE ILGILI
KAYITLARA ISLENMEMESI
DISIPLIN VE SiCiL
14 DURUMU BELGESI Eﬁl\é%ﬁgfm'
ISLEMLERI
Adres : Bartin Universitesi Rektorliigti 74100 Merkez / BARTIN

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

HASSAS GOREV TESPIT FORMU

RISK DUZEYI

YUKSEK

YUKSEK

Dokiiman No FRM-0638

Yayin Tarihi 25.03.2020
Revizyon Tarihi
Revizyon No 0

KONTROLLER/TEDBIiRLER =GOREVIN PERIYODIiK HASSAS GOREVi
(Alinmasi Gereken KONTROL EDiLMESi ~ OLAN PERSONELIN

Onlemler) GEREKEN SURE

ILGILI BILGILER TUM
KAYITLARA EKSIKSIZ,
DOGRU BIR SEKILDE
ZAMANINDA ISLENMELI

OLDUGUNDA

[STENILEN SICIL VE
DISIPLIN DURUMU
BILGILERI KAYITLAR
DOGRULTUSUNDA TAM
VE DOGRU BIR SEKILDE
VERILMELI

OLDUGUNDA

Telefon : 0378 2235500
internet Adresi : www.bartin.edu.tr
E-Posta : info@bartin.edu.tr

ADI SOYADI

ASLI TASKIN

MEHMET EMRE
YUCEL

Sayfa4 /4



