ALT BIRIiM ADI

"Aydinlik Yarinlara”

BIiRIMI

S/N HASSAS GOREVLER

AKADEMIK PERSONELIN IDARI
GOREVLERE ASALETEN VEYA
VEKALETEN ATANMASI VE TAKIBI
ISLEMLERI (DEKAN, MUDUR,
MERKEZ MUDURU, BOLUM
BASKANLARI, KOORDINATORLER)

ARSIVLEME ISLERI, YENI YAZISMA
VE OZLUK DOSYALARININ
OLUSTURULMASI ISLEMLERI

ASKERLIK ISLEMLERI VE ASKERLIK
HiZMETININ DEGERLENDiRILMESI
ISLEMLERI.

HASSAS GOREV TESPIT FORMU

PERSONEL DAIiRE BASKANLIGI
AKADEMIK TAYiN SUBE MUDURLUGU

RISKLER
(Gorevin Yerine
Getirilmemesinin
Sonugclari)

GOREVLERIN
AKSAMASI

KLASORLERIN VE
ICINDEKI
EVRAKLARIN
YIPRANMAS],
EVRAK KAYBI VEYA
ILGILI EVRAKA
ULASMADA ZORLUK

HAK KAYBI,
GOREVIN AKSAMASI

Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

RiSK DUZEYi

YUKSEK

YUKSEK

YUKSEK

internet Adresi

Dokiiman No FRM-0638

Yayin Tarihi 25.03.2021
Revizyon Tarihi
Revizyon No 0
GOREVIN B} .
KONTROLLER/TEDBIRLER = PERIYODIK HASSAS GOREVI
(Alinmasi Gereken KONTROL OLAN .
.. . : PERSONELIN ADI
Onlemler) EDILMESI SOYADI
GEREKEN SURE
IDARI GOREVLERIN BITIS
TARIHLERI DUZENLI FARUK
OLARAK TAKIP AYLIK VE YILLIK SARIKAYA
EDILMELI
EVRAKLAR, YAZISMA VE
OZLUK DOSYALARINA ASLI TASKIN
ZAMANINDA VE DOGRU FARUK
KLASORLERE SARIKAYA
TAKILMALI, KLASORLER HAFTALIK SATI KOCAER
DOLDUGUNDA VE YIL MEHMET EMRE
BITTIGINDE YENI YUCEL
KLASORLER ACILMALI
AYLIKSIZ IZNE AYRILMA
VE GOREVE BASLAMA GUNLUK FARUK
ISLEMLERI ZAMANINDA SARIKAYA

VE EKSIKSIZ YAPILMALI

03782235500
www.bartin.edu.tr
info@bartin.edu.tr

Telefon

E-Posta

Sayfal/11



Dokiiman No FRM-0638

BARTIN UNIVERSITESI " : Yayin Tarihi 25.03.2021
o 7 et HASSAS GOREV TESPIT FORMU Revizyon Tarihi
Revizyon No 0
. GOREVIN ) .
?égi"‘,'ferrine KONTROLLER/TEDBIRLER = PERIYODIiK gf:;As GOREVI
S/N HASSAS GOREVLER - _ RISK DUZEYi (Alinmasi Gereken KONTROL .
Getirilmemesinin A . . PERSONELIN ADI
Sonuclan) Onlemler) EDILMESI SOYADI
GEREKEN SURE
ATAMA ISLEMLERI R
L o - TUM BILGILER
GERCEKLESENLERIN BILGILERININ EKSIK VE YANLIS s L FARUK
4 BASKANLIK KAYITLARINA GIRILMESI = BILGI, KURUM ZARARI ORTA ZAMANINDA EKSIKSIZ GUNLUK SARIKAYA
: . VE DOGRU GIRILMELI
ISLEMLERI
AYLIKSIZ iZNE AYRILMA
VE AYLIKSIZ iZIN
DONUSU GOREVE
5 AYLIKSIZ iZIN ISLEMLERI ggg};%ﬁiks AMASI YUKSEK BASLAMA TALEPLERI GUNLUK EXE}JKI;Y A
BEKLETILMEDEN
ISLEME ALINMALI
ASLI TASKIN
.. .. . . L . FARUK
BIRIMDEKI ISLERIN . . . ISLERIN ONCELIK
6 KOORDINASY_QNUNU VE EK\QE\SX;MLERIN YUKSEK SIRASINA GORE GUNLUK gﬁ%i‘gg}m
KONTROLUNU YAPMAK DAGILIMI YAPILMALI MEHMET EMRE
YUCEL
ASLI TASKIN
BIRIM FAALIYET RAPORUNUN ¥§EILLIEIZIII\II£§/ISIE:I§1VE TUM BILGILER gﬁEPKI;YA
7 HAZIRLANMASI ISLEMLERI ZAMANINDA ORTA \Z/‘gl\]g‘glég\]UD éllfllﬁﬁgﬂz YILDA BIR KERE SATI KOCAER
GIRILMEMESI MEHMET EMRE
YUCEL
Adres : Bartin Universitesi Rektorligi 74100 Merkez / BARTIN Telefon : 0378 223 5500 Sayfa2 /11
internet Adresi : www.bartin.edu.tr
E-Posta : info@bartin.edu.tr

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)



BARTIN ONIVERSITES]

"Aydinlik Yarinlara”

S/N HASSAS GOREVLER

8 DERECE VE KADEME TERFI
ISLEMLERI

9 EMEKLILIK ISLEMLERI

MEVZUAT ISLEMLERI, GORUS VE YOL
10 GOSTERICI YAZILARIN YAZILMASI
ISLEMLERI

Adres

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

HASSAS GOREV TESPIT FORMU

RISKLER
(Gorevin Yerine
Getirilmemesinin
Sonuglari)

HAK KAYBI

KISI HAK KAYBI

IS VE ISLEMLER

AKSAR, YASALARA
UYMA ZORUNLULUGU,
KURUM ACISINDAN

KAMU ZARAR],
HAK KAYBI,

IDARI PARA CEZASI

Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN

RiSK DUZEYi

YUKSEK

YUKSEK

YUKSEK

internet Adresi

KONTROLLER/TEDBIRLER
(Alinmasi Gereken
Onlemler)

TERFI ISLEMLERI
ZAMANINDA VE DOGRU
YAPILARAK ILGILI
KAYITLARA ISLENMELI

EMEKLILIGE SEVK
ISLEMLERiI ZAMANINDA
VE EKSIKSiZ YAPILMALI

MEVZUAT GUNCEL
OLARAK TAKIP
EDILEREK GEREKLI
DUYURULAR YAPILMALI

03782235500
www.bartin.edu.tr
info@bartin.edu.tr

Telefon

E-Posta

GOREVIN
PERiIYODIK
KONTROL
EDIiLMESI

GEREKEN SURE

AYLIK

GUNLUK

GUNLUK

FRM-0638
25.03.2021

Dokiiman No
Yayin Tarihi
Revizyon Tarihi
Revizyon No 0

HASSAS GOREVi
OLAN
PERSONELIN ADI
SOYADI

FARUK
SARIKAYA

FARUK
SARIKAYA

ASLI TASKIN
FARUK
SARIKAYA

SATI KOCAER
MEHMET EMRE
YUCEL

Sayfa3 /11



Dokiiman No

FRM-0638

BARTIN UNIVERSITESI " : Yayin Tarihi 25.03.2021
o HASSAS GOREV TESPiT FORMU Revizyon Tarihi
Revizyon No 0
i GOREVIN o
?(ggf"(el\‘f:Yerine KONTROLLER/TEDBIRLER = PERIYODIK gf:;“s GOREVI
S/N HASSAS GOREVLER Cetirilmemesinin RiSK DUZEYi = (Alinmasi Gereken KONTROL PERSONELIN ADI
Sonuglar) Onlemler) EDILMESI SOYADI
‘ GEREKEN SURE
HER YIL DUZENLI
OLARAK DOLU BOS
KADRO ISLEMLERI (ONAYLARI, Eﬁgg\ml' EEEIE;%/F;EKQIL [HDAS ASLI TASKIN
11 KADRO TAHSIS-TENKIS, DOLU-BOS YUKSEK YILDA IKi DEFA  FARUK
KADRO, E-BUTGE, YOKSIS, VB.) KULLANIMINDA YAPILMALI, CALISMALAR SARIKAYA
’ ’ P AKSAKLIKLAR DUZENLI, EKSIKSIZ VE
DOGRU BiR SEKILDE
YAPILMALI
: : : MEHMET EMRE
o I IS VE ISLEMLERIN .
MECBURI HIZMET YOKUMLUSU KAMU ZARAR], " 2 N YUCEL
12 AKADEMIK PERSONEL ISLEMLERI KiSi ZARARI YUKSEK iﬁg{f&iﬂ’[mmm GUNLUK FARUK
SARIKAYA
. BIRIMLERIN IHTIYACI
OGRETIM UYESI ILANI VE ATAMA ?g%%i%‘lﬁf\NDRo DOGRULTUSUNDA iLANA FARUK
13 ISLEMLERI (PROFESOR - DOCENT - KARSILANAMAMASI YUKSEK CIKILMALI VE ILANDAKI ~ GUNLUK SARIKAYA
DOKTOR OGRETIM UYESI) is YOKU ARTISI ’ SARTLARA UYGUN
ATAMALAR YAPILMALI
SENATO VE YONETIM
KURULUNDA ASLI TASKIN
- - - GORUSULMESI GEREKEN FARUK
14 SENATOVE YONETIM KURULU EK‘giﬁkgf“LERlN YUKSEK KONULAR HAKKINDAKI HER AY SARIKAYA
ISLEMLERI HAK KAYBI YAZISMALAR SATI KOCAER
ZAMANINDA VE MEHMET EMRE
EKSIKSIZ BiR SEKILDE YUCEL
YAPILMALI

Adres Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN 03782235500
www.bartin.edu.tr

info@bartin.edu.tr

Telefon
internet Adresi
E-Posta

Sayfa4 /11

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)



Dokiiman No FRM-0638

BARTIN UNIVERSITESI " : Yayin Tarihi 25.03.2021
o 7 et HASSAS GOREV TESPIT FORMU Revizyon Tarihi
Revizyon No 0
i GOREVIN ) .
?égi"‘,'ferrine KONTROLLER/TEDBIRLER = PERIYODIiK gﬁ;“‘s GOREVI
S/N HASSAS GOREVLER - _ RISK DUZEYi (Alinmasi Gereken KONTROL .
Getirilmemesinin A . . PERSONELIN ADI
Sonuclan) Onlemler) EDILMESI SOYADI
GEREKEN SURE
e . KAMU ZARAR], . VERI GIRIS TAKIPLERI L FARUK
15| YOKSIS I3LEMLERI EKSIK BILGI YUKSEK ZAMANINDA YAPILMALI GUNLUK SARIKAYA
_ o PERSONEL OZLUK
HITAP VE OTOMASYON BIRIMI ISVE  KAMU ZARAR], BILGILERI UBYS, HITAP FARUK
16 ISLEMLERI HAK KAYBI, YUKSEK VE DIGER SISTEMLERE GUNLUK SARIKAYA
IDARI PARA CEZASI ZAMANINDA GIRILMELI ASLI TASKIN
VE GUNCELLENMELI
o GOREV TALEBI SONRA 3 FARUK
17 ;fé?é&ﬁgigfgﬁgﬁl{w“ Eﬁ;&ﬁkm YUKSEK AYLIK YASAL SURENIN GUNLUK SARIKAYA
TAKIBI YAPILMALI SATI KOCAER
BIRIMLERIN IHTIYACI ASLI TASKIN
ARASTIRA GORBVLS] OCRETIM 1 B e A
18 GOREVLISI ATAMA, NAKIL, ISTIFA VE ’ YUKSEK ¢ GUNLUK
MUSTAFI SAYILMA ISLEMLERI HAK KAYBI SARTLARA UYGUN SATI KOCAER
ATAMALARIN MEHMET EMRE
YAPILMALI YUCEL
Adres : Bartin Universitesi Rektorligi 74100 Merkez / BARTIN Telefon : 0378 223 5500 Sayfa5 /11
internet Adresi : www.bartin.edu.tr
E-Posta : info@bartin.edu.tr

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)



S/N

19

20

21

22

Adres

"Aydinlik Yarinlara”

HASSAS GOREVLER

DENKLIK VE DIPLOMA IPTALI
ISLEMLERI, MECBURI HIZMET
YUKUMLULUGU YAZISMALARI

DERS GOREVLENDIRME iSLEMLERI
(KURUM iCi VE KURUM DISI 40/A -
40/B-40/D - 31. MADDE)

GOREV SURESI UZATMA ISLEMLERI
(DOKTOR OGRETIM UYESI, O0GRETIM
GOREVLISI VE ARASTIRMA
GOREVLISI)

GOREVDEN AYRILMA VE OZLUK
DOSYALARININ GONDERILMESI
ISLEMLERI

HASSAS GOREV TESPIT FORMU

RISKLER
(Gorevin Yerine
Getirilmemesinin
Sonuglari)

KAMU ZARAR],
HAK KAYBI

HAK KAYB]I,
IS VE ISLEMLERIN
AKSAMASI

HAK KAYBI

KiSI HAK KAYB],

EVRAK VEYA DOSYA

EKSIKLIGI,

KURUM ITIiBAR KAYBI

Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

RiSK DUZEYi

YUKSEK

YUKSEK

YUKSEK

YUKSEK

internet Adresi

KONTROLLER/TEDBIRLER
(Alinmasi Gereken
Onlemler)

BILGILER SISTEME
ZAMANINDA ISLENEREK
ILGILI BIRIMLERE
GEREKLI DUYURULAR
YAPILMALI

BILGILER BASKANLIK
KAYITLARINA DOGRU VE
ZAMANINDA ISLENMELI

GOREV SURESI UZATMA
ISLEMLERININ TAKIBI
DUZENLI OLARAK
YAPILMALI

GOREVDEN AYRILMA VE
OZLUK DOSYA
GONDERME ISLEMLERI
ZAMANINDA VE
EKSIKSIZ YAPILMALI

03782235500
www.bartin.edu.tr
info@bartin.edu.tr

Telefon

E-Posta

Dokiiman No FRM-0638

Yayin Tarihi 25.03.2021

Revizyon Tarihi

Revizyon No 0
GOREVIN . .
PERIYODIK HASSAS GOREVI
KONTROL OLAN :

: . PERSONELIN ADI
EDILMESI SOYADI
GEREKEN SURE

R MEHMET EMRE
GUNLUK YUCEL
GUNLUK SATI KOCAER
GUNLUK SATI KOCAER
GUNLUK SATI KOCAER

Sayfa6 /11



S/N

23

24

25

26

Adres

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

"Aydinlik Yarinlara”

HASSAS GOREVLER

GOREVLENDIRME ISLEMLERI (2547/

37-38-39)

HIZMET BIRLESTIRMELERI VE
OGRENIM DEGERLENDIRMESI

ISLEMLERI

JURI GOREVLENDIRME VE UCRET

ODEME ISLEMLERI

MUVAFAKAT ISLEMLERI

HASSAS GOREV TESPIT FORMU

RISKLER
(Gorevin Yerine
Getirilmemesinin
Sonuglari)

EKSIK EVRAK,
IS VE ISLEMLERIN
AKSAMASI

KAMU ZARAR],
KISI HAK KAYBI,
IDARI PARA CEZASI

HAK KAYBI,
GOREVIN AKSAMASI

HAK KAYBI

Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN

RiSK DUZEYi

YUKSEK

YUKSEK

YUKSEK

YUKSEK

internet Adresi

KONTROLLER/TEDBIRLER
(Alinmasi Gereken
Onlemler)

GOREVLENDIRME
ISLEMLERI DOGRU,
EKSIKSIZ BIR SEKILDE
ZAMANINDA YAPILMALI

BILGILER KONTROL
EDILEREK ZAMANINDA
VE DOGRU BIR SEKILDE
SISTEME GIRILMELI

GOREVLENDIRME
YAZISMALARI ILGILI
BIRIMLERLE
GECIKTIRMEYE MAHAL
VERILMEDEN YAPILMALI

ILGILI BIRIMLERLE
GEREKLI YAZISMALAR
ZAMANINDA YAPILMALI

03782235500
www.bartin.edu.tr
info@bartin.edu.tr

Telefon

E-Posta

Dokiiman No FRM-0638

Yayin Tarihi 25.03.2021

Revizyon Tarihi

Revizyon No 0
GOREVIN .. .
PERIYODIK HASSAS GOREVI
KONTROL OLAN :

: . PERSONELIN ADI
EDILMESI SOYADI
GEREKEN SURE
GUNLUK SATI KOCAER

FARUK
GUNLUK SARIKAYA

SATI KOCAER
GUNLUK SATI KOCAER
GUNLUK SATI KOCAER

Sayfa7 /11



BARTIN ONIVERSITES]

"Aydinlik Yarinlara”

S/N HASSAS GOREVLER

OGRETIM GOREVLISI VE ARASTIRMA
27 GOREVLISI SINAV JURISI
OLUSTURMA ISLEMLERI

YABANCI UYRUKLU OGRETIM
28 ELEMANI CALISTIRILMASIYLA ILGILI
ISLEMLER

Adres

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

HASSAS GOREV TESPIT FORMU

RISKLER
(Gorevin Yerine
Getirilmemesinin
Sonuglari)

YANLIS BILG],
GIZLILIGE UYMAMA

HAK KAYBI,
EKSIK BELGE,
GOREVIN AKSAMASI

Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN

RiSK DUZEYi

YUKSEK

YUKSEK

internet Adresi

Dokiiman No FRM-0638
Yayin Tarihi 25.03.2021
Revizyon Tarihi
Revizyon No 0
GOREVIN L
KONTROLLER/TEDBIRLER = PERIYODIiK HASSAS GOREVI
(Alinmasi Gereken KONTROL OLAN .
. . . PERSONELIN ADI
Onlemler) EDILMESI SOYADI
GEREKEN SURE
JUORI UYESI OLARAK
GOREVLENDIRILECEK
PERSONEL BILGILERI
KONTROL EDILMELI VE =~ GUNLUK SATI KOCAER
YAZISMALAR GIZLILIK
CERCEVESINDE
YAPILMALI
BIRIMLERDEN GELEN
TEKLIFLERDEKI
BELGELER KONTROL
EDILMELI, HATALI VEYA
EKSIK BELGELER ILGILI =~ GUNLUK SATI KOCAER
BIRIME BILDIRILMELI VE
YAZISMALAR
GECIKMEYE MAHAL
VERMEDEN YAPILMALI

03782235500
www.bartin.edu.tr
info@bartin.edu.tr

Telefon

E-Posta

Sayfa8 /11



"Aydinlik Yarinlara”

S/N HASSAS GOREVLER

2547 SAYILI KANUNUN 35. MADDESI

29 ISLEMLERI

BELGE TALEPLERI ISLEMLERI
30 (GOREV BELGESI, DOCENTLIK KHK
BELGESI, HIZMET BELGESI, VB.)

BEYANNAME ISLEMLERI (MAL
BILDIRIM BEYANNAMESI, AiLE
YARDIMI, AiLE DURUM, TEDAVI
BEYANNAMELERI, VB.)

31

Adres

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

HASSAS GOREV TESPIT FORMU

RISKLER
(Gorevin Yerine
Getirilmemesinin
Sonuglari)

HAK KAYBI

YANLIS BILGI,
HAK KAYBI

MEVZUATA
AYKIRILIK, HAK
KAYBI,

KAMU ZARARI

Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN

RiSK DUZEYi

YUKSEK

YUKSEK

YUKSEK

internet Adresi

KONTROLLER/TEDBIRLER
(Alinmasi Gereken
Onlemler)

GOREVLENDIRME
TALEPLERI
BEKLETILMEDEN iLGILI
BIRIMLERE
BILDIRILMELI VE
GEREKLI YAZISMALAR
YAPILMALI

BELGELER KONTROL
EDILMELI VE
ZAMANINDA TALEP
EDEN KiSILERE YA DA
BIRIMLERE ILETILMELI

BEYANNAMEDEKI
BILGILERIN KONTROL
EDILEREK DUZENLI BiR
SEKILDE VERILMESI
SAGLANMALI

03782235500
www.bartin.edu.tr
info@bartin.edu.tr

Telefon

E-Posta

Dokiiman No FRM-0638

Yayin Tarihi 25.03.2021

Revizyon Tarihi

Revizyon No 0
GOREVIN .. .
PERIYODIK HASSAS GOREVI
KONTROL OLAN :

: . PERSONELIN ADI
EDILMESI SOYADI
GEREKEN SURE
GUNLUK SATI KOCAER

A MEHMET EMRE
GUNLUK YUCEL
PR MEHMET EMRE
GUNLUK YUCEL
Sayfa9 /11



BARTIN ONIVERSITES]

"Aydinlik Yarinlara”

HASSAS GOREVLER

S/N

GECICI GOREVLENDIRME ISLEMLERI

32 (2547/13-B/4)

KURUM DISI VE KURUM ICi
33 BIRIMLERLE YAPILACAK AKADEMIK
YAZISMA ISLEMLERI

Adres

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

HASSAS GOREV TESPIT FORMU

RISKLER
(Gorevin Yerine
Getirilmemesinin
Sonuglari)

GOREVIN AKSAMASI

UNUTULMAS],

GEC YAPILMAS]I,
YANLIS BIRIM VEYA
KURUMLARLA
YAPILMASI,
GIZLILIK VEYA
ONCELIK TURUNE

UYGUN YAPILMAMASI

Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN

RiSK DUZEYi

ORTA

YUKSEK

internet Adresi

KONTROLLER/TEDBIRLER
(Alinmasi Gereken
Onlemler)

ILGILI BIRIMLERLE
GEREKLI YAZISMALAR
ZAMANINDA YAPILMALI

YAZISMALAR, ILGILI
KURUM YA DA
BIRIMLERLE GECIKMEYE
MAHAL VERMEDEN,
GIZLILIK VE ONCELIK
TURU DIKKATE
ALINARAK ZAMANINDA
YAPILMALI

03782235500
www.bartin.edu.tr
info@bartin.edu.tr

Telefon

E-Posta

GOREVIN
PERiIYODIK
KONTROL
EDIiLMESI

GEREKEN SURE

GUNLUK

GUNLUK

FRM-0638
25.03.2021

Dokiiman No
Yayin Tarihi
Revizyon Tarihi
Revizyon No 0

HASSAS GOREVi
OLAN
PERSONELIN ADI
SOYADI

MEHMET EMRE
YUCEL

ASLI TASKIN
FARUK
SARIKAYA

SATI KOCAER
MEHMET EMRE
YUCEL

Sayfa10 /11



"Aydinlik Yarinlara”

HASSAS GOREVLER

S/N

PASAPORT ISLEMLERI (ALMA, IADE
34 ETME, IMZA ORNEKLERININ ILGILI
KURUMA GONDERILMESI, VB.)

35 VEKALET ISLEMLERI

36 YURTDISI iZIN ISLEMLERI

Adres

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

HASSAS GOREV TESPIT FORMU

RISKLER
(Gorevin Yerine
Getirilmemesinin
Sonuglari)

KiSi HAK KAYB],
YANLIS BILGI,
KAMU ZARARI

MEVZUATA
AYKIRILIK, BILGI
EKSIKLIGI, ZAMAN
KAYBI, GOREVIN
AKSAMASI

KiSI HAK KAYB],
KAMU ZARARI

Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN

RiSK DUZEYi

YUKSEK

YUKSEK

YUKSEK

internet Adresi

KONTROLLER/TEDBIRLER
(Alinmasi Gereken
Onlemler)

PASAPORT BILGILERI
DIKKATLI BiR SEKILDE
KONTROL EDILEREK
HAZIRLANMALI VE
SURESI DOLAN
PASAPORTLARIN iADESI
KONUSUNDA ILGILI
KiSILERLE ILETISIME
GECILMELI

VEKALET ISLEMLERI
MEVZUATA UYGUN,
ZAMANINDA VE
EKSIKSIZ YAPILMALI VE
[LGILI BIRIMLERLE
ILETISIME GECILMELI

ILGILI YAZISMALAR
ZAMANINDA VE DOGRU
BIR SEKILDE YAPILMALI

03782235500
www.bartin.edu.tr
info@bartin.edu.tr

Telefon

E-Posta

Dokiiman No FRM-0638

Yayin Tarihi 25.03.2021

Revizyon Tarihi

Revizyon No 0
GOREVIN . .
PERIYODIK HASSAS GOREVI
KONTROL OLAN :

: . PERSONELIN ADI
EDILMESI SOYADI
GEREKEN SURE

P MEHMET EMRE
GUNLUK YOCEL
R MEHMET EMRE
GUNLUK YOCEL
P MEHMET EMRE
GUNLUK YUCEL
Sayfal1l /11



