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	[bookmark: _GoBack]PSİKOLOJİK DANIŞMA VE REHBERLİK UYGULAMA VE ARAŞTIRMA MERKEZİ

	Görev Unvanı
	Merkez Müdür Yardımcısı

	Bağlı Bulunduğu Yönetici
	Doç. Dr. Sinem Tarhan

	Yokluğunda Vekâlet Edecek
	Dr. Öğr. Üyesi Berkan Demir



	Görevin/İşin Kısa Tanımı

	PDREM Müdürüne bağlı olarak, merkezin akademik ve uygulamaya yönelik faaliyetlerinin yürütülmesine destek olmak ve kendisine verilen görevleri yerine getirmek.



	Görev, Yetki ve Sorumluluklar

	· Müdür tarafından verilen görevleri yerine getirmek ve merkezin işleyişine katkı sağlamak
· Eğitim, seminer, atölye ve uygulamaların planlanması ve yürütülmesinde görev almak
· Psikolojik danışmanlık ve uygulama süreçlerinin düzenli ve etik ilkelere uygun şekilde yürütülmesini desteklemek.
· Merkez personelinin çalışmalarını koordine etmeye yardımcı olmak. 
· Faaliyetlerin izlenmesi, raporlanması ve değerlendirilmesi süreçlerine katkı sağlamak. 
· Müdürün bulunmadığı durumlarda, kendisine devredilen yetkiler kapsamında merkezin işleyişini sürdürmek. 
· Üniversite içi ve dışı paydaşlarla yürütülen çalışmalarda Müdürü temsilen görev almak.



	TEBELLÜĞ EDEN
	ONAY

	Bu dokümanda açıklanan görev tanımını okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahhüt ederim.
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