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	Birimi
	PSİKOLOJİK DANIŞMA VE REHBERLİK UYGULAMA VE ARAŞTIRMA MERKEZİ

	Görev Unvanı
	Merkez Müdürü

	Bağlı Bulunduğu Yönetici
	Prof. Dr. Yafes Yıldız

	Yokluğunda Vekâlet Edecek
	Doç. Dr. Özlem Şener



	Görevin/İşin Kısa Tanımı

	PDREM’in amaç ve faaliyetlerini yürürlükteki mevzuat doğrultusunda planlamak, koordine etmek, denetlemek ve merkezin akademik, idari ve uygulamaya yönelik tüm süreçlerinden sorumlu olmak.



	Görev, Yetki ve Sorumluluklar

	· Merkezin yıllık çalışma planını, hedeflerini ve faaliyet programının uygulanmasını sağlamak.
· Psikolojik danışmanlık, eğitim, araştırma ve toplumsal katkı faaliyetlerinin mevzuata uygun biçimde yürütülmesini koordine etmek.
· [bookmark: _GoBack]Merkez bünyesinde gerçekleştirilen bireysel ve grup uygulamalarının etik ilkelere ve gizlilik esaslarına uygunluğunu gözetmek.
· Gerekli görüldüğünde eğitim, seminer, atölye ve benzeri etkinliklerin planlanmasını ve yürütülmesini sağlamak.
· Müdür yardımcıları ve merkez personeli arasında görev dağılımı yapmak ve işleyişi denetlemek.
· Merkezin üniversite içi ve dışı kurumlarla iş birliği süreçlerini yürütmek.
· Faaliyet raporlarını hazırlamak veya hazırlatmak ve ilgili üst birimlere sunmak.
· Merkezle ilgili yazışmaları yapmak veya yaptırmak.



	TEBELLÜĞ EDEN
	ONAY

	Bu dokümanda açıklanan görev tanımını okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahhüt ederim.
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