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WEB SİTESİ VE SOSYAL MEDYA KOMİSYONU GÖREVLERİ 

➢ Yüksekokul web sayfasını ve sosyal medya hesaplarını düzenlemek, içeriğin sürekli güncel kalmasını sağlamak. 

➢ Yüksekokul web sayfasında ve Web ve Sosyal Medya Bölüm Koordinatörleri ile birlikte bölüm web sayfalarında 
gerekli duyuruların yapılmasını sağlamak. 

➢ Yüksekokul akademik ve idari personelin bilgilerinin güncellenmesini sağlamak. 

➢ Yüksekokul ile ilgili haberlerin ve etkinliklerin web sayfasına eklenmesini sağlamak. 

➢ Web sayfasına ait tüm verilerin, doküman ve bilgilerin güvenilir bir şekilde saklanmasını sağlamak. 

➢ Bölüm Web ve Sosyal Medya Koordinatörleri ile iletişimi ve koordinasyonu sağlamak. 

➢ Bölüm Web ve Sosyal Medya Koordinatörleri ile belirlenen zamanlarda öneriler, sorunlar, sitelerin 
güncellenmesi vb. konuları görüşmek üzere toplantılar gerçekleştirmek. 

➢ Yaptığı çalışmaları, önerileri, istek ve ihtiyaçları Yüksekokula rapor halinde sumak. 

➢ Yılsonunda komisyon çalışmalarına ait faaliyet raporu hazırlamak ve bu raporu Müdüre sunmak. 

 


