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DERS VE SINAV PROGRAMI HAZIRLAMA KOMİSYONU GÖREVLERİ 

➢ Akademik takvime uygun olarak ders programlarını hazırlamak ve öğrencilere duyurulmasını sağlamak. 

➢ Zorunlu ve seçmeli derslerin gün ve saatlerini planlamak. 

➢ Öğretim elemanlarının ders yükü ve uygunluk durumlarını dikkate almak. 

➢ Derslerin derslik, laboratuvar, atölye ve uygulama alanlarına uygun şekilde yerleştirilmesini sağlamak. 

➢ Aynı sınıf, öğretim elemanı veya dersliğe ait zaman çakışmalarını önlemek. 

➢ Çift anadal, yandal ve ortak dersleri dikkate alarak programları uyumlu hale getirmek. 

➢ Ara sınav, final ve bütünleme sınavlarının sınav programlarını hazırlamak. 

➢ Öğrencilerin aynı gün veya ardışık saatlerde aşırı sınava girmesini önleyici düzenlemeler yapmak. 

➢ Resmî tatiller, sınav haftaları ve eğitim sürelerini dikkate almak. 

➢ Engelli öğrenciler, mazeretli durumlar ve özel ihtiyaçlara yönelik program düzenlemeleri yapmak. 

➢ Hazırlanan programları ve alınan kararları Bölüm Başkanlığına sunmak. 

 


