BARTIN UNIVERSITESi ORMAN ENDUSTRi MUHENDISLIGIi STAJ iS AKISI

1. Staj Oncesi Hazirlik

> Staj Yeri Bulma:

v Staj yerini belirleyin. Ogrenci kendisi bulabilir veya bélim tarafindan
Onerilebilir.
v Yurt disi stajlar Erasmus programi ile veya 6grencinin kendi buldugu
isletmelerde yapilabilir (Bolum Staj Komisyonu onayi gerekli).
> Belgelerin Hazirlanmasi:
v' Staj kabul belgesi (isyerinden alinacak).
v Staj basvuru dilekcesi (EK-2).
v Fotograf (3 adet).
> Basvuru:

v Belgeleri staj baslangic tarihinden en az 10 is ginu 6nce bolim
sekreterligine teslim edin.

Bo6lim Staj Komisyonu staj yerini ve tarihini onaylar.
v SGK islemleri tamamlanir.
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2. Staj Siireci

> Staj Baslangicr:

v Stajin ilk giniinde “Stajyer Degerlendirme Formu (EK-4)" ve
"Ogrenci Staj Devam Durumu Cizelgesini (EK-7)" isyeri yetkilisine
teslim edin.

v Staj suresince yapilan calismalari “Staj Dosyasi (EK-5)"na duizenli olarak
kaydedin.

v Eksik glinlerde mazeret veya rapor bildirin (EK-1).

> Staj Devamr:

v Stajyer, staj sliresince isyerinin calisma ilkelerine ve disiplin kurallarina
uymak zorundadir.
v Haftada en fazla 6 glin ¢alisilabilir (cumartesi glnleri de cahsilabilir,
Bo6lim Staj Komisyonu onayi gerekli).
v Resmi tatiller staj stiresine dahil edilmez.
> Mazeret Durumlari:

v Mazeretsiz 3 glin Ust Uste devamsizlik yapilirsa staj sonlandirilir.
v Hastalik veya kaza durumunda rapor alinir ve staj suresine eklenir (staj
sUresinin yarisini gegcemez).




3. Staj Sonrasi islemler

> Staj Dosyasinin Teslimi:

v Hazirlanan “Staj dosyasini (EK-5)" staj yerindeki yetkili kisinin Gnvani

belirtilerek, ilgilinin kase ve imzasi ile onaylatin (tim sayfalar dahil).

“Stajyer Degerlendirme Formu'nu (EK-4)"” doldurtun ve mihurlettirin.

v Stajyer Degerlendirme Formu'nu agzi kapali ve Gizerinde firma
kasesi/muhrl olan bir zarf icinde (EK-6) ile bolim sekreterligine teslim
edin (isyeri staj yoneticisi tarafindan da gonderilebilir).

v Staj dosyasinin ciltlenmis olarak teslim edin (BARU amblemli ilk sayfa
ve sonda bos sayfa karton olacak sekilde).

\

> Degerlendirme:
v BoOlum Staj Komisyonu, staj dosyasini ve degerlendirme formunu inceler.
v' Staj, 100 puan Uzerinden degerlendirilir (isyeri degerlendirmesi, staj
dosyasi icerigi, duzeni, s6zli/yazili sinav veya sunum gibi kriterler
dikkate alinir).
v Basarnisiz olan 6grenciler icin DZ (Devamsiz/Basarisiz) notu verilir.
> ltiraz:
v Ogrenci, staj sonuclarina itiraz edebilir (sonuclarin ilanindan itibaren 3 is
glnu icinde).

4. Tamamlayici islemler

v Staj degerlendirme anketini (EK-10) doldurun.

5. istege Bagh Staj ve Muafiyet

> Istege Bagh Staj:
% Ogrenci, zorunlu staj disinda istege bagl staj yapabilir.
+ Istege bagh staj, muafiyet ve intibak islemleri icin kullanilabilir (zorunlu
staj hukidmlerine uygun olmalidir).

> Muafiyet Talebi:

+ Daha 6nce yaplilan stajlar, Muafiyet-intibak Komisyonu tarafindan
degerlendirilir.

« Istege bagl stajlar, 4 AKTS olarak kredilendirilir ve secmeli ders yerine
sayilabilir.




6. Disiplin isleri

> Disiplin Kurallari:
< Staj suresince isyeri kurallarina uyulmalidir.
< Gizlilik gerektiren bilgiler paylasilmamalidir.
< Grev, gosteri veya sendikal eylemlere katihm yasaktir.

7. Staj Sigortasi ve Ucret

> Sigorta:

< Staj yapan 6grenciler, is kazasi ve meslek hastaligi sigortasi
kapsamindadir.
< Yurt disi stajlar icin dzel sigorta yaptiriimasi gerekir.

> Ucret:
« Staj lcreti, isletmenin inisiyatifindedir. Universite tarafindan licret
ddenmez.
Ozet Tablo
Asama Yapilacak islemler
Staj Oncesi Staj yeri bulma, belgeleri hazirlama, bolime basvuru.
Staj Siireci Staja baslama, staj dosyasini doldurma, devam takibi.
Staj Sonrasi Ciltli staj dosyasini teslim etme, degerlendirme, itiraz (gerekirse).
Istege Bagh Staj |istege bagl staj yapma, muafiyet talebinde bulunma.
Disiplin ve Sigorta| isyeri kurallarina uyma, sigorta islemleri.

Dog. Dr. Rifat KURT

Bu is akist dosyasina, Staj yonergesine ve formlara asagidaki link veya
karekodlar ile ulasabilirsiniz:
https://ormanendustri.bartin.edu.tr/staj-formlari.html

BARU Staj Is Akagt Staj Yonergesi ve Formlar


https://ormanendustri.bartin.edu.tr/staj-formlari.html

