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• Öğretim elemanı kadrolarına başvurularda 
ve görev süresi uzatma gibi durumlarda 
şartların sağlanıp sağlanamadığı ve benzeri 
hususları kontrol etmek amacıyla kurulan 
bir komisyondur.  

 
• Mezun olma durumuna gelen 

öğrencilerin 8 yarıyıl boyunca aldıkları 
zorunlu ve seçmeli derslerdeki başarı 
durumlarını ve başarılı olduğu derslerin 
öğrencinin tabi olduğu eğitim-öğretim 
yılındaki AKTS ve sayıları ile 
karşılaştırarak, yarıyıl bazında ve 
toplamda almaları gereken AKTS ve 
derslerle uyumlu olup olmadığını 
inceler ve öğrencinin mezuniyeti 
açısından uygunluğuna karar verir. 
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• Başvuru süresi içinde muafiyet için 
başvuran öğrencilerin daha önce başarılı 
oldukları ders veya derslerin içerik, kredi ve 
AKTS değerlerini inceler. Mevcut 
programda muaf olmak istedikleri derslerle 
karşılaştırarak uygun olan derslerden 
muafiyetine karar verir. 

 

• Burs Komisyonu bir başkan, üç üye 
olmak üzere toplam dört kişiden oluşur. 
Burs Komisyonunun amacı; burs için 
başvuran öğrencilerin değerlendirilmesi 
ve ihtiyaç sahibi öğrencilerin tespit 
edilerek çeşitli alanlarda kendilerine 
uygun burslara yönlendirilmesini 
sağlamaktır. Komisyonda alınan kararlar 
rapor oluşturularak Bölüm Başkanlığına 
sunulur. 
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• Bölümün bahar ve güz dönemi içerisinde 
açılması planlanan lisans derslerinin sistem 
üzerinden açılması, mevcut dönemdeki 
lisans ders ve sınav programlarının 
hazırlanması, duyurulması, sisteme ve 
bölüm sayfasına eklenmesi, ders 
çakışmalarının önlenmesi 

• Bölümün bahar ve güz dönemi 
içerisinde açılması planlanan lisansüstü 
derslerin sistem üzerinden açılması, 
mevcut dönemdeki lisansüstü ders ve 
sınav programlarının hazırlanması, 
duyurulması, sisteme ve bölüm 



sayfasına eklenmesi, ders 
çakışmalarının önlenmesi 
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• Ders Bilgi Paketi İç Kontrol Komisyonu 
üyeleri Lisans derslerinin ders bilgi 
paketlerinde herhangi bir eksiklik olup 
olmadığını belirleyip, eksiklik belirlenmesi 
durumunda bu eksiklerin giderilmesi için 
ilgili dersin koordinatörlerine bilgi verir. 
Ayrıca düzeltmelerin tam olarak yapılıp 
yapılmadığını bir kez daha denetleyerek 
gerekli durumda dersin koordinatörünü 
tekrar bilgilendirir. 

 

• Lisansüstü (Yüksek Lisans, Uzaktan 
Eğitim Tezsiz Yüksek Lisans ve Doktora) 
derslerinin Bologna kriterlerine 
(European Credit Transfer System, 
ECTS) göre uygunluğunun kontrol 
edilmesi, belirlenen eksikliklerin ilgili 
Öğretim Üyelerine bildirilmesi ve 
eksikliklerin bildirildiğine dair tutanak 
tutulması, ders bilgilerinin güncelliğinin 
kontrol edilmesi görevlerini 
sürdürmektir. 
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• Üniversitenin ilgili birimleri tarafından 
uygun bulunan programlar arasında yatay 
geçiş ile çift anadal başvurularının Yüksek 
Öğretim Kurumlarında Önlisans ve Lisans 
Düzeyindeki Programlar Arasında Geçiş, 
Çift Ana Dal, Yan Dal ile, Kurumlar Arası 
Kredi Transferi Yapılması Esaslarına İlişkin 
Yönetmelik ve bu yönergede belirtilen 
ilkeler esas alınarak ön değerlendirmesini 
yapar. 

 

1. Basın ile ilgili görev tanımları 
• Yerel, ulusal ve uluslararası alanda 

yazılı, sözlü, görüntülü vb. medyayı 
takip ederek üst yönetimi 
bilgilendirmek 

• Bölümle ile ilgili haberlerin basında 
etkili bir şekilde yer almasını sağlamak 
için gerekli koordinasyonu sağlamak 

• Komisyona ulaşan bilgileri haber 
formatına getirip yayına yönlendirmek 

• Bölüm web sitesinin güncelliğini takip 
etmek 
 

2. Sosyal medya ile ilgili görev tanımları 
• Bölümü ait sosyal medya hesaplarının 

güncelliğini takip etmek 
• Sosyal medyada yer alınması gereken 

yazılı ve görsel bilgileri düzenlemek ve 
yayına hazır hale getirmek 

 
3. Etkinlik ve organizasyon ile ilgili görev 

tanımları 



• Fakültenin sosyal ve kültürel etkinlik ve 
tesis imkanlarını planlamak 

• Etkinlik ve organizasyonlarla ilgili afiş, 
davetiye, vb. materyalleri hazırlamak 

 
4. Bilgi edinme ile ilgili görev tanımları 
• Bölüm yönetiminin isteği 

doğrultusunda e-posta, sosyal medya 
yoluyla veya yazılı olarak bilgi edinme 
taleplerini alarak ilgili işlemleri 
yürütmek 
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• İlan panolarını takip eder. Eksiklikleri 
giderir. Öğrenciler için gerekli duyuruları 
panoya astırır. 
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• Orman endüstri mühendisliği 

bölümünün mevcut eğitim, öğretim ve 
araştırma kapasitesi ile ülkemiz ve 
üniversitemizin stratejik hedefleri de 
göz önünde bulundurularak, araştırma 
geliştirme, bilimsel faaliyet, topluma ve 
bölgesel kalkınmaya destek sağlayacak 
çalışmaların diğer paydaşların da 
katkılarını alarak belirlenmesi ve 
geleceğe yönelik olarak planlamasını 
yapmaktır. 
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• Bölümü ilgilendiren her türlü haber, 
duyuru, etkinliklerin yayınlanması ve 
düzenli olarak güncellenmesi, 

• Bölüm web sitesi menülerinin 
güncellenmesi veya gerektiğinde 
yenilenmesi, 

• Metin ya da görsellerin bölümü tanıtmak 
adına daha fazla kullanıcıya ulaştırılması, 
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• İSG Komisyonu bir başkan, üç üye olmak 
üzere toplam dört kişiden oluşur. İSG 
Komisyonunun amacı; Bölümün İş 
Sağlığı ve Güvenliği hususunda Fakülte 
ve Üniversite İSG Koordinatörlüğü 
tarafından istenen çalışmaları yürütmek 
ve bölüm akademik ve idari personelini 
bu konularda bilgilendirmektir. 
Komisyonda alınan kararlar rapor 
oluşturularak Bölüm Başkanlığına 
sunulur. 
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• Üniversitemize başvuran uluslararası 
öğrencilerin başvurularının 
değerlendirilmesi. Başvuru şartlarını 
sağlayan öğrencilerin kabulü ve 
koordinatörlüğe bildirdikleri tercih sırasına 
göre ilgili bölüme yerleştirilmeleri. 
Uluslararası öğrencilere yerleşkelerimiz, 
kampüs hizmetleri, barınma-yurt hizmetleri 
hakkında bilgi vermek ve oryantasyon 
programı hazırlamak.  
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• Bölüm ve Anabilim Dalı Kalite ve Veri 

İzleme Komisyonu bir başkan, iki üye 
olmak üzere toplam üç kişiden oluşur. 
Bölüm ve Anabilim Dalı Kalite ve Veri 
İzleme Komisyonunun amacı; Bölümün 
kalitesinin artırılmasına yönelik 
çalışmalar yapmak, öneriler geliştirmek 
ve Fakülte ve Üniversite Kalite 
Komisyonları tarafından istenen 
çalışmaları yürütmek ve bölüm 
akademik ve idari personelini bu 
konularda bilgilendirmektir. 
Komisyonda alınan kararlar rapor 
oluşturularak Bölüm Başkanlığına 
sunulur. 
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