
 

                              İŞ TANIMI                                                 

 

 

Adres : Bartın Üniversitesi Rektörlüğü 74100 
Merkez / BARTIN 

 Telefon 
İnternet Adresi 

E-Posta 

: 
: 
: 

0378 223 50 17-18 
www.bartin.edu.tr 
personel@bartin.edu.tr 

Sayfa 1 / 1 

 

(Form No: FRM-0008, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0) 

Adı Soyadı Lale AKPINAR 
Görev Unvanı Bilgisayar İşletmeni 

Birimi Personel Daire Başkanlığı  
- Eğitim ve Planlama Şube Müdürlüğü 
Kariyer Planlama Uygulama ve Araştırma Merkezi 

En Yakın Yönetici Şef- Merkez Müdürü 
Yokluğunda Vekâlet Edecek Büro Personeli Ömer KAPLAN 

 
 

YAPTIĞI İŞLER 
1. Kariyer Planlama Uygulama ve Araştırma Merkezi iş ve işlemlerini yürütmek, 
2. Aday memur eğitimiyle ilgili işlemleri, 
3. Görevde yükselme ve unvan değişikliği işlemleri, 
4. Hizmet İçi eğitim programları işlemleri, 
5. Hizmet İçi Eğitim, Konferans, Panel, vb. işlemleri, 
6. Daire Başkanı ve Merkez Müdürünce verilecek diğer iş ve görevleri yapmak, 
7. Personelin şahsi masasının düzen ve temizliğinden kendisinin sorumlu olarak temizlik 

hususlarına riayet etmesi, 
8. Öncelikle bulunduğu alanda olmak üzere Hijyen ve Sanitasyonun sağlanması için sorumlu 

personelle iletişimde olmak, kurumun genelinde de Hijyen ve Sanitasyon konusunda gerekli 
hassasiyeti göstermek. 
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Turgay DELİAİLOĞLU 
Personel Daire Başkanı 

 
 
 


