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BiRiMi PERSONEL DAIRE BASKANLIGI
S.NO HASSAS GOREVLER

Yillik faaliyet raporu islemleri

HASSAS GOREVLER ENVANTERI

GOREVIN YORUTULDUGU
ALT BiRiM

Personel ve Disiplin Sube

1 Miidiirlagi
. . . Personel ve Disiplin Sube

9 I¢ kontrol eylem plani islemleri Miidirligii
Performans programi Personel ve Disiplin Sube

3 islemleri Miidiirlugii
Kurums_al mali durum ve Personel ve Disiplin Sube

4 beklentlller raporu Miidiirliigii

Islemleri

. . Personel ve Disiplin Sube

5 Mevzuat islemleri Miidiirligii
. . . Personel ve Disiplin Sube

6 Gelen-giden evrak kaydi islemleri Miidiirliigii
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SORUMLU BiRiM YONETICIiSi

Turgay DELIALIOGLU

Turgay DELIALIOGLU

Turgay DELIALIOGLU

Turgay DELIALIOGLU

Turgay DELIALIOGLU
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GOREVIN YERINE GETiRILMEMESININ
SONUCLARI

Yanlis, eksik bilgi

Yanlis, eksik bilgi

Yanlis, eksik bilgi

Yanlis, eksik bilgi

Mevzuata uyma zorunlulugu, kamu
zararl, hak kayby, idari ceza

Kamu zarari, hak kaybi

Sayfal/2


http://www.bartin.edu.tr/
mailto:info@bartin.edu.tr

BARTIN UNIVERSITES|

"Aydinlik Yarinlara”

S.NO HASSAS GOREVLER

7 Posta islemleri

Arsivleme ve yeni

dosyalarin agilmasi
8 islemleri
9 Imza ve miihiir 6rnegi islemleri

Disiplin islemleri

HASSAS GOREVLER ENVANTERI

GOREVIN YORUTULDUGU
ALT BIiRIM

Personel ve Disiplin Sube
Miidirlagii

Personel ve Disiplin Sube
Miidirlagii
Personel ve Disiplin Sube

Miidirlagii

Personel ve Disiplin Sube

10 Mﬁdﬁl‘lﬁgﬁ
Disiplin ve sicil durumu belgesi Personel ve Disiplin Sube
11 jglemleri Miidiirliigii
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Hak kaybi, kamu zarari, gorevin
aksamasi

Klasorlerin ve igindeki evraklarin
yipranmasi, evrak kaybi veya ilgili
evraka ulasmada zorluk

Kamu zarary, itibar kaybi

Kamu zarari, hak kaybi, kurum itibar
kayb, 6zliik ve ilgili kayitlara
islenmemesi,

Kamu zarari, hak kaybi
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