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BİRİMİ PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI 

 

S.NO HASSAS GÖREVLER 
GÖREVİN YÜRÜTÜLDÜĞÜ  
ALT BİRİM 

SORUMLU BİRİM YÖNETİCİSİ 
GÖREVİN YERİNE GETİRİLMEMESİNİN 

SONUÇLARI 

1 
Memur ve sözleşmeli personel 
maaş, yolluk v.b. ödemelerle ilgili 
ödeme evraklarının hazırlanması 

Tahakkuk Şube Müdürlüğü 
Turgay DELİALİOĞLU 
Fatih YILDIZ 

Hatalı ödeme, yanlış işlem hak kaybı. 

2 
Emekli kesenekleri ve muhtasar ve 
prim hizmet beyannamesinin 
sgk’ya gönderilmesi 

Tahakkuk Şube Müdürlüğü 
Turgay DELİALİOĞLU 
Fatih YILDIZ 

Kurum ve görevi yapan ilgili 
personele para cezası. 

3 
İlgili kurumlara internet üzerinden 
veri girişi (kbs, sgk kesenek bilgi 
sistemi ve e- bildirge sistemi) 

Tahakkuk Şube Müdürlüğü 
Turgay DELİALİOĞLU 
Fatih YILDIZ 

Kurum ve görevi yapan ilgili 
personele para cezası. 

4 

Sgk ek karşılık tutarının mosip 
giriş ekranına yılın ilk ayında 
girilmesi ve 6 eşit taksit halinde 
ödeme yapılması 

Tahakkuk Şube Müdürlüğü 
Turgay DELİALİOĞLU 
Fatih YILDIZ 

Kurum adına idari para cezası. 

5 
Sgk mosip giriş ekranından faturalı 
alacak tutarının kontrol edilmesi 
ve zamanında ödeme yapılması 

Tahakkuk Şube Müdürlüğü 
Turgay DELİALİOĞLU 
Fatih YILDIZ 

Kurum adına idari para cezası. 

6 
Banka promosyon ödemelerinin 
anlaşmalı bankaya bildirilmesi 

Tahakkuk Şube Müdürlüğü 
Turgay DELİALİOĞLU 
Fatih YILDIZ 

Hukuki yaptırım, hak kaybı. 
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7 
İşçi maaş, tediye, ikramiye vb. 
Ödemelerle ilgili ödeme 
evraklarının hazırlanması 

Tahakkuk Şube Müdürlüğü 
Turgay DELİALİOĞLU 
Fatih YILDIZ 

Hatalı ödeme, yanlış işlem hak kaybı. 

8 
Kamutech programı, e-beyanname, 
iş-kur, sgk 

Tahakkuk Şube Müdürlüğü 
Turgay DELİALİOĞLU 
Fatih YILDIZ 

Kurum ve görevi yapan ilgili 
personele para cezası. 

9 
Kanun, yönetmelik, diğer 
mevzuatın takibi ve uygulaması 

Tahakkuk Şube Müdürlüğü 
Turgay DELİALİOĞLU 
Fatih YILDIZ 

Hak kaybı, yanlış işlem, kaynak 
israfı, cezai yaptırımlar. 

10 Gizlilik Tahakkuk Şube Müdürlüğü 
Turgay DELİALİOĞLU 
Fatih YILDIZ 

İtibar ve güven kaybı, yaptırımlar. 

11 E-vizite sisteminden rapor takibi Tahakkuk Şube Müdürlüğü 
Turgay DELİALİOĞLU 
Fatih YILDIZ 

Kurum ve görevi yapan ilgili 
personele para cezası. 

12 E-iş kazası meslek hastalığı takibi Tahakkuk Şube Müdürlüğü 
Turgay DELİALİOĞLU 
Fatih YILDIZ 

Kurum ve görevi yapan ilgili 
personele para cezası. 

13 İş-kur a aylık bildirimde bulunmak Tahakkuk Şube Müdürlüğü 
Turgay DELİALİOĞLU 
Fatih YILDIZ 

Kurum ve görevi yapan ilgili 
personele para cezası. 

14 
Hassas görevden ayrılan 
personelin yerine görevlendirme 
yapılması 

Tahakkuk Şube Müdürlüğü 
Turgay DELİALİOĞLU 
Fatih YILDIZ 

Görevin aksaması, zaman kaybı. 
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