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BiRiMi PERSONEL DAIiRE BASKANLIGI

" GOREVIN YURUTULDUGU e GOREVIN YERINE GETiRILMEMESININ
S.NO HASSAS GOREVLER ALT BiRiM SORUMLU BIRIM YONETICISI SONUCLARI
Aglktan-KP§S, Naklen, Yeniden iDARI TAYIN SUBE o Personel ten:lininde gecikme.,. pozisyon
1 Atama ve Goreve baslama e Turgay DELIALIOGLU bosluklari, gbreve baslama siireglerinde
. ) MUDURLUGU
islemleri. aksama.
Arsivleme isleri, yeni yazisma . . . Bilgiye erisimde zorluk, yasal
2 ve 0zliik dosyalarinin IDARI TAYIN SUBE Turgay DELIALIOGLU yukimliliklerin ihlali, belge kayiplari.
. ) MUDURLUGU
olusturulmasi islemleri.
Askerlik islemleri kerlik . . . ik hi
, e ool o oy e P e
. in deg MUDURLUGU gay P '
islemleri.
Aday Memurlarin asaletinin . : Yasal stirenin gegirilmesi, memuriyet
. . . , IDARI TAYIN SUBE L
4 tasdik edilmesi islemleri. MUDURLUGT Turgay DELIALIOGLU haklarinda aksaklk.
. Ayliks1z izin islemleri. iDARI TAYIN SUBE ey DELIALIOELU Eerz?anrilargargdurlyetl, mevzuata aykiri
MUDURLUGU gay Ve '
Birimdeki islerin . . . is siireclerinde aksama, gérev
6 koordinasyonunu ve IDARITAYIN SUBE Turgay DELIALIOGLU dagiliminda diizensizlik.
v MUDURLUGU
kontroliint yapmak.
Kpss, E-Kpss, 2828, 3713 vb. . . . Personel aliminda gecikme,
. . - IDARI TAYIN SUBE s )
7 Konten]e'm Tahsis ve Istihdam MUDURLUCT Turgay DELIALIOGLU kontenjanlarin yanhs kullanimi.
[slemleri.
8 P1erecle e fademe Terll it Tavin SUBE Turgay DELIALIOGLU Paer:Tuo ﬂ?.l motivasyon kv, feret
islemleri. MUDURLUGU gay yanhighgl.
qep . IDARI TAYIN SUBE L Hak kaybi, gecikmeli maas baglanmasi.
9 Emeklilik islemleri. MUDURLUCT Turgay DELIALIOGLU
Adres : Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN Telefon : 03782235500 Sayfal/4
internet Adresi : www.bartin.edu.tr
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Adres

“"Aydinlik Yarinlara”

Mevzuat islemleri, Goriis ve yol

gosterici yazilarin yazilmasi
islemleri.
Kadro islemleri, (Onaylari,

kadro tahsis-tenkis, dolu-bos
kadro, e-biitce, YOK-Insan giicii
planlama sistemi vb.)
Sendika Islemleri ve Kurum
Idari Kurul Kararlari.

Idari Personel naklen tayin
yonergesi islemleri.

idari Personel Odiil Yonergesi
Islemleri.

Hitap ve Otomasyon birimi is
ve islemleri.

Tasinir islemleri.
idari Personel, istifa ve miistafi
sayllma islemleri.

Gorevden ayrilma ve ozlik

dosyalarinin gonderilmesi
islemleri.
Hizmet  birlestirmeleri ve
O0grenim degerlendirmesi
islemleri.
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Yanhs uygulama riski, rehbersizlik.

Kadro planlamasinda hatalar, bitce
dengesizligi.

Calisan hak ihlalleri, toplu is iliskilerinde
sorunlar.

Yonergeye aykiri uygulamalar, personel
magduriyeti.

Motivasyon kaybi, esitsizlik algisi.

Kurumsal iletisimde kopukluk, bilgi
kayiplari.

Malzeme takibinde eksiklik, zimmet
sorunlari.

ise ddnme hakki kaybi, yasal siirelere
uyumsuzluk.

Belge eksikligi, kurumlar arasi bilgi
akisinda aksama.

Eksik hizmet siiresi, 6zlik haklarinda
hata.
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Muvafakat islemleri.

Kurum Kimlik Kart1 islemleri.

Belge talepleri islemleri, (Gorev
belgesi ve Hizmet belgesi, vb.)
Beyanname islemleri, (mal
bildirim beyannamesi, aile
yardimi, aile durum, tedavi
beyannameleri, vb.)

Gegici gorevlendirme islemleri,
(2547/13-b/4)

Pasaport islemleri, (Alma, iade
etme, imza orneklerinin ilgili
kuruma gonderilmesi, vb.)
Vekalet islemleri.

Yurt dis1 izin islemleri.

Sozlesmeli personel islemleri

Gorevlendirme yazilarinda
unvan ve  gorev  tanimi
uygunlugunun kontroli

Gorev tanimlarinin
giincellenmesi ve bildirilmesi
Yeni personele oryantasyon
stireci ylriitilmesi
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Gegis slirecinde uzama, yasal hak kaybi.

Kimliksiz islem yapilamamasi, kurum igi
aksaklik.

Personelin resmi islerinde gecikme.

Yasal sorumluluklarin ihlali, disiplin
slireci.

Gorev karmasasi, personel eksikligi.

Yurtdisi islemlerinde gecikme.

Yetki karmasasi, gorev boslugu.

Planlamada gecikme, personel
magduriyeti.

Personel haklarinin ihlali, stireli
¢alismada aksama.

Usulsiiz gérevlendirme riski.

Belirsizlik, performans dusiukligi

Kuruma uyumda gecikme, verim kaybi.
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Personel oneri ve sikdyetlerinin Calisan memnuniyetsizligi, ic iletisimde

IDARI TAYIN SUBE

32 ibi e Turgay DELIALIOGLU zayiflik.
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