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BiRiMi PERSONEL DAIRE BASKANLIGI

GOREVIN YORUTULDUGU ALT GOREVIN YERINE GETiRILMEMESININ

S.NO HASSAS GOREVLER SORUMLU BiRiM YONETICiSi

BiRIM SONUCLARI
Akademik personelin idari
gorevlere asaleten veya vekaleten = Akademik insan Kaynag Turgay DELIALIOGLU
atanmasi ve takibi islemleri Sube Miidiirliigii Faruk SARIKAYA Gorevlerin aksamasi

1 (dekan, miidiir, merkez miidiirt,
boliim baskanlari, koordinatdrler)

Klasorlerin ve icindeki

Arsivleme isleri, yeni yazisma ve oo o T DELIALIOGLU
2 ozlik dosyalarinin olusturulmasi Ak; d;lml(i(lrisa}n Kaynags F::El?; ARIKAYA evraklarin yipranmasi,
islemleri Sube Mudirlugu Evrak kaybi veya ilgili evraka ulasmada
zorluk
ﬁs kerltl.k ¥$lzmvler; ve da}s.l;erhlf Akademik insan Kaynagi Turgay DELIALIOGLU Hak kavbi eérevin ak
3 hizmetinin degerlendirilmesi Sube Miidiirliigii Faruk SARIKAYA ak kaybi, gorevin aksamasi
islemleri
Atama islemleri L
gerceklesenlerin ilgilerinin Akademik insan Kaynagi Turgay DELIALIOGLU . o
4 baskanlik kayitlarina Sube Midirligii Faruk SARIKAYA Eksik ve yanlis bilgi, kurum zarari
girilmesi islemleri
5 Ayliksiz izin islemleri Akademik insan Kaynag Turgay DELIALIOGLU Hak kaybr, gorevin
Sube Miidiirliigii Faruk SARIKAYA aksamasi
Adres : Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN Telefon : 03782235500 Sayfal/7
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S.NO

10

11

Adres

HASSAS GOREVLER

Birimdeki islerin
koordinasyonunu ve
kontroliinii yapmak

Birim faaliyet raporunun
hazirlanmasi islemleri

Derece ve kademe terfi islemleri

Emeklilik islemleri

Mevzuat islemleri, goriis ve yol
gosterici yazilarin yazilmasi
islemleri

Kadro islemleri (onaylari, kadro
tahsis-tenkis, dolu- bos kadro, E-
BUTCE, YOKSIS, VB.)

HASSAS GOREVLER ENVANTERI

GOREVIN YORUTULDUGU ALT
BIRIM

Akademik insan Kaynag Sube

Miidurliigii

Akademik insan Kaynagi Sube
Miidiirliigii

Akademik insan Kaynagi Sube
Miidiirliigii

Akademik insan Kaynag Sube
Miidurliigii

Akademik insan Kaynag Sube
Miidurliigii

Akademik insan Kaynagi Sube
Miidiirliigii
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SORUMLU BiRIM YONETICISi

Turgay DELIALIOGLU
Faruk SARIKAYA

Turgay DELIALIOGLU
Faruk SARIKAYA

Turgay DELIALIOGLU
Faruk SARIKAYA

Turgay DELIALIOGLU
Faruk SARIKAYA

Turgay DELIALIOGLU
Faruk SARIKAYA

Turgay DELIALIOGLU
Faruk SARIKAYA

0378 223 5500
www.bartin.edu.tr
info@bartin.edu.tr

Telefon
internet Adresi
E-Posta

Dokiiman No FRM-0639
Yayin Tarihi 25.03.2021
Revizyon Tarihi

Revizyon No 0

GOREVIN YERINE GETIRILMEMESININ
SONUCLARI

[s ve islemlerin aksamasi

Verilerin eksik ve yanlis

girilmesi, zamaninda girilmemesi

Hak kaybi

Kisi hak kaybi

Is ve islemler aksar, yasalara uyma
zorunlulugu, kurum agisindan kamu
zararl,

Hak kayby, idari para cezasi

Hak kaybi, kadro kullaniminda
aksakliklar
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Mecburi hizmet yiikiimliisi Akademik insan Kaynagi Sube Turgay DELIALIOGLU Kamu zarart, kisi zarari
12 akademik personel islemleri Miidiirliigii Faruk SARIKAYA
Ogretim iiyesi ilan1 ve atama Turgay DELIALIOGLU Gerekli kadro ihtiyacimin

Akademik insan Kaynag Sube

13  islemleri (profesér - dogent Miidiirliizii Faruk SARIKAYA karsilanamamas;, is yiikii artisi
- doktor 6gretim liyesi) g
Senato ve yonetim kurulu Akademik insan Kaynagi Sube iALIOC Is ve islemlerin aksamasi hak
14 ey fademik. ynag Turgay DELIALIOGLU
islemleri Miidiirliigii Faruk SARIKAYA kaybi
YOKSIS islemleri Akademik insan Kaynag Sube Turgay DELIALIOGLU Kamu zarar, eksik bilgi
15 Miidiirliigii Faruk SARIKAYA
HITAP ve otomasyon birimi is ve o . Turgay DELIALIOGLU Kamu zarart, hak kayby, idari
, ) Akademik Insan Kaynagi Sube ara cezasl
16 islemleri Miidiirligi Faruk SARIKAYA p
1416 sayili kanuna gore yapilacak Akademik insan Kaynagi Sube Turgay DELIALIOGLU Hak kayby, kamu zarar
17 - ot e Faruk SARIKAYA
islemler Miidiirliigii
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S.NO

18

19

20

21

22

Adres

HASSAS GOREVLER

Arastirma gorevlisi, 6gretim
gorevlisi atama, nakil, istifa ve
miistafi

Sayilma islemleri
Denklik ve diploma iptali
islemleri, mecburi hizmet

yukimliligi yazismalari

Ders gorevlendirme islemleri
(kurum i¢i ve kurum dis140/a -
40/b-40/d-31. Madde)

Gorev sliresi uzatma islemleri
(doktor 68retim tiyesi, 6gretim
gorevlisi ve arastirma gorevlisi)

Gorevden ayrilma ve 6zliik
Dosyalarinin gonderilmesi
Islemleri

HASSAS GOREVLER ENVANTERI

GOREVIN YURUTULDUGU ALT
BIRIM

Akademik insan Kaynagi Sube
Miidirligi

Akademik insan Kaynag Sube
Midiirligii

Akademik insan Kaynagi Sube
Midirlugii

Akademik insan Kaynagi Sube
Miidirlugii

Akademik insan Kaynag
Sube Miidiirliagii
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SORUMLU BiRIM YONETICISi

Turgay DELIALIOGLU
Faruk SARIKAYA

Turgay DELIALIOGLU
Faruk SARIKAYA

Turgay DELIALIOGLU
Faruk SARIKAYA

Turgay DELIALIOGLU
Faruk SARIKAYA

Turgay DELIALIOGLU
Faruk SARIKAYA

0378 223 5500
www.bartin.edu.tr
info@bartin.edu.tr
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GOREVIN YERINE GETIRILMEMESININ
SONUCLARI

Kamu zarari, hak kaybi

Kamu zarar1i, hak kaybi

Hak kaybi, is ve islemlerin aksamasi

Hak kaybi

Kisi hak kaybi, evrak veya dosya
eksikligi, kurum itibar kayb1
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Gorevlendirme iglemleri Akademik Insan Kaynag Sube Turgay DELIALIOGLU Eksik evrak, is ve islemlerin aksamasi
23 (2547/ 36/3-37-38-39) Miidiirligii Faruk SARIKAYA
Hizmet birlestirmeleri ve Akademik insan Kaynag Sube Turgay DELIALIOGLU . .
24  Ogrenim degerlendirmesi Miidiirligi Faruk SARIKAYA Kamu zararl, kisi hak kayby, idari
. . para cezasl
islemleri
Jiiri gérevlendirme ve licret 5deme Akademik insan Kaynag Sube Turgay DELIALIOGLU Hak kaybi, gérevin aksamasi
25 islemleri Miidirliigii Faruk SARIKAYA
_ _ Akademik insan Kaynag: Turgay DELIALIOGLU
26 Muvafakat islemleri Sube Miidiirliigii Faruk SARIKAYA Hak kayb1
Of;‘:\tﬁ;i?;:’/hi:;el st sttllll;‘rrnni Akademik Insan Kaynag Turgay DELIALIOGLU Yanlis bilgi, gizlilie uymama
27 & : J d Sube Miidiirliigii Faruk SARIKAYA s bilgi, gizlilige uy
islemleri
Yabanci uyruklu 6gretim Akademik insan Kaynag Turgay DELIALIOGLU Hak kavbi. eksik beloe. sérevi
28 elemanicalistirlmasiyla ilgili Sube Miidiirligi Faruk SARIKAYA akkaybi, ekstkbelge, gorevin
; aksamasi
islemler
29 ?547 sa;_rlh kanunun 35. Maddesi Akaden.l.iliinfzil} Kaynagi Turgay DELIALIOGLU Hak kayb
islemleri Sube Miidiirligii Faruk SARIKAYA
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Eellge t.alepleri islemleri (gérev Akaden'l'iliinfa}l} Kaynagi Turgay DELIALIOGLU Yanlis bilgi, hak kaybi
30 Delsesi) Sube Miidiirliigii Faruk SARIKAYA
Beyanname islemleri  (mal
bildirim  beyannamesi, aile = Akademik insan Kaynag Turgay DELIALIOGLU Mevzuata aykirilik, hak kaybi, kamu
31 yardimi, tedavi Sube Miidiirligii Faruk SARIKAYA zararl
Beyannameleri, vb.)
Gegici gorevlendirme Akademik insan Kaynag Turgay DELIALIOGLU Gorevin aksamasi
32 iglemleri (2547/13-b/4) Sube Midiirliigii Faruk SARIKAYA
Kurum dig1 ve kurum igi birimlerle Akademik Insan Kaynag: Turgay DELIALIOGLU Unutulmasi, ge¢ yapilmasi, yanlis
yapilacak akademik yazisma Sube Miidiirlugi Faruk SARIKAYA birim veya kurumlarla yapilmasi,
33 islemleri gizlilik veya oncelik tiiriine uygun
yapilmamasi
Pasaport islemleri (alma, iade ]
34 etme, imza orneklerinin ilgili Akademik Insan Kaynagi Turgay DELIALIOGLU Kisi hak kaybi, yanlis bilgi, kamu
kuruma gonderilmesi, vb.) Sube Miidiirliagi Faruk SARIKAYA zararl
Mevzuata aykirilik, bilgi eksikligi,
Vekalet islemleri Akademik Insan Kaynag Turgay DELIALIOGLU zaman kaybi, gorevin aksamasi
35 Sube Miidiirliigii Faruk SARIKAYA
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36  Yurtdisiizin islemleri Akademik insan Kaynag Turgay DELIALIOGLU Kisi hak kaybi, kamu zarar1
Sube Miidiirliigii Faruk SARIKAYA
_ o _ Akademik insan Kaynag Turgay DELIALIOGLU o
37 Akademik tesvik islemleri Sube Miidiirliigii Faruk SARIKAYA Kisi hak kaybi, kamu zarar1
Doktora sonrasi sézlesmeli Akademik insan Kaynag Turgay DELIALIOGLU Kisi hak kavbi. kamu zarart
38 arastirmaci istihdami islemleri Sube Miidiirliagii Faruk SARIKAYA ? yob
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