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A. ÖNSÖZ 
 

Üniversitemiz tarafından dijitalleşme çalışmaları kapsamında Üniversite Bilgi Yönetim Sisteminde 

(ÜBYS) “Akademik Kadro Başvuru Modülü” geliştirilerek öğretim üyesi kadrolarına başvurularda fiziki 

dosya hazırlanması süreci bütünüyle kaldırılmıştır. 

 

Böylelikle, bir yandan kâğıt israfı ortadan kaldırılmış, bir yandan da başvuru ve jüri süreçlerinin 

bütünüyle elektronik ortama taşınması sağlanarak işlemlerin çok hızlı bir şekilde yürütülmesi 

amaçlanmıştır. 

 
Bu çerçevede, hazırlanan kılavuz adayların “Akademik Kadro Başvuru Modülü” sistemine başvuru 

aşamasında rehberlik yapmak üzere Personel Daire Başkanlığımızca yapılmıştır.   

 

Amacımız, öğretim üyesi adaylarının başvuru aşamalarını kolay, hızlı ve sorunsuz bir şekilde 

yapmalarını temin etmektir.  

  

Kılavuzun geliştirilmesi aşamasındaki katkılarından dolayı başta Bilgisayar İşletmeni Faruk SARIKAYA 

olmak üzere tüm çalışanlarımıza teşekkürlerimi sunarım.  

 

 

 

Turgay DELİALİOĞLU 
Bartın Üniversitesi 

Personel Daire Başkanı 
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B. İLAN EDİLEN ÖĞRETİM ÜYESİ KADROLARINA DAİR ELEKTRONİK BAŞVURU 

İŞLEMLERİ 
 

B.1 Profesör Kadrosuna Başvuru İşlemleri 
 

B.1.1. Sisteme Giriş 
 

http://ubys.bartin.edu.tr//HRM/AkademikBasvuru/PersonelBasvuru/Giris bağlantı adresi üzerinden 

kimlik bilgileri ile sisteme giriş yapılır. (Halen Üniversitemiz bünyesinde görev yapmakta olan personel 

ÜBYS’ye giriş yaptıktan sonra solda yer alan MENÜ bölümünden “Akademik Kadro İlan Başvuru” 

seçeneğini tıklayarak ilan edilen kadrolara doğrudan ulaşabilir.) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://ubys.bartin.edu.tr/HRM/AkademikBasvuru/PersonelBasvuru/Giris
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B.1.2. Başvurulacak Kadro Seçimi 
 

Başvurulmak istenilen kadro bilgileri üzerinde yer alan ‘‘İlan Başvur’’ seçeneği tıklanır.  
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B.1.3. Kişi Bilgileri ve Yabancı Dil Sınavı Bilgilerinin Girişi 
 

Kişi/Sınav Bilgileri menüsünde iletişim bilgileri girildikten sonra fotoğraf eklenir. Daha sonra yabancı 

dil sınavı bilgileri girildikten sonra geçerli yabancı dil belgesi eklenir.  
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B.1.4. Öğrenim Bilgilerinin Girişi 
 

Öğrenim bilgileri menüsüne gelindiğinde, mezun olunan öğrenim bilgileri (lisans, yüksek lisans, doktora 

ve doçentlik) girilerek mezun belgeleri/diplomalar eklenir. ‘‘Ekle’’ seçeneği tıklanarak sıra ile yüklenen 

öğrenim bilgileri kontrol edilir. 
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B.1.5. Başvuru Dosyaları ile Kişisel Belgelerin Girişi 
 

Başvuru Dosyaları menüsü tıklanarak önceden doldurularak imzalanan ve PDF olarak taranan FRM-

0958 Profesör Kadrosuna Başvuran Adaylardan Alınacak Beyanname ‘‘İlanda ve Yönergede Aranan 

Şartları Taşıdığına Dair Beyanname’’ seçeneği tıklanarak bu alana yükleme yapılır. 

Doldurulan FRM-0166 Özgeçmiş ve Eserler Listesi ‘‘Özgeçmiş ve Eserler Listesi’’ seçeneği tıklanarak 

yüklenir.  

 

Kurum dışı personel için askerlik durum belgesi (Askerlik hizmetini yerine getirenlerin terhis belgesini 

eklemesi gerekmektedir.) ‘‘Askerlik Durum Belgesi’’ seçeneğine tıklanarak yükleme yapılır. E-devlet 

üzerinden alınan Hitap Hizmet Dökümü ‘‘Kurum Dışı Personel için Hizmet Belgesi’’ seçeneğine 

tıklanarak yükleme yapılır. Ayrıca, yine kurum dışı personel için “Adli Sicil Kaydı” E-devlet üzerinden 

temin edilerek ilgili alana yüklenir.  

 

Kimlik fotokopisi, ‘‘Nüfus Cüzdanı Fotokopisi’’ seçeneği tıklanarak yükleme yapılır. 

Önceden hazırlanan yayın dosyaları (Makaleler, Projeler, Kitaplar, Ansiklopedi Madde Yazarlıkları, 

Eleştiri, Katalog Yazısı, Biyografiler, KÜSİ Faaliyetleri, Patentler, Faydalı Model ve Endüstriyel 

Tasarımlar, Atıflar, H İndeksi, Bilimsel Etkinlik Çalışmaları, Lisansüstü Eğitim Faaliyetleri, Editörlük ve 

Hakemlik, Ödüller, İdari Görevler, Eğitim-Öğretim Faaliyetleri, Sportif Faaliyetler, Güzel Sanatlar 

Faaliyetleri, Arkeolojik Kazı ve Yüzey Araştırması Çalışmaları, Planlama, Mimarlık, Kentsel ve Peyzaj 

Tasarım Faaliyetleri, Yurt Dışı Deneyimlere Dair Kanıt Belgeler), ‘‘Yayın Bilgileri ve Diğer Faaliyetlere 

Dair Kanıt Tüm Belgeler’’ seçeneği tıklanarak her bir çalışma ayrı ayrı PDF formatında yüklenir. 

 

Önceden doldurularak imzalanan ve PDF olarak taranan FRM-0161 Öğretim Üyeliğine İlk Defa veya 

Yeniden Başvuracak Adayların Yayın ve Faaliyetlerini Değerlendirme Formu-Beyanname ‘‘Öğretim 

Üyesi Kadrolarına Başvuran Adaylar için Yayın ve Faaliyetlerini Değerlendirme Formu-

Beyanname’’ seçeneği tıklanarak yükleme yapılır. 

 

Başvuran adayların, makalelerinin yayımlandığı dergilerin gerekli indeks koşullarını sağladığını çevrim 

içi başvuruda belgelendirmesi gerekir.  

 

Doçentlik unvanı aldıktan sonra hazırlanan eserlerden ve ilgili Yönergede aranan şartları taşıyan 

eserlerden biri BAŞLICA ARAŞTIRMA ESERİ olarak belirlenerek, ‘‘Başlıca Araştırma Eseri’’ 

seçeneğine yüklenir. 

https://cdn.bartin.edu.tr/kalite/fbab3ff33d1ddf27c49748c1e78ec574/frm0958-profesor-kadrosuna-basvuran-adaylardan-alinacak-beyanname.docx
https://cdn.bartin.edu.tr/kalite/fbab3ff33d1ddf27c49748c1e78ec574/frm0958-profesor-kadrosuna-basvuran-adaylardan-alinacak-beyanname.docx
https://cdn.bartin.edu.tr/kalite/fbab3ff33d1ddf27c49748c1e78ec574/frm0166-ozgecmis-ve-eserler-listesi_9isJDYK.docx
https://cdn.bartin.edu.tr/kalite/fbab3ff33d1ddf27c49748c1e78ec574/frm0161ogretimuyeligineilkdefaveyayenidenbasvuracakadaylarinyayinvefaaliyetlerinidegerlendirmeformubeyanname.docx
https://cdn.bartin.edu.tr/kalite/fbab3ff33d1ddf27c49748c1e78ec574/frm0161ogretimuyeligineilkdefaveyayenidenbasvuracakadaylarinyayinvefaaliyetlerinidegerlendirmeformubeyanname.docx
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B.1.6. Başvurunun Tamamlanması 
 

İlgili bilgi ve belge girişi tamamlandıktan sonra ‘‘BAŞVUR’’ seçeneği tıklanarak başvuru tamamlanır. 
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B.2 Doçent Kadrosuna Başvuru İşlemleri 
 

B.2.1. Sisteme Giriş 
 

http://ubys.bartin.edu.tr//HRM/AkademikBasvuru/PersonelBasvuru/Giris bağlantı adresi üzerinden 

kimlik bilgileri ile sisteme giriş yapılır. (Halen Üniversitemiz bünyesinde görev yapmakta olan personel 

ÜBYS’ye giriş yaptıktan sonra solda yer alan MENÜ bölümünden “Akademik Kadro İlan Başvuru” 

seçeneğini tıklayarak ilan edilen kadrolara doğrudan ulaşabilir.) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://ubys.bartin.edu.tr/HRM/AkademikBasvuru/PersonelBasvuru/Giris
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B.2.2. Başvurulacak Kadro Seçimi 
 

Başvurulmak istenilen kadro bilgileri üzerinde yer alan ‘‘İlan Başvur’’ seçeneği tıklanır.  
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B.2.3. Kişi Bilgileri ve Yabancı Dil Sınavı Bilgilerinin Girişi 
 

Kişi/Sınav Bilgileri menüsünde iletişim bilgileri girildikten sonra fotoğraf eklenir. Daha sonra yabancı 

dil sınavı bilgileri girildikten sonra geçerli yabancı dil belgesi eklenir.  
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B.2.4. Öğrenim Bilgilerinin Girişi 
 

Öğrenim Bilgileri menüsü tıklanarak mezun olunan öğrenim bilgileri (lisans, yüksek lisans, doktora ve 

doçentlik) girilerek mezun belgeleri/diplomalar eklenir ve ‘‘Ekle’’ seçeneği tıklanarak sıra ile yüklenen 

öğrenim bilgileri kontrol edilir. 
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B.2.5. Başvuru Dosyaları ile Kişisel Belgelerin Girişi 
 

Başvuru Dosyaları menüsü tıklanarak önceden doldurularak imzalanan ve taranan FRM-0960 Doçent 

Kadrosuna Başvuran Adaylardan Alınacak Beyanname ‘‘İlanda ve Yönergede Aranan Şartları 

Taşıdığına Dair Beyanname’’ seçeneği tıklanarak yükleme yapılır. 

 

Doldurulan FRM-0166 Özgeçmiş ve Eserler Listesi ‘‘Özgeçmiş ve Eserler Listesi’’ seçeneği tıklanarak 

yükleme yapılır. 

 

Kurum dışı personel için Askerlik durum belgesi (askerlik hizmetini yerine getirenlerin terhis belgesini 

eklemesi gerekmektedir.) ‘‘Askerlik Durum Belgesi’’ seçeneğine tıklanarak yükleme yapılır. E-devlet 

üzerinden alınan Hitap Hizmet Dökümü ‘‘Kurum Dışı Personel için Hizmet Belgesi’’ seçeneğine 

tıklanarak yükleme yapılır. Ayrıca, yine kurum dışı personel için “Adli Sicil Kaydı” E-devlet üzerinden 

temin edilerek ilgili alana yüklenir.  

 

Kimlik fotokopisi, ‘‘Nüfus Cüzdanı Fotokopisi’’ seçeneği tıklanarak yükleme yapılır. 

 

Önceden hazırlanan yayın dosyaları (Makaleler, Projeler, Kitaplar, Ansiklopedi Madde Yazarlıkları, 

Eleştiri, Katalog Yazısı, Biyografiler, KÜSİ Faaliyetleri, Patentler, Faydalı Model ve Endüstriyel 

Tasarımlar, Atıflar, H İndeksi, Bilimsel Etkinlik Çalışmaları, Lisansüstü Eğitim Faaliyetleri, Editörlük ve 

Hakemlik, Ödüller, İdari Görevler, Eğitim-Öğretim Faaliyetleri, Sportif Faaliyetler, Güzel Sanatlar 

Faaliyetleri, Arkeolojik Kazı ve Yüzey Araştırması Çalışmaları, Planlama, Mimarlık, Kentsel ve Peyzaj 

Tasarım Faaliyetleri, Yurt Dışı Deneyimlere Dair Kanıt Belgeler), ‘‘Yayın Bilgileri ve Diğer Faaliyetlere 

Dair Kanıt Tüm Belgeler’’ seçeneği tıklanarak her bir çalışma ayrı ayrı PDF formatında yüklenir. 

Başvuran adayların, makalelerinin yayımlandığı dergilerin gerekli indeks koşullarını sağladığını çevrim 

içi başvuruda belgelendirmesi gerekir.  

 

Önceden doldurularak imzalanan ve taranan FRM-0161 Öğretim Üyeliğine İlk Defa veya Yeniden 

Başvuracak Adayların Yayın ve Faaliyetlerini Değerlendirme Formu-Beyanname ‘‘Öğretim Üyesi 

Kadrolarına Başvuran Adaylar için Yayın ve Faaliyetlerini Değerlendirme Formu-Beyanname’’ 

seçeneği tıklanarak yükleme yapılır. 

 

https://cdn.bartin.edu.tr/kalite/fbab3ff33d1ddf27c49748c1e78ec574/frm0960-docent-kadrosuna-basvuran-adaylardan-alinacak-beyanname.docx
https://cdn.bartin.edu.tr/kalite/fbab3ff33d1ddf27c49748c1e78ec574/frm0960-docent-kadrosuna-basvuran-adaylardan-alinacak-beyanname.docx
https://cdn.bartin.edu.tr/kalite/fbab3ff33d1ddf27c49748c1e78ec574/frm0166-ozgecmis-ve-eserler-listesi_9isJDYK.docx
https://cdn.bartin.edu.tr/kalite/fbab3ff33d1ddf27c49748c1e78ec574/frm0161ogretimuyeligineilkdefaveyayenidenbasvuracakadaylarinyayinvefaaliyetlerinidegerlendirmeformubeyanname.docx
https://cdn.bartin.edu.tr/kalite/fbab3ff33d1ddf27c49748c1e78ec574/frm0161ogretimuyeligineilkdefaveyayenidenbasvuracakadaylarinyayinvefaaliyetlerinidegerlendirmeformubeyanname.docx
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B.2.6. Başvurunun Tamamlanması 
 

İlgili bilgi ve belge girişi tamamlandıktan sonra ‘‘BAŞVUR’’ seçeneği tıklanarak başvuru tamamlanır. 
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B.3 Doktor Öğretim Üyesi Kadrosuna Başvuru İşlemleri 
 

B.3.1. Sisteme Giriş 
 

http://ubys.bartin.edu.tr//HRM/AkademikBasvuru/PersonelBasvuru/Giris linki üzerinden kimlik 

bilgileri ile sisteme giriş yapılır. (Halen Üniversitemiz bünyesinde görev yapmakta olan personel 

ÜBYS’ye giriş yaptıktan sonra solda yer alan MENÜ bölümünden “Akademik Kadro İlan Başvuru” 

seçeneğini tıklayarak ilan edilen kadrolara doğrudan ulaşabilir.) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://ubys.bartin.edu.tr/HRM/AkademikBasvuru/PersonelBasvuru/Giris
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B.3.2. Başvurulacak Kadro Seçimi 
 

Başvurulmak istenilen kadro bilgileri üzerinde yer alan ‘‘İlan Başvur’’ seçeneği tıklanır.   
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B.3.3. Kişi Bilgileri ve Yabancı Dil Sınavı Bilgilerinin Girişi 
 

Kişi/Sınav Bilgileri menüsünde iletişim bilgileri girildikten sonra fotoğraf eklenir. Daha sonra yabancı 

dil sınavı bilgileri girildikten sonra geçerli yabancı dil belgesi eklenir. 
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B.3.4. Öğrenim Bilgilerinin Girişi 
 

Öğrenim Bilgileri menüsü tıklanarak mezun olunan öğrenim bilgileri (lisans, yüksek lisans, doktora) 

girilerek mezun belgeleri/diplomalar eklenir ve ‘‘Ekle’’ seçeneği tıklanarak sıra ile yüklenen öğrenim 

bilgileri kontrol edilir. 
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B.3.5. Başvuru Dosyaları ile Kişisel Belgelerin Girişi 
 

Başvuru Dosyaları menüsü tıklanarak önceden doldurularak imzalanan ve PDF olarak taranan FRM-

0957 İlk Defa Doktor Öğretim Üyesi Kadrosuna Başvuran Adaylardan Alınacak Beyanname ‘‘İlanda ve 

Yönergede Aranan Şartları Taşıdığına Dair Beyanname’’ seçeneği tıklanarak yükleme yapılır. 

 

Doldurulan FRM-0166 Özgeçmiş ve Eserler Listesi ‘‘Özgeçmiş ve Eserler Listesi’’ seçeneği tıklanarak 

yükleme yapılır. 

 

Kurum dışı personel için askerlik durum belgesi (Askerlik hizmetini yerine getirenlerin terhis belgesini 

eklemesi gerekmektedir.) ‘‘Askerlik Durum Belgesi’’ seçeneğine tıklanarak yükleme yapılır. E-devlet 

üzerinden alınan Hitap Hizmet Dökümü ‘‘Kurum Dışı Personel için hizmet Belgesi’’ seçeneğine 

tıklanarak yükleme yapılır. Ayrıca, yine kurum dışı personel için “Adli Sicil Kaydı” E-devlet üzerinden 

temin edilerek ilgili alana yüklenir.  

 

Kimlik fotokopisi, ‘‘Nüfus Cüzdanı Fotokopisi’’ seçeneği tıklanarak yükleme yapılır. 

 

Önceden hazırlanan yayın dosyaları (Makaleler, Projeler, Kitaplar, Ansiklopedi Madde Yazarlıkları, 

Eleştiri, Katalog Yazısı, Biyografiler, KÜSİ Faaliyetleri, Patentler, Faydalı Model ve Endüstriyel 

Tasarımlar, Atıflar, H İndeksi, Bilimsel Etkinlik Çalışmaları, Lisansüstü Eğitim Faaliyetleri, Editörlük ve 

Hakemlik, Ödüller, İdari Görevler, Eğitim-Öğretim Faaliyetleri, Sportif Faaliyetler, Güzel Sanatlar 

Faaliyetleri, Arkeolojik Kazı ve Yüzey Araştırması Çalışmaları, Planlama, Mimarlık, Kentsel ve Peyzaj 

Tasarım Faaliyetleri, Yurt Dışı Deneyimlere Dair Kanıt Belgeler), ‘‘Yayın Bilgileri ve Diğer Faaliyetlere 

Dair Kanıt Tüm Belgeler’’ seçeneği tıklanarak her bir çalışma ayrı ayrı PDF formatında yüklenir. 

Başvuran adayların, makalelerinin yayımlandığı dergilerin gerekli indeks koşullarını sağladığını çevrim 

içi başvuruda belgelendirmesi gerekir.  

 

Önceden doldurularak imzalanan ve PDF olarak taranan FRM-0161 Öğretim Üyeliğine İlk Defa veya 

Yeniden Başvuracak Adayların Yayın ve Faaliyetlerini Değerlendirme Formu-Beyanname ‘‘Öğretim 

Üyesi Kadrolarına Başvuran Adaylar için Yayın ve Faaliyetlerini Değerlendirme Formu-

Beyanname’’ seçeneği tıklanarak yükleme yapılır. 

 

 

https://cdn.bartin.edu.tr/kalite/fbab3ff33d1ddf27c49748c1e78ec574/frm0957-ilk-defa-doktor-ogretim-uyesi-kadrosuna-basvuran-adaylardan-alinacak-beyanname.docx
https://cdn.bartin.edu.tr/kalite/fbab3ff33d1ddf27c49748c1e78ec574/frm0957-ilk-defa-doktor-ogretim-uyesi-kadrosuna-basvuran-adaylardan-alinacak-beyanname.docx
https://cdn.bartin.edu.tr/kalite/fbab3ff33d1ddf27c49748c1e78ec574/frm0166-ozgecmis-ve-eserler-listesi_9isJDYK.docx
https://cdn.bartin.edu.tr/kalite/fbab3ff33d1ddf27c49748c1e78ec574/frm0161ogretimuyeligineilkdefaveyayenidenbasvuracakadaylarinyayinvefaaliyetlerinidegerlendirmeformubeyanname.docx
https://cdn.bartin.edu.tr/kalite/fbab3ff33d1ddf27c49748c1e78ec574/frm0161ogretimuyeligineilkdefaveyayenidenbasvuracakadaylarinyayinvefaaliyetlerinidegerlendirmeformubeyanname.docx
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B.3.6. Başvurunun Tamamlanması 
 

İlgili bilgi ve belge girişi tamamlandıktan sonra ‘‘BAŞVUR’’ seçeneği tıklanarak başvuru tamamlanır. 
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C. FAYDALI DOKÜMANLAR 
 
Bartın Üniversitesi Öğretim Üyeliğine Yükseltilme ve Atanma Ölçütlerine ulaşmak için TIKLAYINIZ. 
 
Öğretim Üyesi Kadrolarının İlan, Başvuru ve Jüri Süreçlerinin Elektronik Ortamda Yürütülmesine Dair 
Usul ve Esaslar için TIKLAYINIZ.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://kms.kaysis.gov.tr/Home/Goster/139417
https://kms.kaysis.gov.tr/Home/Goster/167532
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Ç. REVİZYON BİLGİLERİ 
 

Revizyon 
No 

Revizyon 
Tarihi 

Revizyon Açıklaması 

0 - İlk yayın. 
 
 


