Adi Soyadi (Asil) Adi Soyadi Gorevi
(Yedek)

e Universite Bilgi Yonetim Sistemi modiillerinden kendisine verilen is ve gorevi yapmak.

e Akademik takvimi hazirlamak,

e KYK tarafindan Universitemize ayrilan burs kontenjan1 kapsaminda dgrenci bilgi girislerini
yapmak.

e Universitemiz akademik birimlerinde gorev yapan Ogrenci isleri personelinin, Ogretim
elemanlarinin ve akademik birimlerde 6grenim goren d6grencilerin 6grenci otomasyon sistemi ile
ilgili problemlerini ¢dzmek; gerektiginde Izmir Katip Celebi Universitesi Universite Bilgi
Yénetim Sistemleri (UBYS) yetkililerine iletmek, sirali amirleri ile iletisim halinde bulunarak
sorunun ¢oéziimii konusunda katkida bulunarak koordinasyonu saglamak,

Ufuk ERKAL isa e Ders planlarinin sisteme girilmesi ve diizenlenmesi ile ilgili koordinasyonu saglamak,

Sef GUNESLI . M.e.lliye‘ raporlflrlm hazirlamak,

uerkal @bartin.edu.tr Bilgisayar ° Y(")KS¥S ile UBYS arasinda online iletisﬂimi §aglamak, ) .

0378 223 5297 [sletmeni e YOKSIS duyurularini takip etmek ve YOKSIS iizerinden Ogrenci Isleri Daire Baskanlig ile
ilgili ig ve iglemleri yiiriitmek,

e Microsoft Teams iizerinden YOK, KYK vb kurum ve kuruluslarinin duyurularini takip etmek ve
Microsoft Teams iizerinden Ogrenci Isleri Daire Baskanlhigi ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek,

e Ogrenci Isleri Daire Bagkanliginin satin alma islemlerini yapmak.

e Birim amirinin verecegi diger isleri yapmak.

MSEIYES e Yabanci uyruklu 6grenci islemleri hakkinda kendisine verilen is ve gorevleri yapmak.
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