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e Merkezi sistemle alinan dgrencilerin kayitlarinin yapilmasini saglamak.
e Egitim -6gretim ve 6grencilerle ilgili her tiirlii is, islem ve yazismalarin yapilmasini saglamak.
e Egitim -6gretim ve 6grenci isleri ile ilgili akademik birimlere bilgi akisini saglamak.
e Ogrenci kimliklerinin, diplomalarin ve diploma eklerinin basilmasini saglamak.
e Istatistiki bilgilerin takibini, diizenlenmesini ve ilgili yerlere ulastirilmasin saglamak,
e Burslarla ilgili islemlerin organizasyonu ve takibini saglamak.

Keremé(el ;ICAY e Birim faalifletlerinin ekonorgnik Veyetkin bir sekilde ;fgerine getirilmesi i¢in Daire Baskaninin

goriis, Oneri ve direktifleri dogrultusunda birimine tahsis edilen personel, yer, malzeme ve diger
kaynaklarla gelecege yonelik olarak hedefler ve standartlar belirlemek.

Yillik ¢aligma programlarini ilgili birimlerle igbirligi yaparak hazirlamak.

Astlarina belirlenen politika ve faaliyetleri anlatmak ve bu politika ve faaliyetlerin yerine
getirilmesini saglamak.

Gergeklestirme gorevlisi olarak harcama talimatlarinin biitge, ilke ve esaslarina, kanun, tiiziik
ve yonetmelikler ile diger mevzuata uygun olmasindan, 6deneklerin etkili ve verimli
kullanilmasindan Daire Baskani ile birlikte sorumludur.
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Merkezi sistemle alinan 6grencilerin kayitlarinin yapilmasini saglamak.

Egitim -6gretim ve 6grencilerle ilgili her tiirlii is, islem ve yazismalarin yapilmasini saglamak.
Egitim -6gretim ve 6grenci isleri ile ilgili akademik birimlere bilgi akigini saglamak.

Ogrenci kimliklerinin, diplomalarin ve diploma eklerinin basiimasini saglamak.

Istatistiki bilgilerin takibini, diizenlenmesini ve ilgili yerlere ulastirilmasini saglamak,
Burslarla ilgili islemlerin organizasyonu ve takibini saglamak.

Birim faaliyetlerinin ekonomik ve etkin bir sekilde yerine getirilmesi i¢in Daire Baskaninin
goriis, Oneri ve direktifleri dogrultusunda birimine tahsis edilen personel, yer, malzeme ve diger
kaynaklarla gelecege yonelik olarak hedefler ve standartlar belirlemek.

Yillik ¢aligma programlarini ilgili birimlerle igbirligi yaparak hazirlamak.

Astlarina belirlenen politika ve faaliyetleri anlatmak ve bu politika ve faaliyetlerin yerine
getirilmesini saglamak.

Gergeklestirme gorevlisi olarak harcama talimatlarinin biitge, ilke ve esaslarina, kanun, tiiziik
ve yonetmelikler ile diger mevzuata uygun olmasindan, d6deneklerin etkili ve verimli
kullanilmasindan Daire Baskani ile birlikte sorumludur.




