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AdiSoyad1 Tiirkay CIMEN
Gorev Unvan1 Sube Miudiri
Birimi Ogrenci [sleri Daire Bagkanhg
En Yakin Yonetici Daire Baskani
Yoklugunda Vekalet Edecek Cengiz KULOGLU-Derya MEMUS

YAPTIGI iSLER
¢ Merkezi sistemle alinan 6grencilerin kayitlarinin yapilmasini saglamak,

e Egitim - 6gretim ve 6grencilerle ilgili her tirli is, islem ve yazismalarin
yapilmasinisaglamak,

¢ Egitim - 6gretim ve 6grenci isleri ile ilgili akademik birimlere bilgi akisini
saglamak,

e [statistiki bilgilerin takibini, diizenlenmesini ve ilgili yerlere ulagtirilmasini
saglamak,

e Birim faaliyetlerinin ekonomik ve etkin bir sekilde yerine getirilmesi i¢cin Daire
Baskaniningorts, oneri ve direktifleri dogrultusunda birimine tahsis edilen
personel, yer, malzeme ve diger kaynaklarla gelecege yonelik olarak hedefler ve
standartlar belirlemek,

e Yillik calisma programlarini ilgili birimlerle isbirligi yaparak hazirlamak,

e Astlarina belirlenen politika ve faaliyetleri anlatmak ve bu politika ve
faaliyetlerin yerine getirilmesini saglamak,

e YOKSIS ve Microsoft Teams duyurularini takip etmek ve YOKSIS iizerinden
Ogrenci isleri Daire Baskanhg ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek.

e Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig’nin Rimer, WhatsApp, Twitter islemlerini
yuriitmek,

e Ogrenci Isleri Daire Bagskanliginin Is Takvimini hazirlamak ve takibini yapmak,

e Gorevinin gerektirdigi is ve islemler hakkinda oncelikle yedegi olan personel basta
olmak iizere OIDB personeline egitim vermek,

e Oncelikle bulundugu alanda olmak iizere Hijyen ve Sanitasyonun saglanmasi
icin sorumlu personelle iletisimde olmasi, kurumun genelinde de Hijyen ve
Sanitasyon konusunda gereklihassasiyeti gostermek.
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