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 Diploma ve diploma eki basımı, imzalatılması ve yazışma işlemlerini yapmak,  

 Diploma almaya hak kazanan öğrencilerin bilgilerini mezuniyet kütüğüne işlemek,  

 Mezun kimlik kartlarını basmak. 

 Birim amirinin vereceği diğer işleri yapmak. 
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