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Ogrenci otomasyon sisteminin is ve isleyisini yiiriitmek,
Akademik takvimi hazirlamak,
KYK tarafindan Universitemize ayrilan burs kontenjan1 kapsaminda 6grenci bilgi girislerini
yapmak.
Yabanci uyruklu 6grencilerin takibini yapmak,
Taginir kayit islemlerini yapmak,
Online modiillerin (Enstitii, BESYO, yatay ge¢is, yabanct uyruklu, 6zel 6grenci, 6zel yetenek,
pedagojik formasyon, mezun portali, Ders Bilgi Paketi, Erasmus, Farabi, Mevlana vb) is ve
isleyisini yiirtitmek,
o Universitemiz akademik birimlerinde gdrev yapan &grenci isleri personelinin, Ogretim
Kadir Giil o e NSNS o . . .
S elemanlarinin ve akademik birimlerde 6grenim goren 6grencilerin 6grenci otomasyon sistemi ile
Bilgisayar Qoili blemlerini cozmek: Ktizinde izm ) lebi Uni e . i
isletmeni ilgili problemlerini ¢ozmek; gerektiginde Izmir Katip Celebi Universitesi Universite Bilgi

Yénetim Sistemleri (UBYS) yetkililerine iletmek, sirali amirleri ile iletisim halinde bulunarak
sorunun ¢ézlimii konusunda katkida bulunarak koordinasyonu saglamak,

Istatistiki bilgileri hazirlamak,

Ders planlarinin sisteme girilmesi ve diizenlenmesi ile ilgili koordinasyonu saglamak,

OSYM kontenjanlarimi, yatay gegis kontenjanlarini ve Yabanci Uyruklu 6grenci kontenjanlarini
OSYM’ye/Yiiksekdgretim Bilgi Sistemine (YOKSIS) bildirmek,

Disiplin cezasi alan 6grencilerin YOKSIS e yansitildigmin kontroliinii yapmak,

YOKSIS ile UBYS arasinda online iletisimi saglamak,

YOKSIS duyurularin takip etmek ve YOKSIS iizerinden Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi ile
ilgili 1s ve islemleri ytiriitmek,

Microsoft Teams iizerinden YOK, KYK vb kurum ve kuruluslarinin duyurularini takip etmek ve
Microsoft Teams iizerinden Ogrenci Isleri Daire Baskanhg ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek,
Sifir Atik bilgilerinin otomasyona girmek.

Birim amirinin verecegi diger igleri yapmak.
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