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AdiSoyadir Derya MEMUS
GorevUnvani Sube Midiirii
Birimi Ogrenci [sleri Daire Bagkanhigi
En Yakin Yonetici Daire Baskani
Yoklugunda Vekalet Edecek Cengiz KULOGLU-Tiirkay CIMEN

YAPTIGI iSLER

e Burslarlailgili islemlerin organizasyonu ve takibini saglamak,

e Ogrenci Isleri Daire Baskanliginin maillerinin takibini yapmak,

e Stratejik Plan, i¢ Kontrol ve Faaliyet Raporu kapsamindaki ¢calismalara ve toplantilara
katilmak ve istenen verilerin temin edilmesini saglamak,

e Diploma ve diploma eki ve kimlik kartlarinin basimi, imzalatilmasi ve yazisma
islemlerinin siire¢ takibini yapmak,

e Gergeklestirme gorevlisi olarak harcama talimatlarinin biitge, ilke ve esaslarina, kanun,
tiiziik ve yonetmelikler ile diger mevzuata uygun olmasindan, 6deneklerin etkili ve
verimli kullanilmasindan sorumludur,

e Oncelikle bulundugu alanda olmak iizere Hijyen ve Sanitasyonun saglanmasi icin
sorumlu personelle iletisimde olmasi, kurumun genelinde de Hijyen ve Sanitasyon

konusunda gerekli hassasiyeti gostermek.
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