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izleme ve Degerlendirme Raporu, Performans Gostergeleri Raporu, YOKAK Raporlari, Kadina
Yonelik Ulusal Eylem Planlari, YOK Kalkinma Plan1 Anketi, YOK Insan Haklar1 Eylem Plani
Anketi, GreenMetric Diinya Universiteler Siralamasi Anketi, Mecra Veri Merkezi Verilerini
hazirlamak, ilgili birime gondermek ve sistem tizerinden veri girislerini yapmak,

Ust yonetim ve dis paydaslar tarafindan istenilen “rapor ve istatistiki bilgileri” KVKK’ya
uygun olarak hazirlamak,

Katki pay1/6grenim tcreti raporlarini hazirlamak,

Universitemiz “Kurumsal Degerlendirme Analizi” sayfasinda yer alan alani ile ilgili istatistiki
verilerin kontroliiniin ve sayilarin glincel tutulmasi i¢in gerekli islemlerin yapilmasi,
Gorevinin gerektirdigi is ve islemler hakkinda 6ncelikle yedegi olan personeli bilgilendirmek,

Yatay gecis 6grenci kontenjan taleplerini akademik birimlerden toplamak, Senatomuz
tarafindan onaylanan kontenjanlan Yiiksekogretim Bilgi Sistemine (YOKSIS) islemek ve
UBYS'de gerekli islemleri yaparak siirecin saglikli yiiriittilmesini saglamak,

Cift Anadal (CAP)/ Yandal kontenjan taleplerini akademik birimlerden toplamak ve Senato
kararina gore UBYS’de gerekli islemleri yaparak siirecin saglikl yiiriitiilmesini saglamak,
Ogrencilerin kayitlarina iliskin kilavuz ve bilgilendirme metinlerini hazirlayarak birim ve
Universitemiz web sayfasinda yayinlamak,

Ogrenci Isleri Daire Baskanhginin web sayfasini diizenlemek,

Birimin Faaliyet Raporu ve Brifing Raporu’nu hazirlamak,

Baskanligimiz web sayfasinda bulunan “Bize Ulasin” sayfasina gelen bildirimleri kontrol
etmek ve gerekli islemleri yapmak,

Gorev tanimi ile ilgili otomasyondaki yenilik ve degisikliklerin kullanicilara aktarilmasini
saglamak ve egitimini vermek,

Gorev taniminda belirlenen calisma alanlarinda Universite Bilgi Yonetim Sisteminin (UBYS)
isleyisi ile ilgili is girisi ve servis taleplerini inceleyerek ¢oziime kavusturmak, gerekirse Izmir
Katip Celebi Universitesi yetkililerine iletmek ve ¢6ziim siirecini takip etmek,

YOKSIS ve Microsoft Teams duyurularini takip etmek ve gérev alaniyla ilgili is ve islemleri
yapmalk,

Oncelikle bulundugu alanda olmak iizere Hijyen ve Sanitasyonun saglanmasi i¢in sorumlu
personelle iletisimde olmasi, kurumun genelinde de Hijyen ve Sanitasyon konusunda gerekli
hassasiyeti gostermek,

Gorev tanimi ile ilgili yazismalar1 yapmak,

Birim amirinin verecegi diger isleri yapmak.

Bartin Universitesi Rektorliigii Telefon :03785011000/5291 Sayfal/1
74100 Merkez / BARTIN internetAdresi : www.bartin.edu.tr
E-Posta : yturkay@bartin.edu.tr

(Form No: FRM-0008, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)



mailto:yturkay@bartin.edu.tr
http://www.bartin.edu.tr/

