“Aydinik Yarinlara” IS TANIMI

Adi Soyad:r Nihan ORDU
Gorev Unvam Bilgisayar Isletmeni
Birimi Ogrenci Isleri Daire Baskanlig
En Yakin Yonetici Sef
Yoklugunda Vekalet Edecek Orhan CESUR

YAPTIGI iSLER
e istatistiki bilgileri hazirlamak.

e Uluslararasi Ogrencilerin is ve islemleri yapmak.

e Daire Bagkanligimizin Faaliyet Raporunu, Brifing Raporunu, Stratejik Planini, i¢ Kontrol
Eylem Planini ve YOK Denetim Raporunu hazirlamak.

e Ogrenci Isleri Daire Baskanliginin web sayfasini diizenlemek.

e Ogrenci Isleri Daire Baskanliginin maillerine Daire Baskaninin/Sube Miidiiriiniin
direktifleri dogrultusunda cevap vermek.

e Ozliik bilgilerinde degisiklik olan 6grencilerin (ilisik Kesme, Kayit Dondurma, Muafiyet,
Yatay Gegis v.b.) UBYS kontroliinii yapmak.

e Oncelikle bulundugu alanda olmak iizere Hijyen ve Sanitasyonun saglanmasi icin sorumlu
personelle iletisimde olmasi, kurumun genelinde de Hijyen ve Sanitasyon konusunda gerekli
hassasiyeti gostermek.

¢ Birim amirinin verecegi diger isleri yapmak.
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