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e UBYS>Basvuru Modiilleri tizerinden yapilan “6zel yetenek” bagvuru siireglerinin
saglikl ylritilmesini saglamak,

e UBYS>Bagsvuru Modiilleri tizerinden yapilan uluslararasi 68renci, degisim
programlari, basvuru siireclerinin saghikl yiirttiilmesini saglamak,

e Universitemiz Senatosunda kabul edilen 6gretim planlarin1 UBYS ortamina islemek,

e Haftalik ders programlarinin tanimlandiktan sonra Uzaktan Egitim ve Arastirma
Merkezi sistemine derslerin ve 6grencilerin aktarilmasinda UZEM ile ortak
calismak,

e Birim, boliim, program ag¢ilma taleplerinin formata uygunlugunun kontrol etmek,

e Egitim Komisyonu yazismalarini ve toplanti calismalarini ytritmek,

e UBYS>Yabanci Diller Modiilii tizerinden “hazirlik” siniflar kayit, kur/sube olusturma,
transfer, not sistemi olusturma ve atama, ders agma ve mezuniyet islemlerinin
kontroliinii yapmalk,

e Gorev tanimi ile ilgili otomasyondaki yenilik ve degisikliklerin kullanicilara
aktarilmasini saglamak ve egitimini vermek,

e Gorev tanmiminda belirlenen ¢alisma alanlarinda Universite Bilgi Yonetim Sisteminin
(UBYS) isleyisi ile ilgili is girisi ve servis taleplerini inceleyerek ¢oziime kavusturmak,
gerekirse Izmir Katip Celebi Universitesi yetkililerine iletmek ve ¢6ziim siirecini takip
etmek,

e (Gorevinin gerektirdigi is ve islemler hakkinda 6ncelikle yedegi olan personeli
bilgilendirmek,

e YOKSIS ve Microsoft Teams duyurularini takip etmek ve gérev alaniyla ilgili is ve
islemleri yapmak,

e Oncelikle bulundugu alanda olmak iizere Hijyen ve Sanitasyonun saglanmasi icin
sorumlu personelle iletisimde olmasi, kurumun genelinde de Hijyen ve Sanitasyon
konusunda gerekli hassasiyeti gostermek,

e (Gorev tanimi ile ilgili yazismalari yapmalk,

e Birim amirinin verecegi diger isleri yapmak.
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