"Aydinik Yarinlara” IS TANIMI

Adi Soyadi Orhan CESUR
Gorev Unvam1 Programci
Birimi  Ogrenci Isleri Daire Baskanlig
En Yakin Yonetici Sef
Yoklugunda Vekilet Edecek Ufuk ERKAL

‘ YAPTIGI iSLER
o [statistiki bilgileri hazirlamak,
e Universitemiz akademik birimlerinde gdrev yapan ogrenci isleri personelinin, Ogretim
elemanlarinin ve akademik birimlerde 6grenim gdren 0grencilerin 6grenci otomasyon sistemi ile
ilgili problemlerini ¢dzmek; gerektiginde Izmir Katip Celebi Universitesi Universite Bilgi Y 6netim
Sistemleri (UBYS) yetkililerine iletmek, sirali amirleri ile iletisim halinde bulunarak sorunun
¢oziimii konusunda katkida bulunarak koordinasyonu saglamak,
e Akademik takvimi hazirlamak,
eOSYM kontenjanlarini, yatay gegis kontenjanlarmi ve Yabanci Uyruklu 6grenci kontenjanlarin
OSYM’ye/Yiiksekdgretim Bilgi Sistemine (YOKSIS) bildirmek ve UBYS’ye islemek
e YOKSIS ile UBYS arasinda online iletisimi saglamak,
e Yabanci uyruklu 6grenci is ve islemleri yapmak.
e Yiiksekogretim Mekan Envanterlerinin Simiflandirma Sistemi (MEK-SIS) veri girislerini
yapmak.
e Daire Bagkanligimizin Faaliyet Raporunu, Brifing Raporunu, Stratejik Planini, i¢ Kontrol Eylem
Planimi ve YOK Denetim Raporunu hazirlamak,
e Ogrenci Isleri Daire Baskanliginin web sayfasim diizenlemek,
eOncelikle bulundugu alanda olmak iizere Hijyen ve Sanitasyonun saglanmasi i¢in sorumlu
personelle iletisimde olmasi, kurumun genelinde de Hijyen ve Sanitasyon konusunda gerekli
hassasiyeti gostermek,
e Baskanligimiz web sayfasinda bulunan “Bize Ulagin” sayfasina gelen tiim bildirimleri kontrol
etmek ve gerekli islemleri yapmak,

¢ Birim amirinin verecegi diger isleri yapmak.
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