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Adi Soyadi | Derya MEMUS

Gorev Unvani | Sube Miidiiri

Birimi | Ogrenci Isleri Daire Bagkanhg1

En Yakin Yonetici | Daire Baskani
Yoklugunda Vekalet Edecek | Cengiz KULOGLU, Tiirkay CIMEN

YAPTIGI
ISLER

e Burslarlailgili islemlerin organizasyonu ve takibini saglamak,

e Ogrenci Isleri Daire Baskanliginin maillerinin takibini yapmak,

e Tagsinir Kontrol Yetkilisi gorevlerini yerine getirmek,

e Diploma ve diploma eki ve kimlik kartlarinin basim islemlerinin ytriitiilmesini saglamak,

e Universitenin ve Birimin Stratejik Plan1 calismalarini yiiriitmek,

e Birimin gergeklestirme gorevini ytirtitmek,

e (Gorevinin gerektirdigi is ve islemler hakkinda 6ncelikle yedegi olan personel basta olmak
lizere OIDB personeline egitim vermek,

e YOKSIS ve Microsoft Teams duyurularin takip etmek ve gorev alaniyla ilgili is ve
islemlerin ytrutilmesini saglamak,

e Oncelikle bulundugu alanda olmak iizere Hijyen ve Sanitasyonun saglanmasi i¢in sorumlu
personelle iletisimde olmasi, kurumun genelinde de Hijyen ve Sanitasyon konusunda

gerekli hassasiyeti gostermek.
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