
 

İŞ TANIMI 
 

 

YAPTIĞI  
İŞLER 

 
 Burslarla ilgili işlemlerin organizasyonu ve takibini sağlamak, 

 Öğrenci İşleri Daire Başkanlığının maillerinin takibini yapmak, 

 Taşınır Kontrol Yetkilisi görevlerini yerine getirmek,   

 Diploma ve diploma eki ve kimlik kartlarının basım işlemlerinin yürütülmesini sağlamak,  

 Üniversitenin ve Birimin Stratejik Planı çalışmalarını yürütmek, 

 Birimin gerçekleştirme görevini yürütmek, 

 Görevinin gerektirdiği iş ve işlemler hakkında öncelikle yedeği olan personel başta olmak 

üzere OİDB personeline eğitim vermek, 

 YÖKSİS ve Microsoft Teams duyurularını takip etmek ve görev alanıyla ilgili iş ve 

işlemlerin yürütülmesini sağlamak, 

 Öncelikle bulunduğu alanda olmak üzere Hijyen ve Sanitasyonun sağlanması için sorumlu 

personelle iletişimde olması, kurumun genelinde de Hijyen ve Sanitasyon konusunda 

gerekli hassasiyeti göstermek. 

 

 
 
 
 

 

Adres : Bartın Üniversitesi Rektörlüğü 
74100 Merkez / BARTIN 

 
(Form No: FRM-0008, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0) 

Telefon : 
İnternet Adresi : 

E-Posta : 

03785011000/2666 
www.bartin.edu.tr 
yturkay@bartin.edu.tr 

Sayfa 1 / 1 

Adı Soyadı Derya MEMUS 

Görev Unvanı Şube Müdürü 

Birimi Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 

En Yakın Yönetici Daire Başkanı 

Yokluğunda Vekâlet Edecek Cengiz KULOĞLU, Türkay ÇİMEN 
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